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سخن آغازین

یکی از وظایف شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور به عنوان یک شرکت مادرتخصصی در صنعت آب و 

فاضلاب کشور تدوین دستورالعمل‌ها و راهنماهای ملی جهت ایجاد رویه های واحد در کلیه شرکت های آب 

و فاضلاب شهری و روستایی می‌باشد.

در این رابطه از مهمترین موضوعات، خرید کالا و تجهیزات مورد نیاز در سطح شرکت های آب و فاضلاب 

است که سالانه حجم بالایی از گردش مالی شرکتها را به خود اختصاص می دهد.

وجود یک رویه یکسان نه تنها به فرآیند استاندارد و یکسان خرید در کلیه شرکت‌ها کمک خواهد کرد بلکه 

از بخشی نگری و انتخاب‌های سلیقه‌ای که صدمات جبران ناپذیری را به صنعت و مشترکین وارد خواهد 

نمود جلوگیری می‌نماید.

در همین رابطه یکی از وظایف محوله و مورد تاکید به معاونت راهبری و نظارت بر بهره‌برداری شرکت 

مهندسی آب و فاضلاب کشور تدوین دستورالعمل‌های ملی در زمینه مسائل فنی مرتبط با حوزه بهره برداری 

جهت ایجاد وحدت رویه و انسجام بخشی به فرآیند انتخاب کالا و خدمات مورد نیاز بوده است.

کتابچه حاضر با عنوان اسناد تامین کنتورهای خانگی آب نیز در راستای مستندسازی و یکسان سازی 

بخشی از فعالیت‌های مهم حوزه بهره برداری تدوین گردیده است.

امید است با رعایت دقیق و اصولی موارد تدوین شده در دستورالعمل فوق الذکر شاهد اصلاح فرآیندهای 

خرید کنتور و انتخاب کنتورهای مرغوب و با کیفیت خانگی در سطح کلیه شرکت های آب و فاضلاب ایران 

باشیم.

	                                                                                     حمیدرضا جانباز

                                                                                                                          رئیس هیئت مدیره و مدیرعامل

                                                                                                                        شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور





پیشگفتار 

یکـی از مهمتریـن کالاهـای مورد اسـتفاده در صنعـت آب و فاضلاب کشـور، کنتورهای خانگی می‌باشـد.

کنتورهـای خانگـی بـه دلیـل رابطـه مسـتقیم آن بـا محاسـبه حجـم مصرف آب و درآمـد شرکت‌هـای آب و 

فاضالب بیـش از سـایر تجهیـزات دارای اهمیت می‌باشـد.

در کشـور ایـران بـا وجـود 16 میلیـون مشرتک در بخـش شـهری و 5 میلیـون مشرتک در بخـش خانگی 

سـالانه حجـم قابـل توجهی از کنتور ها به دلیل رشـد بازار و خراب شـدن کنتورهـای موجود خرید و نصب 

می‌گردد.ایـن در حالیسـت کـه تاکنون دسـتورالعمل واحدی جهت انجام فرآینـد خرید کنتورهای خانگی 

در سـطح شرکت‌هـای آب و فاضلاب وجود نداشـته اسـت.

یکی از رسالت‌های مهم معاونت راهبری و نظارت بر بهره برداری شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور تدوین 

راهنماها و دستورالعمل‌های ملی جهت ارائه خدمات و خرید کالاهای مورد نیاز استاندارد در سطح کشور می‌باشد.

کتابچه حاضر با عنوان »اسـناد تامین کنتورهای آب خانگی« نیز که ماحصل بررسـی‌های دقیق و تشکیل 

جلسات متعدد کارشناسی در سطح شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور و نظرخواهی از تولیدکنندگان 

کنتور می‌باشـد، به منظور ایجاد وحدت رویه در خرید کنتورهای خانگی در سـطح کشـور تدوین گردیده 

است.

در این جا بر خود لازم می دانم از کلیه دست‌اندرکاران تدوین اسناد فوق‌الذکر به ویژه جناب آقای مهندس 

سیدعلی سیدزاده، مدیرکل محترم دفتر مدیریت مصرف،خدمات مشترکین و نظارت بر کاهش هدررفت 

آب شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور، همکاران ایشان و همچنین  آقایان مهندس سید علی طباطبایی 

و  مهدی جوادی که در تدوین این اسناد تلاش فراوانی داشته اند و اعضاء محترم کارگروه ملی تدوین 

دستورالعمل‌های مرتبط با آب بدون درامد و مدیریت مصرف که با بررسی‌های دقیق و نظرات ارزشمند خود 

ما را یاری رساندند، تقدیر و تشکر نمایم.

یقینا تدوین اسناد تامین کنتور های آب خانگی خالی از اشکال نبوده و ارسال نظرات ارزشمند متخصصان 

مرتبط در شرکت های آب و فاضلاب شهری و روستایی مارا در بهبود فرآیند و تداوم این حرکت یاری خواهد رساند.

                                                                                                   سیدحمیدرضا کشفی

                                                                                                معاون راهبری و نظارت بر بهره برداری
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آگهی فراخوان

    فرمت اول }درصورتی که فرایند ارزیابی از طریق سامانه تدارکات الکترونیکی دولت انجام شود{:

شرکت آب و فاضلاب .............................. )به عنوان دستگاه مناقصه‌گذار( در نظر دارد 

واجد  تامین‌کنندگان  انتخاب  به  نسبت  مرحله‌ای  یک  مناقصه  و  عمومی  فراخوان  طریق  از 

صلاحیت جهت تامین ........................ مطابق مشخصات و شرایط ذکر شده در اسناد 

حاضر اقدام نماید.

متقاضیان شرکت در مناقصه می‌توانند جهت دریافت اسناد ارزیابی کیفی، از ساعت ........... 

مورخ ......... الی ساعت ...... مورخ ........ به سامانه تدارکات الکترونیکی دولت به آدرس 

www.setadiran.ir مراجعه نموده و اسناد را دریافت نمایند. متقاضیان موظف هستند پس 

از تکمیل مدارک خواسته شده، مدارک را حداکثر تا ساعت ...... مورخ ............ در سامانه 

			 تدارکات الکترونیکی دولت به آدرس www.setadiran.ir بارگذاری نمایند.

	

شرکت آب و فاضلاب ..............................

    فرمت دوم }درصورتی که  فرایند ارزیابی از طریق سامانه تدارکات الکترونیکی دولت انجام نشود{:

دارد  نظر  در  مناقصه‌گذار(  دستگاه  عنوان  )به   ......................... فاضلاب  و  آب  شرکت 

واجد  تامین‌کنندگان  انتخاب  به  نسبت  مرحله‌ای  یک  مناقصه  و  عمومی  فراخوان  طریق  از 

صلاحیت جهت تامین ........................ مطابق مشخصات و شرایط ذکر شده در اسناد 

حاضر اقدام نماید.

اسناد  دریافت  برای  تاریخ..............  .............تا  تاریخ  از  مناقصه  در  شرکت  متقاضیان 

ارزیابی توان تامین كنندگان و اسناد مناقصه با در دست داشتن معرفی نامه و فیش بانكی ) به 

مبلغ ................. ریال به حساب جاری ................... بانك  .......... شعبه .............  

به نام شركت ........................ به شركت ...................... واقع در ..................... 

واحد .......................... مراجعه نمایند. )تلفن :............................................( 

تاریخ........... }حداقل به  تا  از دریافت و مطالعه اسناد تکمیل شده را   مناقصه گران پس 

اسناد  تا  داشت  خواهند  مهلت  اسناد{،  دریافت  مهلت  آخرین  تاریخ  از  کاری  روز   14 مدت 

مربوطه را تكمیل و در پاكات لاك و مهر شده به واحد ................ شركت ...................

به نشانی: .............................................................................................

.......................................... تحویل و رسید دریافت نمایند.

شركت..................................................................................................

تلفن:.........................................، فاكس:................................................

آدرس پست الكترونیكی: ...................................... آدرس وب سایت: ......................
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اسناد ارزیابی کیفی

الف- کلیات
علاوه بر مراتبی كه در فراخوان استعلام ارزیابی این طرح ذكر شده است شرایط مشروحه ذیل نیز به 

استناد آیین‌نامه اجرایی بند »ج« ماده 12 قانون برگزاری مناقصات - تصویب‌نامه شماره 84136/ت 

33560هـ مورخ 85/07/16 و اصلاحیه شماره 22225/ت37194هـ مورخ 86/2/17 هیات وزیران- 

مورد عمل قرار ‌خواهد گرفت.

1. اصطلاحات ذیل در معانی مشروح مربوط به كار می روند:

    تولید:مجموعه فعالیت هایی كه با بكارگیری و سازماندهی سلسله عوامل و نهادهایی همچون سرمایه 

و منابع طبیعی، به ایجاد كالا و خدمات بیانجامد.

    تولید كننده: شخص یا اشخاصی كه مواد و مصالح مورد نیاز تولید را تهیه و محصول تولید شده را 

برای انتقال عین یا منفعت آن به متقاضیان احتمالی آینده آماده می‌سازد.

    عرضه: مقدار كالا یا خدمتی كه طی دوره معین به بازار ارائه می گردد.

    عرضه كننده: شخص یا اشخاصی كه نماینده انحصاری تولید كنندگان، نماینده رسمی تولید 

كنندگان یا شخص یا اشخاص حقوقی دارای موافقتنامه همكاری محضری معتبر با تولیدكنندگان. 

    تامین‌كنندگان: اعم از تولید كنندگان یا عرضه كنندگان.

سایر اصطلاحات بكار رفته به ترتیب براساس قانون برگزاری مناقصات، آیین نامه نظام مستند سازی و  

اطلاع رسانی مناقصات، آیین نامه بند )ج( ماده )12( قانون برگزاری مناقصات، قانون محاسبات عمومی 

كشور و سایر قوانین تعریف و تفسیر می شوند.

2. توان اجرای كار تامین‌كنندگان داوطلب پس از دریافت اطلاعات عمومی و بررسـی های لازم 

و با توجه به امتیازات حاصله براسـاس معیارهای ارائه شـده در اسـناد، تعیین شـده و فهرسـت 

شركتهـای حائـز شرایط بـرای دعوت به مناقصه اعالم می‌گردد. 

3. اطلاعات عمومی طرح كه جهت تكمیل اسناد ارزیابی در اختیار تامین‌كنندگان قرار می‌گیرد 

به شرح زیر می‌باشد:

• گزارش شناخت طرح 	

• معیارهای ارزیابی وضریب وزنی معیارها	

• جداول ارزیابی	
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4. داوطلب شركت در مناقصه باید اسناد و مدارك خواسته شده را در پاكت سربسته لاك و مهر 

شده، تنظیم و تا پایان وقت اداری تاریخ مندرج در فراخوان به نشانی مندرج در فراخوان تسلیم 

نماید )یا در زمان مقرر در سایتwww.Setadiran.ir بارگذاری نمایند(. بر روی پاكت فوق‌الذكر 

باید موضوع طرح ، نام و نشانی تامین‌كننده و تاریخ تسلیم اسناد ارزیابی نوشته شود و در مهلت 

مقرر با اخذ رسید حاوی ساعت و تاریخ وصول ، تسلیم گردد.  

5. منظور از اسناد ارزیابی، تمام اسناد و مدارك مشروحه در بند )3( می‌باشد. 

6.در صورتی كه تامین‌كننده به هر عنوان پس از دریافت اسناد، از تكمیل و تحویل آن انصراف 

حاصل نماید باید موضوع را قبل از پایان مهلت ارسال اسناد مندرج در فراخوان به دستگاه 

مناقصه‌گزار، اطلاع دهد. 

7. مدت قرارداد: برنامه زمانی كلی مطابق جدول برنامه زمانبندی برابر ....... )....( ماه می باشد.

8. محل تامین اعتبار طرح: از محل ................} منابع عمومی)عمرانی(/ منابع داخلی / سایر 

منابع{ و شرایط تامین آن .......   } نقدی/ اوراق مشارکت/ اسناد خزانه { می‌باشد.

9. هیات ارزیابی، اسناد ارزیابی تكمیل شده را پس از محاسبه امتیازات تامین‌كنندگانی كه اسناد 

ارزیابی را در مهلت مقرر تحویل داده اند، بررسی نموده و تامین‌كنندگانی كه حداقل 60% امتیاز 

كل و 50% امتیاز ردیفهای 3 و 4 )جدول شماره یک( جدول ضریب وزنی معیارهای ارجاع كار را 

كسب نموده باشند و از سایر شرایط مندرج در اسناد حاضر برخوردار باشند به مناقصه دعوت 

می‌شوند. 

10. حداقل تعداد تامین‌كنندگان واجد شرایط )فهرست كوتاه( برای دعوت به مناقصه سه 

مناقصه گر می‌باشد. در صورتی كه تعداد سه تامین‌كننده، حداقل امتیاز قابل قبول مندرج در 

اسناد را كسب ننمایند، برای یكبار فرایند ارزیابی تجدید می‌شود و در ارزیابی دوم، حداقل دو 

تامین‌كننده كه دارای بالاترین امتیاز باشند، به مناقصه دعوت می‌شوند. لازم به توضیح است در 

ارزیابی دوم، كمیته فنی بازرگانی جهت رقابتی‌تر شدن مناقصه اختیار دارد حداقل امتیاز قابل 

قبول مندرج در اسناد را به گونه‌ای كاهش دهد كه تامین‌كنندگان بیشتری را جهت دعوت به 

مناقصه در بربگیرد.

11. اسناد ارزیابی باید از هر حیث كامل و بدون قید و شرط بوده و هیچ نوع ابهام، خدشه، عیب، 

نقص و قلم‌خوردگی نداشته باشد. در صورت وجود خدشه یا نقص در اسناد و مدارك ارزیابی یا 
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ارائه مدارك مشروط و مبهم، آن اسناد مردود است و عیناً به تامین‌كننده مسترد می‌گردد. تصویب 

شماره 22225/ت37194هـ  اصلاحیه  و  مورخ 85/07/16  شماره 84136/ت 33560هـ  نامه 

مورخ 86/2/17 هیات وزیران به این اسناد منضم شده تلقی می‌گردد.

12. ارزیابی كیفی تامین‌كنندگان به روش وزنی می‌باشد. در این روش مجموع ضریب وزنی 

معیارها معادل صد در صد می‌باشد و هر تامین‌كننده در ازای هر معیار، امتیازی بین صفر تا صد 

كسب می‌كند. امتیاز كل هر تامین‌كننده، معادل مجموع حاصلضرب امتیاز كسب شده برای هر 

معیار در ضریب وزنی مربوط می‌باشد. 

13. در صـورت حضـور تامین‌كننـدگان بـه صـورت مشـاركت، بایـد یـك موافقت‌نامـه تهیـه گردد 

كـه در آن:

)1( كلیه اعضا مشتركاً و منفرداً مسئول خواهند بود، )2( هیچ محدودیتی در رابطه با تعداد شركا وجود 

نخواهد داشت، )3( پیشنهاد باید به نحوی به امضا برسد كه برای تمامی اعضا به لحاظ قانونی الزام‌آور 

باشد، )4( یكی از اعضا به عنوان مسئول و نماینده معرفی خواهد شد تا از طرف دیگر اعضای مشاركت 

مجاز به پذیرش مسئولیت‌ها و دریافت دستورات باشد، )5( میزان مشاركت هریك از شركا مشخص گردد. 

عدم ارائه موافقت‌نامه مشاركت منجر به عدم پذیرش پیشنهاد خواهد شد. امتیاز كل مشاركت بر حسب 

درصد سهم هر یك از شركا محاسبه می‌شود.

هرگونه تغییر در ساختار یا تشكیلات مشاركت پس از تایید صلاحیت، منوط به تایید كتبی مناقصه‌گزار 

خواهد بود. چنانچه در نتیجه تغییر ساختار، مشاركت جدید از معیارهای ارزیابی كیفی مندرج در اسناد 

برخوردار نباشد، مناقصه‌گزار می‌تواند از صدور چنین تاییدیه‌ای خودداری كند. هرگونه درخواست تغییر 

مذكور باید حداكثر تا تاریخ ارسال دعوت‌نامه شركت در مناقصه، به مناقصه‌گزار تسلیم شود.

14. برای مساعدت در امر ارزیابی، مناقصه‌گزار می‌تواند به صلاحدید خود، از تامین‌كنندگان 

شفاف‌سازی اسناد )از جمله اسناد مفقود( را در ظرف مدت زمان معقول و معینی درخواست 

نماید. تمامی درخواست‌ها برای شفاف‌سازی از جانب مناقصه‌گزار و كلیه توضیحات از جانب 

تامین‌كنندگان به صورت كتبی خواهد بود. در صورتی كه تامین‌كننده‌ای تا تاریخ و زمان مندرج 

در درخواست مناقصه‌گزار شفاف سازی نكند یا اسناد لازم را ارائه ندهد، درخواست وی بر مبنای 

اطلاعات و مدارك موجود در زمان ارزیابی، بررسی می‌شود.

تذكر خیلی مهم:

   الف-  ارائه مدارك خواسته شده در جدول‌های ارزیابی جهت اخذ امتیاز ضروری می‌باشد. درصورتیکه 

اسناد به صورت فیزیکی تحویل دستگاه مناقصه گزار می گردد، به جهت صیانت از اسناد ارسالی توسط 

شرکت کنندگان و حفظ و حراست از منافع شرکت آب و فاضلاب، کلیه مدارک و مستندات ارسالی باید 

صرفاً به صورت مجلدی سیمی شده که تمامی صفحات آن منضم به شماره صفحه و ممهور به مهر شرکت 
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تولید کننده باشند ارائه گردند. بدیهی است کارفرما از بررسی اسناد شرکت کنندگانی که این مهم را رعایت 

ننموده اند معذور بوده و اسناد عودت داده خواهند شد و شرکت کننده در فرایند ارزیابی و مناقصه حق 

www. ( هیچ گونه اعتراضی را نخواهد داشت. در صورتیکه اسناد در سامانه تدارکات الکترونیکی دولت

setadiran.ir ( بارگذاری می گردد لازم است کلیه مدارک مطابق شرایط اعلام شده بارگذاری گردند.

   ب-كلیه اطلاعات ارائه شده و نیز صفحات ارزیابی می‌بایست به مهر و امضای مجاز شركت رسیده باشد.

   پ-مدارك فاقد مهر و امضای مجاز و مدارك ارائه شده بدون ارائه مستندات لازم پذیرفته نخواهد شد.

   ت-ارائه مدارك حقوقی شركت شامل رونوشت اساسنامه، روزنامه رسمی مبنی بر آخرین تغییرات شركت 

الزامی است.

   ث-ارائه صورت‌های مالی حسابرسی شده توسط سازمان حسابرسی یا اعضای جامعه حسابداران 

رسمی برای سال مالی قبل الزامی است.

لازم به ذكر است مطابق ماده 2 آیین نامه راهكارهای افزایش ضمانت اجرایی و تقویت حسابرسی به شماره 

26510/ت 39039 ك مورخ 1388/02/09، دستگاه های اجرایی مكلفند از انعقاد قراردادهای مازاد بر 

مبلغ 10 برابر نصاب معاملات متوسط موضوع قانون برگزاری مناقصات  بااشخاص فاقد صورت‌های مالی 

حسابرسی شده، خودداری نمایند.

   ج - در صورتی  كه تامین كننده، نماینده انحصاری یا نماینده رسمی تولید كنندگان یا دارای موافقتنامه 

همكاری محضری معتبر با تولیدكنندگان در خصوص تمام یا بخشی از كالاهای موضوع مناقصه باشد، 

ارائه رونوشت مصدق نمایندگی یا موافقتنامه همكاری الزامی می باشد.

   چ-تامین‌كنندگان موظف به رعایت موارد زیر در ارائه پیشنهاد می‌باشند و پیشنهادهایی كه به ترتیب 

خواسته شده ارائه نشود، مورد بررسی قرار نخواهند گرفت. پیشنهاد دهندگان موظف به ارائه فهرست در 

ابتدای تمام مجلدها و سرفصل ارائه شده در اسناد منطبق بر ترتیب اسناد درخواستی می‌باشند:

11 لازم است متقاضیان پیشنهادهای خود را به ترتیب موجود در اسناد، به تفكیك و دقیقاً مطابق .

جدول‌های موجود ارائه نمایند و از ارسال مدارك اضافی و غیرمرتبط خودداری نمایند.

22 مدارك ارسالی برای ارزیابی كیفی باید حداكثر در دو جلد زونكن ارائه شود و مشخصات كامل .

تامین‌كنندگان و شماره زونكن‌ها باید در رو و عطف زونكن درج شود. )مدارك مندرج در جلدهای 

اضافی در ارزیابی كیفی لحاظ نخواهد شد(

33 تامین‌كنندگانی كه به صورت مشاركت در مناقصه شركت می‌كنند باید مدارك خود را به صورت .

تركیبی )یكجا( و صرفاً در 2 جلد زونكن ارائه نمایند و از ارسال مدارك جداگانه برای هر یك از اعضا 

خودداری نمایند. 

44 مدارك و مستندات مربوط به هر ردیف در جدول‌ها باید مطابق شماره همان ردیف شماره‌گذاری و .

مشخص شود. 

55 درصورتیکه عرضه کننده کنتور در فرایند ارزیابی حاضر شرکت نماید باید بدون استفاده از سوابق .

تامین کننده اصلی، امتیاز معیارهای 1، 2 و 6 جدول شماره یک را کسب نماید.

• نكتـه بسـیار مهم: ارائه مسـتندات ذكر شـده در ذیل جـداول و فرم‌های ارزیابی جهـت اخذ امتیاز 	

می‌باشد. ضروری 
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ب-گزارش شناخت پروژه

1. محل و موقعیت پروژه و شرایط اقلیمی

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

2. حدود و كارهای موضوع مناقصه:

حدود کار موضوع فرایند ارزیابی و مناقصه حاضر عبارت است از تامین کنتور خانگی آب به تعداد و 

مشخصات ذکر شده در اسناد حاضر و جدول زیر:

مشخصات اولیه و الزام آور کنتورهای خانگی مورد نیاز به شرح زیر می‌باشد:  

} درصورتی که فرایند ارزیابی کیفی و مناقصه برای خرید کنتورهای بدنه برنجی باشد ازمشخصات ذیل 

استفاده گردد{

    نوع کنتور طبق استاندارد OIML R49 یا استاندارد  ملی ایران به شماره   INSO19191 مناسب برای 

کنتورهای آب سرد در شرایط کاری و مقاومت مناسب در برابر تغییرات دما و فشار کاری تعیین می گردد.

Q(  برای تمامی اقطار كنتور )R( بزرگتر یا مساوی 160 است. مقدار 
min

Q به 
n
) Q

1
 Q  به 

3
    نسبت دبی‌های 

 Q برای كنتور 1/2و 3/4 و 1 اینچ مطابق استاندارد به ترتیب 2.5 و 4 و 6.3 مترمكعب بر ساعت می باشد. 
3

این مقادیر باید توسط یك آزمایشگاه معتبر بین المللی تأیید شده و بر روی نمایشگر كنتور نیز درج شده باشد.

    دبی استارت برای کنتورهای 1/2 اینچ مساوی یا كمتر از 6 لیتر بر ساعت در فشار 0.3 بار و برای 

کنتورهای 3/4 اینچ مساوی یا كمتر از 8 لیتر بر ساعت در فشار 0.3 بار باشد.

    بدنه كنتور از جنس برنج با آنالیز CuZn40Pb2 سرب کمتر از 2.5 درصد و دارای پوشش بهداشتی 

مناسب داخلی و خارجی در قسمت های ماشین کاری نشده بوده )منظور از پوشش بهداشتی از نوع 

پودری اپوکسی الکترو استاتیک کوره ای حداقل با ضخامت 150 میکرون می باشد(، به گونه ای كه آب 

عبوری حداقل تماس را با فلز برنج داشته باشد. ضمن اینكه ارسال آنالیز برنج به همراه تاییدیه آزمایشگاه 

معتبر مبنی بر بهداشتی بودن الزامی است )حداکثر میزان سرب در آنالیز 2.5 درصد باشد(. ارائه گواهی 

بهداشتی بودن كلیه قطعات كنتور كه با آب آشامیدنی مستقیما در تماس هستند، الزامی است.  

    ارائه                                   اروپا برای مكانیزم های )شماره انداز( وارداتی، از موسسه ذیصلاح اروپایی 

الزامی است و شماره EC Type باید روی شماره انداز یا نمایشگر كنتور درج شده باشد، ضمن اینكه 

ارسال تصویر تمامی صفحات تاییدیه الزامی است. برای مکانیزم های ساخت داخل رعایت استاندارد ملی 

INSO 19191 الزامی است.

• تبصره:  با عنایت به عدم وجود آزمایشگاه مرجع در حال حاضر در داخل کشور به منظور کنترل الزامات 	

استاد INSO 19191 تا زمان راه اندازی آزمایشگاه مرجع تائید صحت عملکرد و مکانیزم های داخلی 

براساس مشخصات مندرج در همین اسناد ) مشخصات اولیه و الزام آور ( انجام خواهد گرفت.

واحد تعدادشرح رديف

دستگاه.................کنتور .........................     ..... اینچ1

دستگاه.................کنتور .........................     ..... اینچ2

دستگاه.................کنتور .........................     ..... اینچ3

CE APPROVAL
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    سـال تولیـد مكانیـزم کنتـور بایـد حداکرث محـدود بـه 2 سـال اخیـر باشـد. ایـن موضـوع بـا علامت 

اختصـاری --M )مثـال:  M18 بـه معنـی تولید سـال میالدی 2018( بر روی نمایشـگر کنتـور درج می 

شـود. مكانیـزم هـای تولید شـده سـال هـای قبـل تـر از آن مورد تایید نیسـت.  

    مکانیزم های )شماره انداز( وارداتی باید مطابق استاندارد OIML R49 و هماهنگ با تصویر مکانیزم 

موجود در EC Type اخذ شده برای آن كنتور باشد. همچنین مکانیزم های وارداتی و یا ساخت داخل باید 

قابلیت نمایش حجم اندازه گیری شده تا حداقل 5 رقم صحیح و دهم لیتر را داشته باشد.

   مکانیزم یا شماره انداز کنتور آب باید به روش مناسبی آب بندی و وکیوم گردد تا امکان قرائت 

واضح کنتور آب در شرایط آب و هوایی مختلف فراهم آید. )کنتورهای آب با شماره انداز  IP68 دارای 

امتیاز فنی بیشتری هستند(.

     کنتور خریداری شده دارای گارانتی تعویض به مدت حداقل 3 سال بعد از تحویل باشد.

   پوشش مکانیزم یا شماره انداز كنتور باید از جنس شیشه طبیعی یا پلی کربنات شفاف باشد بطوری 

که قرائت کنتور برای زمان طولانی تضمین شود و دچار بخار گرفتگی نشود.

   وزن رینگ برنجی برای كنتور 1/2 اینچ حداقل 180 گرم  و  برای كنتور 3/4 اینچ حداقل 200 گرم باشد.

   وزن بدنه برنجی برای كنتور 1/2 اینچ حداقل 850 گرم و برای كنتور 3/4 اینچ حداقل 1000 گرم باشد.

   ابعاد کنتور، مشخصات مهره و ماسوره و نوع رزوه آنها باید مطابق از شرایط مندرج در اسناد تبعیت نماید.

   ارائه نتایج آزمایشات مربوط به دوام كنتور )تست خستگی( الزامی است. 

   كنتور باید به همراه ملزومات از قبیل مهره و ماسوره نصب، واشر، صافی و درپوش صفحه نمایش ارائه 

شود. در صورتی که خرید برای کنتورهای تعویضی انجام می شود، با نظر کارفرما   نیاز به مهره و ماسوره 

نمی باشد و این مورد باید در قیمت کنتور لحاظ شود.

   مهره ماسوره و رینگ، از جنس برنج و ماسوره با طول آچار گیر كافی باشد. مهره باید 6 ضلعی باشد. 

هم چنین جنس واشر، فیبری با تاییدیه بهداشتی باشد.

   هر كنتور دارای پلمپ چرخشی مناسب بوده و شماره سریال كنتور علاوه بر رینگ روی پلمپ نیز باید 

درج شود. موكدا تصریح می شود پلمپ سیم و سرب به هیچ عنوان مورد قبول نمی باشد.

   ارائه مدارك و مستندات مربوط به حداكثر افت فشار ناشی از قرار گرفتن كنتور در مسیر جریان در دبی 

 Q همراه با ملزومات آن )مهره ماسوره، واشر و صافی( حداكثر 0.63 اتمسفر و تحمل فشار مطابق بند 1 
3

)استاندارد OIML R49( الزامی است.

   شماره سریال كنتورها به همراه نام شرکت آب و فاضلاب و سال تولید باید بر روی رینگ کنتورها حک شود.

   هر دستگاه كنتور به منظور حفاظت در برابر ضربه در حین حمل باید دارای بسته بندی مناسب باشد.

   ارائه دستورالعمل نصب، راه اندازی و نگهداری كنتور الزامی است.

   در صورت استفاده از مکانیزم خشک مغناطیسی، مگنت حتما چهار قطبی بوده و دارای حلقه ضد 

مغناطیس بیرونی باشد.

   }سایر موارد برحسب نیاز و مشخصات مناقصه توسط دستگاه مناقصه گزار درج شود{ 

در زمان ارزیابی کیفی دستگاه مناقصه گزار می تواند نسبت به انجام اقدامات لازم به منظور صحه گذاری 

بر رعایت مشخصات فوق برای کنتور قابل تامین توسط مناقصه گران اقدام نماید.
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3. سازمان كارفرمایی

• كارفرما )دستگاه مناقصه گزار(: ............................................................................	

• دستگاه نظارت: ................................................................................................	

• بازرس فنی: ...................................................................................................	

4.روش و ترتیبات تامین مالی پروژه

محل تأمین اعتبارطرح، از محل ......................................................................... می‌باشد.

نحوه پرداخت به تأمین کننده به صورت ................................................................ می‌باشد.

5. برنامه زمانی كلی اولیه پروژه

مدت زمان تامین کالا  از زمان شروع ، ........... )....( ماه می‌باشد. 

}اگر شرایط و برنامه خاصی جهت تامین و تحویل کنتورها وجود دارد اعلام شود{

پ- معیارهای ارزیابی و ضریب وزنی معیارها
معیارهای مربوط به ارزیابی کیفی مناقصه گران در مناقصه های تأمین کنندگان کالا

 ضریب معیار (ai)امتیاز هر معیار (bi)معیارهای ارزیابی تأمین کنندگانردیف

10015-0توان مالی1

2
 ارزیابی مشتریان قبلی و حسن سابقه در

کارهای قبلی
0-10020

10020-0 استانداردهای تولید3

4
 تضمین کیفیت خدمات و محصولات و نظام

تضمین کیفیت و گارانتی
0-10020

10010-0ظرفیت تولید5

6
داشتن تجربه و دانش در زمینه مورد 

نظر)سابقه کار(
0-10015

100100-0جمع

حداقل امتیاز ارزیابی كیفی قابل قبول برای دعوت به مناقصه 60 می باشد . همچنین حداقل امتیاز قابل 

قبول ردیف های 3 و4 برابر 50 می باشد.

جدول شماره 1
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1.  توان مالی
1-1. معیار ارزیابی:

تامین كننده باید یكی از موارد زیر )مربوط به 5 سال گذشته( كه دارای بیشترین مقدار است 

ارائه نماید:

    توضیح:

1.در صورتی كه بالاترین عدد محاسبه شده مبالغ فوق, كمتر از مبلغ مناقصه باشد امتیاز مالی به تناسب 

كاهش می‌یابد.

لذا  بود.  ارزیابی خواهد  اخیر ملاك  پرداخت شده در 5 سال  مالیات  میانگین  مورد ردیف 1،  2.در 

تامین‌كننده‌ای كه اطلاعات برخی سال‌های مورد نظر را ارائه ننماید و یا فعالیتی نداشته باشد، مالیات 

سال‌های فوق صفر در نظرگرفته شده و در نهایت میانگین آن كاهش می‌یابد.

3.در مورد ردیف 3 بیشترین مبلغ دارایی ثابت در یكی از 5 سال گذشته ملاك امتیازدهی می‌باشد.

1-2- مدارك و مستندات لازم:

    ارائه صورت‌های مالی 5 سال گذشته منتهی به سال.............. }آخرین سال مالی منتهی به زمان 

بر گزاری فراخوان مناقصه{  حسابرسی شده توسط سازمان حسابرسی یا اعضای جامعه حسابداران رسمی 

الزامی است.

    یكی از موارد زیر )مربوط به 5 سال گذشته( كه بالاترین رقم را دارا می باشد ارائه گردد:

• الف- رونوشت قراردادها و اسناد فروش یا صورت‌های مالی تایید شده	

• ب- اظهارنامه مالیاتی و برگه مالیات قطعی پرداخت شده در 5 سال اخیر	

2. ارزیابی مشتریان قبلی و حسن سابقه در کارهای قبلی
امتیـاز ارزیابـی مشرتیان قبلـی از کالای مورد نظر باتوجه به مواردی نظیر کیفیت کالا، عملکـرد در دوره 

بهـره بـرداری، کیفیـت خدمـات پشـتیبانی و انجـام بموقع تعهـدات بشرح جـدول زیر تعییـن می‌گردد. 

امتیاز مقدار شرح ردیف

100
 مساوی یا بیشتر از مبلغ برآورد

مناقصه

 یكصد برابر میزان مالیات متوسط سالیانه پرداخت

شده
1

100
 مساوی یا بیشتر از مبلغ برآورد

مناقصه
2 بیست و پنج درصد فروش آخرین سال تولید

100
 مساوی یا بیشتر از مبلغ برآورد

مناقصه
ده درصد دارایی‌های ثابت شركت 3

100
 مساوی یا بیشتر از مبلغ برآورد

مناقصه

 تایید اعتبار از سوی بانک یا موسسات مالی و

 اعتباری معتبر
4

100 جمع

جدول شماره 2
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میانگیـن امتیـاز ارزیابـی مشرتیان قبلـی در حداکرث پنـج سـال گذشـته ملاک تعییـن امتیاز یادشـده 

خواهـد بود.

امتیاز

عوامل ارزیابی

 ضریب

اهمیت

ai

عالیردیف خوب متوسط ضعيف

50 40 25 10

کیفیت کالا 4 1

عملکرد در دوره بهره‌برداری 2 2

کیفیت خدمات پشتیبانی 2 3

انجام بموقع تعهدات 2 4

محاسبه امتیاز مشتریان قبلی - جدول شماره 3

2-1- مدارک و مستندات لازم

امتیاز ارزیابی مشتریان قبلی و حسن سابقه در پنج سال گذشته در کارهایی که در ردیف 6 جدول 

امتیازهای اصلی )داشتن تجربه و دانش در زمینه مورد نظر( اعلام شده اند  طبق فرم پیوست ارزیابی می 

گردد در صورت عدم ارائه حسن سابقه كارهای ارائه شده در ردیف ششم، امتیاز حسن سابقه آن کار صفر 

در نظر گرفته شده و در محاسبه میانگین صفر منظور می شود، و این فرم به عنوان بخشی از مستندات به 

شمار می‌آید و ذكر نام و نام خانوادگی و سمت فرد امضاء كننده و درج تاریخ و مهر و امضای زنده یا کپی 

برابر اصل ضروری است و در صورت عدم درج هر یك موارد فوق امتیاز مربوط به این بخش تعلق نخواهد 

گرفت.
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3. رعایت استانداردهای تولید )ارزیابی استانداردها(
استانداردهای مورد قبول عبارت است از )با توجه به عدم وجود آزمایشگاه مرجع و استانداردهای داخلی، تا 

زمان تاسیس آزمایشگاه  مرجع و تنظیم استانداردهای داخلی، استاندارد و شرایط ذیل در دو بخش الزامی 

و ترجیهی تعریف شده اند(:

3-1- استاندارد الزامی 

  داشتن پروانه بهره برداری درخصوص تولید و مونتاژ کنتور آب از وزارت صنعت و معدن

 INSO19191 و OIML-R49برای مکانیزم‌های وادراتی کنتور رعایت استاندارد های  

عدم احراز شرایط فوق موجب رد پیشنهاد مناقصه گر خواهد شد.

3-2- استانداردها و مشخصات ترجیهی 

امتیاز این بخش براساس مدارک و مستنداتی که مناقصه گر مطابق فرمهای مربوطه ارائه می دهد ) و یا 

برحسب نیاز طی بازدید نمایندگان مناقصه گذار تعیین می شوند(  براساس معیارهای زیر ارزیابی و تعیین 

می گردد:

امتياز شرح رديف

0-60 مشخصات خط تولید

0-10 ارائه گواهی آزمایشگاه معتبر مبنی بر نتایج آزمایش های کنتورها در دبی های چهارگانه 1

0-10  OIML-R49 وجود آزمایشگاه جهت انجام تست های تأیید نمونه مطابق الزامات استاندارد 2

0-10 دستگاه‌های تست کنتور منطبق با الزامات استاندارد OIML-R49  به تعداد کافی مطابق ظرفیت تولید 3

0-5 دارا بودن دستگاه تست کنتور وزنی 4

0-10 دارا بودن تجهیزات و دستگاه تست خستگی کنتور و انجام تست های مربوطه متناسب با ظرفیت تولید 5

0-5 قرائت کنتور در دستگاه تست بصورت اتوماتیک 6

0-10 وجود نظام کالیبراسیون سالانه کارآمد و دقیق 7

0-40 واحد ماشینکاری و ریخته گری

0-3 واحد طراحی مسلط به ساخت ابزارآلات ماشینکاری و طراحی فیکسچرهای مورد نیاز 8

0-3 آزمایشگاه مجهز به ابزارهای دقیق اندازه گیری و فرامین مربوطه و ضخامت سنج و کنترل کلیه مواد و... 9

0-7 ماشین آلات رنگ کاری مناسب همراه با ابزارهای جانبی 10

0-7 ماشین آلات دقیق برای ماشینکاری قطعات برنجی 11

0-3 واحد طراحی با پرسنل متخصص و مسلط به نرم افزارهای طراحی قالب و فرایند ریخته گری 12

0-7 واحد قالبسازی با ماشین آلات دقیق جهت ساخت قالبهای مورد نیاز 13

0-3 آزمایشگاه دارای تجهیزات مناسب خصوصاً کوانتومتر جهت آنالیز مواد خریداری شده و آنالیز مواد در حین تولید 14

0-7 ماشین آلات مناسب جهت فرآیند ریخته گری از قبیل ماشین آلات ماهیچه گیری – کوره های ذوب – ماشین آلات برش و ... 15

0-100 جمع امتیاز

جدول شماره 4

}برای کنتورهای غیر برنجی برحسب نیاز معیارهای فوق باید اصلاح و جایگزین گردند{
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3-3- مدارک و مستندات 

کلیه مدارک و مستندات لازم به منظور امکان بررسی و تعیین امتیاز معیارهای فوق باید توسط متقاضیان 

یا تأمین‌کنندگان ارائه گردد. کارفرما می تواند برحسب نیاز با انجام بازدیدهای لازم نسبت به تکمیل و 

تدقیق اطلاعات فوق اقدام نماید.

4. تضمین کیفیت خدمات و محصولات و نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات )گارانتی(
امتیاز این بخش با توجه به استقرار سیستم مدیریت کیفیت و همچنین گارانتی محصولات و خدمات پس 

از فروش بشرح جداول 5 و 6 و 7 و 8 تعیین می شود.

امتیازشرحردیف

10تعهد خدمات پس از فروش بصورت نامحدود1

7تعهد خدمات پس از فروش از 10 تا 15 سال2

5تعهد خدمات پس از فروش بین 5 تا 10 سال3

3تعهد خدمات پس از فروش بین 3 تا 5 سال4

1تعهد خدمات پس از فروش بین 1 تا 3 سال5

امتیازشرحردیف

5چگونگی بسته بندی و حمل و نقل1

3چگونگی نصب2

2آموزش کاربرد ، نگهداری و تعمیرات3

10جمع امتیاز

امتیازشرحردیف

20گارانتی محصولات قابل فروش به میزان بیش از 3 سال1

10گارانتی محصولات قابل فروش به میزان 1 تا 3 سال2

جدول شماره 5- نظام کیفیت و نحوه تضمین محصولات )گارانتی( - امتیاز 0-60

جدول شماره 7- امتیاز خدمات پس از فروش – امتیاز 0-10

جدول شماره 8- امتیاز مربوط به بسته بندی، نصب و آموزش-  امتیاز 0-10

جدول شماره 6- امتیاز مربوط به گارانتی محصولات- امتیاز 0-20

*در صورتیکه دوره زمانی استقرار سیستم های فوق کمتر از زمانهای ذکر شده باشد، امتیاز مربوطه متناسبا کاهش می یابد.

امتیازشرحردیف

25استقرار سیستم مدیریت کیفیت ISO9001 )دارا بودن گواهینامه کیفیت صادره( بمدت بیش از 5 سال *1

10استقرار سیستم مدیریت رسیدگی به شکایات مشتری ISO10002 بیش از 5 سال *2

10 سیستم مدیریت ایمنی و بهداشت شغلی OHSAS18001 ) دارای بودن گواهینامه( بیش از 5 سال*3

7دارا بودن آزمایشگاه مجهز جهت انجام تست های لازم 4

8دارا بودن نیروی انسانی متخصص و با تجربه در بخش کنترل کیفیت و آزمایشگاه )حداقل سابقه 5 سال(5

• امتیاز حاصل از جداول 5 و 6 و 7 و 8 = امتیاز کل	
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    توضیح 

تامین کننده می بایست بابت تضمین صحت عملکرد و کارائی کالای مورد نظر نسبت به ارائه بیمه‌نامه 

معتبر در خصوص پوشش کلیه هزینه‌های ناشی از ایرادات، اشکالات و عدم کیفیت و کارائی محصول و 

هرگونه خسارت وارده برای مدت 5 سال، اقدام نماید. 

4-1-مدارك و مستندات لازم

مدارك و مستندات مربوط به وجود موارد فوق توسط متقاضی بایستی ارائه گردد.

در صورت لزوم كارفرما می تواند جهت بازدید موارد فوق اقدام و در صورت عدم احراز موارد مذكور تصمیمات 

متخذه از جانب كارفرما نافذ خواهد بود.

5. ظرفیت تولید
امتیاز ظرفیت تولید براساس پروانه ها یا مجوزهای تولید و درصورت لزوم از طریق بازدید تعیین می‌گردد.

1 : شرکتهای تأیید صلاحیت شده بایستی ظرفیت تولید آماده به کار داشته باشند.

ظرفیت تولید آماده = )میزان تعهد شده برای قراردادهای در دست اجرا – ظرفیت تولید عملی(

2 : درصورتی که میزان درخواست مناقصه گذار از ظرفیت تولید آماده بیشتر باشد مناقصه گر در 

فرایند ارزیابی رد خواهد شد.

3 : مناقصه گری که بالاترین ظرفیت تولید آماده را دارا باشد و این مقدار از میزان مورد درخواست 

در مناقصه حاضر بیشتر باشد، امتیاز کامل را دریافت می نماید. به سایر پیشنهادات به تناسب 

ظرفیت تولید آماده نفر اول امتیاز داده خواهد شد. 

5-1- مدارک لازم

• پروانه بهره برداری 	

• ارائه مستندات لازم که اثبات کننده ظرفیت تولید عملی سازنده باشد.	

• فهرست قراردادهای در دست اجرا 	

6. داشتن تجربه و دانش در زمینه مورد نظر) سابقه تامین کنتور (
امتیاز تجربه و دانش با استفاده از کارهای مشابه انجام یافته براساس جدول شماره 9 محاسبه خواهد شد.

ارزیابی تجربه )سابقه تامین کنتور( براساس اطلاعات مربوط به تعداد و مبلغ خریدهای مشابه انجام شده 

مطابق مشخصات اعلام شده، در پنج سال گذشته محاسبه می شود .

جدول شماره 9 – امتیاز داشتن تجربه و دانش در زمینه مورد نظر

امتیازشرحردیف

 خرید کنتور با مشخصات مشابه1
 مجموع تولیدات با مشخصات مشابه طی 5 سال گذشته حداقل 5 برابر

تعداد کنتور موضوع مناقصه
100
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    توضیح 

11 با تعداد کمتر، امتیاز متناسبا کاهش می یابد..

22 در صورتی كه تامین‌كننده در پروژه‌های قبلی  به صورت همكار یا عضو مشاركت حضور داشته است، .

درصدی از امتیاز مربوطه به نسبت میزان همكاری یا مشاركت اختصاص می‌یابد.

33 امتیاز كامل در صورت تحویل كارهای اجرا شده تعلق خواهد گرفت. امتیاز برای كارهای در دست .

اجرا متناسب با پیشرفت فیزیكی تعلق خواهد گرفت.

6-1- مدارك لازم

• رونوشت مصدق ) كپی برابر اصل( موافقتنامه قراردادهای منعقده.	

• رونوشت قراردادهای منعقده )صرفاً صفحاتی كه نشان‌دهنده موضوع، حجم و مقدار كار، مدت، 	

مبلغ و تاریخ ابلاغ كار است( به همراه صورتجلسه تحویل كالا.

• ارائه پروانه یا مجوزهای تولید، مناقصه‌گزار، در صورت نیاز، می‌تواند برای بررسی ظرفیت تولید، از 	

محل ساخت كالا بازدید نماید. در این صورت تامین‌كننده موظف است شرایط لازم را برای بازدید 

مناقصه‌گزار مهیا نماید.

• صورت‌جلسه‌های تحویل موقت و تحویل قطعی برای كارهای اجرا شده.	

• آخرین صورت‌وضعیت تایید شده در مورد قراردادهای فوق‌الذكر.	

ت-جدول‌های ارزیابی
ایــن پرسشــنامه فقــط بــه منظــور ارزیابــی صلاحیــت تأمیــن کننــدگان کالا تهیــه گردیــده و اطلاعــات آن 

در شرکــت آب و فاضــاب اســتان ....... محفــوظ خواهــد مانــد.

نوع شرکت :نام شرکت:

نشانی:

شماره دورنگار:شماره تلفن:شماره پستی:

مبلغ پرداخت شدهسرمایه ثبت شده:تاریخ ثبت:شماره ثبت:

ریال   

رئیس هیئت مدیره 

پایه تحصیلاتنام و نام خانوادگی

 

رشته تحصیلات و سال اخذ مدرک:سابقه کار در این سمت:

 

مدیرعامل

 

 

 

پایه تحصیلاتنام و نام خانوادگی

 

رشته تحصیلات و سال اخذ مدرک:سابقه کار در این سمت:

 

اعضاء هیئت مدیره

پایه تحصیلاتنام و نام خانوادگی

 

 

 

حوزه فعالیت )استان های مجاز برای فعالیت(

همکاری با شرکت یا شرکت های دیگر

رده فعالیت:

یک نسخه از روزنامه رسمی که ثبت شرکت در آن درج شده است و یک نسخه اساسنامه می بایست به این 

پرسشنامه اطلاعاتی پیوست گردد.
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سوابق مدیر عامل و اعضای هیئت مدیره
سوابق مدیرعامل

ردیف
نام و نام خانوادگی

تاریخ و شروع خاتمهسمتمحل خدمتنام مؤسسه

1    

2    

3    

4    

5    

سوابق یکی از اعضاء هیئت مدیره:

ردیف
نام و نام خانوادگی

تاریخ و شروع خاتمهسمتمحل خدمتنام مؤسسه

1    

2    

3    

4    

5    

سوابق یکی از اعضاء هیئت مدیره: 

ردیف
نام و نام خانوادگی

تاریخ و شروع خاتمهسمتمحل خدمتنام مؤسسه

1    

2    

3    

4    

5    

سوابق یکی از اعضاء هیئت مدیره: 

ردیف
نام و نام خانوادگی

تاریخ و شروع خاتمهسمتمحل خدمتنام مؤسسه

1    

2    

3    

4    

5



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

29

اطلاعات مالی مربوط به مالیات، فروش آخرین سال تولید و دارایی‌های ثابت
1- میزان مالیات متوسط سالانه )آخرین سال( مستند به اسناد مالیات‌های قطعی

2- مبلغ فروش آخرین سال تولید مستند به قراردادهای منعقده

3- میزان دارایی‌های ثابت مستند به اظهارنامه رسمی

استانداردهای محصول

1- استانداردهای کیفیت

2- استانداردهای تولید

3- استانداردهای نصب

    توضیح: اسناد مثتبه مربوط به ردیف‌های 1 و 2 و 3 بایستی پیوست شود.

فهرست محصولات به فروش رفته طی پنج سال گذشته
مبلغ پیمان )ریال( تاریخ خاتمه تاریخ شروعنام خریدار نام محصول ردیف

1

2

3

4

5

محصولات فوق توسط این شرکت فروخته شده و طبق درخواست قرارداد مربوطه به موقع در اختیار آن 

شرکت گذارده خواهد شد. چنانچه این صفحه گنجایش کافی نداشته باشد، لطفاً اطلاعات مربوطه را در 

صفحه دیگری ضمیمه نمایید.
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فهرست معاملاتی که در دست اقدام می باشد
مبلغ پیمان )ریال( تاریخ خاتمه تاریخ شروعنام خریدار نام محصول ردیف

1

2

3

4

5

مدت استقرارتاریخ استقرارشرح سیستم مدیریت کیفیتردیف

1

2

3

مدتشرحردیف

 پشتیبانی محصولات )گارانتی(1

 خدمات پس از فروش )وارانتی(2

عنوان ارزشیابیردیف
ارزیابی

ضعیفمتوسطخوبعالی

  کیفیت کالا1

  عملکرد در دوره بهره برداری2

  کیفیت خدمات پشتیبانی3

  انجام بموقع تعهدات4

ارزیابی مشتریان قبلی

معاملات فوق توسط این شرکت در حال انجام است و طبق درخواست، قرارداد مربوطه به موقع در اختیار 

آن شرکت گذارده خواهد شد.

سیستم مدیریت کیفیت                  

پشتیبانی و خدمات پس از فروش

اين فرم بایستی برای هریک از معاملات انجام یافته توسط کارفرما تکمیل ، مهر و امضا و ارسال شود.

چگونگی بسته بندی و حمل:

چگونگی نصب:

آموزش کاربرد و نگهداری تعمیرات:
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گواهی نامه ها و سایر مدارك فنی به تفكیك جدول زیر ارایه گردد 

شرح مختصر مشخصات فنی مورد انتظار خریدارردیف
توضیحات شركت كننده در مناقصه 

در خصوص كنتور ارائه شده
صفحه سند

1
مدارك و مستندات از مراجع ذیصلاح برای بهداشتی بودن كلیه 

قطعات كنتور كه مستقیما با آب آشامیدنی در تماس هستند

ارائه گزارش آنالیز برنج بدنه كنتور از مراجع ذیصلاح2

3
ارائه گزارش نتایج آزمون تعیین تركیب شیمیایی قطعات پلیمری از 

مراجع ذیصلاح داخل یا خارج از كشور

4
ارائه گواهی معتبر در عدم آزادسازی سرب از هیچ یك از قطعات در 

تماس با آب

5
ارائه گواهی از مراجع معتبر در مورد انطباق مکانیزم‌های وادراتی 

OIML R49 كنتور با استاندارد

6
ارائه مدارك و مستندات مر بوط به نتایج تست دبی های اصلی برای 

هر كنتور

ارائه نتایج مربوط به آزمون افت فشار7

8
مدارك و مستندات مربوط به حداكثر افت فشار ناشی از قرار گرفتن كنتور 

در مسیر جریان همراه با ملزومات كنتور شامل مهره ماسوره واشر و فیلتر

ارسال كلیه مستندات و مدارك مربوط به تست دوام كنتورها9

10
ارائه مستندات در خصوص مقاومت كنتور در برابر یخ زدگی و 

تركیدگی ناشی از آن

ارائه كلیه مستندات تست دبی استارت كنتورها11

ارسال مدارك حمل مكانیزم از اروپا )برای مکانیزم‌های ساخت اروپا(12

ارسال مدارك مربوط به تعهد شركت‌كننده به گارانتی13

ارسال مدارك مربوط به تعهد شركت‌كننده به خدمات بعد از فروش14

ارسال مدارك مربوط به داشتن بیمه تفكیكی15

ارسال مدارك مربوط به  مقدار تولید در سال مالی گذشته16

مدارك نمایندگی از برند تولید كننده مكانیزم17

LAVORPPA EC )تصویر كلیه صفحه‌ها(18

ارسال مدارك مربوط به فروش به شركت های آبفا19

نامه اعلام شماره بدنه كنتورهای نمونه20

رضایت كارفرمایان قبلی21

ارائه مدارك و مستندات كنترل كیفیت22

ارائه مدارك و مستندات نظام كالیبراسیون23

بدینوسیله صحت مندرجات این پرسشنامه را اعلام می نماید. هرگاه کارفرما درخواست نماید کلیه اسناد 

و مدارکی که برای اثبات مطالب فوق الذکر مورد لزوم باشد ارایه خواهد شد.

تاریخ: 				   نام و نام خانوادگی صاحبان امضای مجاز تعهدآور :

مهر تامین کننده 		 امضای نفر دوم 		 امضای نفر اول





 فصل دوم
اسناد مناقصه
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شركت: .............................................

اسناد مناقصه

طرح: .................................................

مناقصه: ...............................................................................................

شامل: شرایط مناقصه، موافقتنامه, شرایط عمومی قرارداد، شرایط خصوصی قرارداد، مشخصات 

فنی خصوصی، فهرست بها و مقادیر كار، بخشنامه‌ها و دستورالعمل ها

شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور



دستورالعمل شرکت در مناقصه، کاربرگ مناقصه و فرم‌ها
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الف : مقدمه

1. دامنه كاربرد و كلیات
1-1.  این دستورالعمل، برای مناقصه پیمان‌هایی كه به یكی از روشهای متعارف واگذار می‌شوند، كاربرد 

دارد و از نظر مرحله برگزاری »یك مرحله‌ای« می‌باشد. این مناقصه تابع تمامی مفاد قانون برگزاری 

مناقصات و آیین نامه های آن و بخشنامه های مرتبط و همچنین قانون تجارت الكترونیك می باشد.

كاربرگ  مفاد  است.  مناقصه  كاربرگ  آن،  پیوست  و  حاضر  متن  شامل  دستورالعمل،  این   .1-2

مناقصه، از سوی مناقصه‌گزار، با توجه به ویژگی كارهای موضوع هر مناقصه، درج یا تکمیل می‌شود.

3-1. در این دستورالعمل، واژه‌ها و عبارت‌ها، معانی تعریف شده زیر را دارند:

1-3-1. »نامه پذیرش«، یعنی نامه‌ای كه طی آن »برگ پیشنهاد مناقصه« و هر توافق امضا شده از 

سـوی دو طرف و پیوست شده به آن، به طور رسمی از سوی مناقصه‌گزار پذیرفته شده و به امضای 

مناقصه‌گزار رسیده است.

2-3-1. »برگ پیشنهاد مناقصه«، یعنی مدرکی با همین عنوان كه از سوی مناقصه‌گـر تکمیل شـده 

و شامل پیشنهاد امضا شده مناقصه‌گر برای كارهاست.

3-3-1. »پیشنهاد مناقصه«، یعنی برگ پیشنهاد مناقصه و همه مدارک دیگری كه مناقصه‌گر همـراه 

بـا برگ پیشنهاد مناقصه تسلیم كرده، به همان گونه كه در اسـناد مناقـصه آمـده اسـت. پیشنهاد 

مناقصه، ممکن است به منظور اختصار، به صورت »پیشنهاد« نیز به كار رود.

4-3-1. »فراخوان« مشتمل بر آگهی یا »نامه دعوت به ارایه پیشنهاد«)دعوتنامه( می باشد و آگهی عنوان 

مدرکی است كه از سوی مناقصه‌گزار در روزنامه‌های كثیر الانتشار باطلاع رسانیده و »نامه دعوت به ارایه 

پیشنهاد«، عنوان مدرکی است كه از سوی مناقصه‌گزار  یا به تمـام شـرکت‌كنندگان منتخب، فرستاده 

شده و با وصول یكی از آنها، می‌توانند اسناد مناقصه را دریافت كنند. نامه دعوت به ارایه پیشنهاد، به 

اختصار »دعوت‌نامه« هم نامیده می‌شود. »فراخوان«  صادره، قسمتی از اسـناد مناقصه تلقی می‌گردد.

5-3-1. »اسناد مناقصه«، مجموعه مدارکی با همین عنوان است كه در قبال ارایه نامه دعوت به ارایه 

پیشنهاد، به مناقصه‌گران تحویل می‌شود، و حاوی مدارک یاد شده در ماده 5 است.

6-3-1. ستاد )سامانه تداركات الكترونیكی دولت(: سیستم انجام معاملات دستگاه‌های اجرایی )مناقصه 

و مزایده( در بستر وب كه در آن كلیه مراحل مناقصه )درخواست خرید تا پرداخت( و مزایده )ثبت تا دریافت 

وجه( انجام می‌شود. مگر آنکه توسط دستگاه مناقضه گذار ترتیبی دیگر در دعوت نامه اعلام شده باشد.

4-1. این دستورالعمل، در هماهنگی با »نامه دعوت به ارایه پیشنهاد« تهیه شده است. در صورت 

مغایرت بین مفاد این دستورالعمل و دعوت‌نامه، مفاد دعوت‌نامه اولویت دارد.
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5-1. ایـن دسـتورالعمل، جزیـی از اسـناد قـرارداد قـرار نخواهـد گرفـت. ایـن دسـتورالعمل، توضیـح 

روش‌هایـی اسـت كـه در مراحـل مختلف برگزاری مناقصـه، از مرحله صـدور دعوت‌نامه تا مرحله تصمیم 

مناقصه‌گـزار مبنـی بـر واگـذاری كارهـای موضـوع مناقصـه، بـه یكـی از مناقصه‌گـران و مبادله قـرارداد، 

یـا انصراف مناقصه‌گـزار از واگـذاری كارهـا، بـه كار بـرده می‌شـود و آگاهی‌هایـی را برای تهیه پیشـنهاد 

مناقصـه، بـه مناقصه‌گـر می‌دهد.

6-1. مناقصه‌گران، باید پیشنهاد خود را با توجه به قوانین و مقررات جمهوری اسلامی ایران، به 

ویژه قانون حداکثر استفاده از توان تولیدی و خدماتی در تامین  نیازهای كشور، مصوب 1391، 

كارهای موضوع  اجرای  برای  مناقصه‌‌گزار  كه  مناقصه،  كاربرگ  در  مربوط درج شده  و مجوزهای 

مناقصه در اختیار دارد، تهیه و تسلیم نمایند.

7-1. مناقصه‌گر، باید تمام دستورالعمل‌ها، فرم‌ها، كاربرگ‌ها، شرایط قرارداد، نقشه‌ها و مشخصات 

فنی، جدول‌ها، و دیگر اطلاعات اسناد مناقصه را به دقت مطالعه نموده و در صورت داشتن ابهام 

انقضاء مهلت  تاریخ  از  قبل  روز كاری  را حداكثر )هفت( 7  مراتب  اسناد می‌توانند  تناقض در  یا 

تحویل اسناد، اعلام نموده و تقاضای توضیح كتبی نمایند. در این رابطه هرگونه توضیح، تجدید 

نظر، حذف یا اضافه نمودن اسناد و مدارك و نحوه تسلیم آنها كتبا از سوی مناقصه‌گزار اعلام و 

جزء اسناد و مدارك منظور می‌گردد. مناقصه‌گر، مسئول تامین و تکمیل اطلاعات خواسته شده در 

اسناد مناقصه، به گونه‌ای است كه پیشنهاد تسلیم شده، پاسخگوی كامل اسناد مناقصه باشد. 

نقص مدارک پیشنهاد مناقصه یا عدم تکمیل اسناد مناقصه، به رد پیشنهاد منجر می‌شود.

8-1. در این دستورالعمل، اختیارهای مهندس مشاور در انجام امور مناقصه، در كاربرگ مناقصه 

تعیین شده است

9-1. تاریخ پایه، تاریخی است كه به عنوان تاریخ مبنای قرارداد، در قرارداد درج شده و در اسناد 

مناقصه، تعریف شده است.

2. مناقصه‌گران واجد شرایط
ــرای كار(   ــوان اج ــی ت ــران )ارزیاب ــی مناقصه‌گ ــی كیف ــد ارزیاب ــه در فراین ــی ك 1-2. مناقصه‌گران

ــنهاد  ــت پیش ــوند و پاک ــوت می‌ش ــه، دع ــت در مناقص ــرای شرك ــده ب ــخیص داده ش ــاح تش ذیص

مناقصــه آنهــا بازگشــایی مــی گــردد.

2-2. با توجه به اینکه صلاحیت توان اجرای كار مناقصه‌گرانی كه به مناقصه دعوت می‌شوند قبلاً 

احراز می شود، در مشاركت‌ها، هرگونه تغییر در مشاركت، منوط به تایید كتبی مناقصه‌گزار، پیش 

از تاریخ تسلیم پیشنهاد می باشد.

3-2. هر شرکت نمی‌تواند در یك مناقصه، عضو بیش از یك مشارکت باشد. اما می‌تواند به عنوان 

پیمانکار دست دوم، در بیش از یك پیشنهاد معرفی شود.

4-2. مناقصه‌گران، نباید به صورت مستقیم یا غیر مستقیم با اشخاصی كه توسط مناقصه‌گزار برای 

انجام خدمات مشاوره و یا برای تهیه طرح و سایر مدارک مورد استفاده در كارهای موضوع مناقصه، 

منصوب شده‌اند، در زمینه كارهای مربوط به قرارداد موضوع مناقصه، مشارکت داشته باشند.
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3. مصالح و تجهیزات، و مبادی قابل قبول
1-3. مصالح، تجهیزات و كارهایی كه قرار است از خارج كشور تحت این قرارداد تامین و یا انجام 

شوند، باید از مبدا كشورهایی كه با جمهوری اسلامی ایران روابط تجاری دارند، تهیه شود.

2-3. واژه مبدا در این ماده، به معنی مکانی است كه در آنجا مصالح و تجهیزات یا اجزای تشکیل دهنده 

آن‌ها، استخراج، فراوری، یا تولید شده است. تولید، یعنی محصول تجاری شناخته شده‌ای كه از طریق 

ساخت، فراوری، یا مونتاژ قطعات اصلی، با مولفه‌های تشکیل‌دهنده آن از نظر مشخصات و یا نحوه 

استفاده، تفاوت كلی دارد.

3-3. مبدا مصالح و تجهیزات و كار، از ملیت مناقصه‌گر جدا است.

4-3. تمام تجهیزات و لوازم یدكی، باید نو، غیر مستعمل و اصلی باشند و ازكارخانه تولیدكننده، 

برای مناقصه‌گزار تهیه و ارسال شود. پیشنهادی كه شامل تجهیزات مستعمل، یا دوباره ساخته، یا 

تعمیر شده باشد، پذیرفته نخواهد شد.

4. محل دریافت اسناد مناقصه
1-4. محل دریافت اسناد از سامانه ستاد )سامانه تداركات الكترونیكی دولت( و یا مطابق شرایط ذکر 

شده در دعوت‌نامه می‌باشد.

2-4. هزینه‌های مناقصه گر، برای تهیه و تسلیم پیشنهاد و انجام مذاکرات، به عهده خود وی است و در 

صورتی كه در كاربرگ مناقصه به گونه دیگری تعیین نشده باشد، كارفرما بدون توجه به نحوه انجام یا نتیجه 

مناقصه، در مورد این هزینه ها مسئولیت و تعهدی ندارد.

ب : اسناد مناقصه

5. اسناد مناقصه
اسناد مناقصه شامل اجزای زیر است:

1-5. »فراخوان« مشتمل بر آگهی یا نامه دعوت به ارائه‌ پیشنهاد )دعوت‌نامه(.

2-5. دستورالعمل شركت در مناقصه )متن حاضر و كاربرگ مناقصه(، همراه با سایر كاربرگ‌ها.

3-5. برگ پیشنهاد قیمت.

4-5. موافقت‌نامه قرارداد و پیوست‌های آن )در صورت وجود( و شرایط قرارداد شامل شرایط عمومی 

و خصوصی قرارداد. 

5-5. مشخصات فنی. 

6-5.جدول‌ها )درصورت وجود(، از جمله جدول پرداخت‌ها، جدول زمانی كارها، جدول تضمین‌ها 

یا شاخص‌های عملكردی, جدول‌های داده‌ها و جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت‌ها.

7-5. فرم‌ها، گواهی‌نامه‌ها، تاییدیه‌ها و مدارك دیگر )در صورت وجود(.
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8-5. الحاقیه‌های صادره بعدی از طرف مناقصه‌گزار در طول برگزاری مناقصه.

6. بررسی موضوع و اسناد مناقصه
1-6. مناقصه‌گر، باید قبل از تسلیم پیشنهاد مناقصه، اسناد مناقصه را بـه دقـت بررسـی كرده و 

تمـام اطلاعات لازم، مانند حمل و نقل، وضع راه‌های دسترسی، بنادر، محل و موقعیت كارگاه و 

حوالی آن، شرایط محلی، قوانین و مقررات نافذ و جاری را، به دست آورد. مناقـصه‌گـر، پـس از 

تـسلیم پیشنهاد، نمی‌تواند استناد به ناآگاهی یا اشتباه خود كند.

و  كارگاه  محــل  از  مناقـصه‌گــزار(  هماهنگـی  بـا  لـزوم  صـورت  )در  می‌توانـد  مناقصه‌گـر،   .6-2

امکانــات موجود، بازدید به عمل آورد. مناقصه‌گزار، به نماینــدگان مناقـصه‌گــر اجــازه ورود را بــه 

زمین‌هـا، سـاختمان‌ها و تاسیسـات مربـوط، بـرای بازدیـد در حـد اختیـار و امـکان خـود می‌دهـد. 

در صورتـی كـه از سـوی مناقصه‌گـزار برنامـه ای بـرای بازدیـد در كاربـرگ مناقصـه پیش‌بینی شـده 

باشـد، طبق برنامه پیش بینی شـده، عمل خواهد گردید. مناقــصه گــزار، كاركنان، و عوامــل وی، 

هـیچ‌گونــه مــسئولیتی در خصـوص بازدیـد از محـل كار و هـر گونـه عواقـب و مخارج ناشــی از آن، 

ندارنــد. ایـن بازدیـد، در راسـتای آگاه‌تـر شـدن مناقصه‌گــر از شــرایط كارهای موضــوع مناقــصه 

اســت، و نبایـد بــه عنــوان جایگزینـی برای بررسـی دقیق اسـناد مناقصه، تلقی شــود. اطلاعــات 

شــفاهی ارایـه شــده از ســوی مناقصه‌گـزار یـا مهنـدس مشـاور، تعهـدی بـرای مناقصه‌گـزار ایجاد 

نمی‌كنـد، مگـر آن كـه طـی الحاقیـه‌ای، بـه اسـناد مناقصـه افزوده شـود.

مناقـصه‌گـر تمـام  كه  خواهد شد  تلقی  آن  منزله  به  پیشنهاد،  تسلیم  و  مناقصه  در  3-6. شرکت 

اسـناد مناقصه را به دقت مطالعه كرده و اطلاعات مربوط به آن‌ها را تا حدی كه یك مناقصه‌گر با 

تجربـه می‌تواند به دست آورد، به دست آورده است، و ابهام یا اشتباهی به نظر او در اسناد مناقصه 

وجود ندارد )به استثنای موارد اعلام شده از سوی مناقصه‌گر در بند 6-4(.

4-6. هــر یــك از مناقصه‌گــران كــه در مــورد مفهــوم قســمتی از اســناد مناقصــه، ابهــام یــا ســوالی 

داشـــته باشـــد، می‌توانــد بــه صــورت كتبی یــا الکترونیکــی )منظــور از الکترونیکی، دورنگار اســت(، 

ــد. نشــانی مناقصه‌گــزار  ــع ســاخته و تقاضــای دریافــت توضیــح كتبــی بنمای مناقصه‌گــزار را مطل

ــناد  ــاد اس ــمتی از مف ــر قس ــر مناقصه‌گ ــه نظ ــر ب ــت. اگ ــده اس ــخص ش ــه، مش ــرگ مناقص در كارب

مناقصــه اشــتباه یــا اشــکالی از نظــر مشــخصات و یــا محاســبات و غیــره داشــته باشــد، مناقصه‌گــر 

ــه،  ــرگ مناقص ــرر دركارب ــت مق ــنهاد، در مهل ــلیم پیش ــل از تس ــکال را قب ــتباه و اشـ ــن اش ــد ای بای

ــه  ــد. مناقصه‌گــزار، ب ــه نمای ــضا، پیشــنهاد اصلاحــی خــود را ارائ ــورت اقتـ ــد و در صـ منعکــس كن

درخواســت‌های ارائــه توضیــح یــا اصـــاح اســـناد مناقصــه، كــه در مهلتــی كــه بــرای این منظــور در 

كاربــرگ مناقصــه تعییــن شــده اســت، دریافــت كنــد، كتبــاً پاســخ خواهــد داد. پاســخ مناقصه‌گــزار 

و شرح پرســش‌ها یــا اشــکال‌ها، بــه گونــه‌ای كــه منبــع درخواســت آن‌هــا مشــخص نشــود، بــرای 

تمــام مناقصه‌گرانــی كــه اســناد مناقصــه را دریافــت نمــوده و اعــام انــراف نکرده‌انــد، بــه طــور 

یكســان ارســـال خواهـــد شـــد. عـــدم اظهارنظــر مناقصه‌گــر، بــه منزله بدون اشــکال و واضــح بودن 

اســناد مناقصــه، از نظــر وی تلقــی خواهـــد شــد.
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5-6. در صورتی كه در كاربرگ مناقصه تعیین شده باشد، از نمایندگان منتخب مناقصه‌گـران دعـوت 

می‌شود در جلسه توجیهی كه در مکان و زمان درج شده در كاربرگ مناقـصه برگـزار مـی‌گـردد، شرکت 

كنند. هدف از تشکیل این جلسه، تشریح كارهای موضوع مناقصه و پاسخ به پرسش‌هایی است كه ممکن 

است در ارتباط با اسناد مناقصه مطرح شود. از مناقصه‌گران درخواست مـی‌شـود در حد امکان، پرسش‌ها 

را كتبی یا از طریق دورنگار و حداقل یك هفتـه قبـل از تـشکیل جلسه، تسلیم مناقصه‌گزار كنند. مـتن 

پرسـش‌هـای مطـرح شـده و پاسـخ مربـوط بـرای تمـام مناقصه‌گرانی كه اسناد مناقصه را دریافت نموده و 

اعلام انصراف نکرده‌اند، به طور یكسان ارسال خواهد شد. هرگاه در نتیجه برگزاری جلسه توجیهی، نیاز به 

اصلاح اسناد مناقصه باشد، این كار با صدور الحاقیه انجام می‌گیرد.

7.تجدید نظر در اسناد مناقصه و صدور الحاقیه
1-7. مناقصه‌گزار، می‌تواند در هر زمان تا تاریخ تعیین شده در كاربرگ مناقصه، یا در صورتی كه 

در كاربرگ مناقصه زمانی تعیین نشده است، مدت هفت )7( روز پیش از آخـرین روز تعیین شـده 

برای تسلیم پیشنهادها، در پاسخ به توضیحات درخواست شده از سوی مناقصه‌گـران، یا بـه هـر 

دلیل دیگر و یا به صلاحدید خود، با صدور الحاقیه‌هایی، در اسناد مناقصه تجدید نظـر بـه عمـل 

آورده و یا موعد تسلیم یا گشایش پیشنهادها را به تعویق بیاندازد.

2-7. هرگاه تجدید نظر در اسناد مناقصه مستلزم تغییر كارهای موضوع مناقصه باشد، باید مراتب 

طی الحاقیه‌ای به مناقصه‌گران اعلام گردد و فرصت كافی برای اعمال اصلاح و تغییر، بـه ایشان 

داده شود. مناقصه‌گران، باید بی‌درنگ وصول الحاقیه را اعلام كنند و چنـین فـرض خواهـد شـد 

كه اطلاعات درج شده در آن، از سوی آن‌ها مورد توجه قرار خواهد گرفت.

3-7. الحاقیه‌ها، اجزای جدا نشدنی اسناد مناقصه محسوب می‌گردند.

ج : تهیه پیشنهاد

8. زبان پیشنهاد
1-8. پیشنهاد مناقصه و تمام مکاتبه‌ها و مدارک مربوط به آن، باید بـه زبـان)هـای( تعیین شـده 

در كاربرگ مناقصه باشد. هرگاه مدارکی به زبان دیگری باشد، باید ترجمـه بخـش‌هایی از آن كه 

طبـق اسـناد مناقصه لازم است، به زبان تعیین شده نیز، ارائه شـود و در صـورت مغـایرت، ترجمـه 

اولویت خواهد داشت.

9. مدارک تشکیل دهنده پیشنهاد مناقصه
پیشنهاد مناقصه، باید شامل مدارک زیر باشد:

1-9. تضمین شرکت در فرایند ارجاع كار )مناقصه(، طبق ماده 12 دستورالعمل و دارای مشخصات 
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لازم مطابق مندرجات اسناد مناقصه .

2-9. برگ پیشنهاد قیمت، جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت‌ها )در صورت وجود( و آنالیز قیمت 

پیشنهادی )در صورت وجود( تكمیل، كه به مهر و امضای مجاز توسط مناقصه‌گر رسیده است.

3-9. جدول‌های موجود در اسناد مناقصه، كه از سوی مناقصه‌گر تکمیل شده است.

4-9. این دستورالعمل و سایر مدارک اسناد مناقصه كه به مهر و امضای مناقصه‌گر رسیده باشد.

5-9. مناقصه‌گزار، تمام اطلاعات دریافتی را محرمانه تلقی كرده و از افشای آن، خودداری می‌نماید.

6-9. مناقصه‌گر، باید تمام یا قسمتی از اطلاعات تکمیلی زیر را نیز كه در كاربرگ مناقـصه مـشخص 

می‌شود، تسلیم كند و به آن‌ها متعهد باشد. مواردی از این اطلاعات كه به تـشخیص مناقـصه‌گـزار لازم 

باشد جزیی از پیشنهاد فنی بازرگانی مناقصه‌گر تلقی‌ شود، درکاربرگ مناقصه، تعیین می‌گردد.

1-6-9. شرح سازمان و ساختار مدیریتی مناقصه‌گر، برای انجـام كارهای موضـوع مناقـصه و نحـوه 

ارتباط این سازمان، با سازمان كلی مناقصه‌گر.

2-6-9. تفکیک كارهای موضوع مناقصه، كه هر یك از اعضای مشارکت یا گروه‌های كاری مختلـف 

مناقصه‌گر یا پیمانکاران دست دوم )در صورت وجود(، انجام خواهند داد.

3-6-9. برنامه زمانی اجرای فعالیت‌های مختلف كارهای موضوع مناقصه 

• تبصره- مناقصه‌گران، باید توجه داشته باشند كه استانداردهای تعیین شده از سوی مناقصه‌گزار در 	

اسناد مناقصه، برای طراحی، نیروی كار، مصالح و تجهیزات، حداقل است. مناقصه‌گر، می‌تواند از 

استانداردهای دیگری استفاده كند، مشروط بر آن كه نشان دهد كه موارد جایگزین شده، معادل یا برتر 

از استانداردهای تعیین شده در مشخصات فنی بوده و مورد تایید کارفرما است.

با مشخصات درخواست شده  مدارک مثبت، دال بر این كه کالا، مصالح و تجهیزات،   .9-6-4

در مستندات و مشخصات فنی، تطبیق دارد. این مدارک، باید نشان دهد كه مصالح و تجهیزات 

پیشنهادی وكشورهای مبدا آن‌ها، با اسناد مناقصه تطبیق دارد.

مدارك مثبت نشان‌دهنده تطبیق کالا با اسناد مناقصه، ممكن است به شكل گزارش، نقشه و اطلاعات 

بوده و باید موارد زیر را در برداشته باشند:  

11 شرح تفصیلی ویژگی‌های عملكردی و فنی کالا..

22 فهرستی شامل مشخصات كامل منابع موجود جهت تهیه قطعات یدكی، ابزار مخصوص و غیره كه .

برای كار كردن مداوم و مناسب کالا ضرورت دارد.

33 توضیحی از مشخصات فنی و مدارك كافی، در مورد قابل قبول بودن کالا، مصالح و تجهیزات .

پیشنهادی، بر اساس مشخصات یاد شده.

44  مناقصه‌گری كه تامین کالا را پیشنهاد می‌دهد كه خود تولیدكننده یا سازنده آن‌ها نیست، باید از .

سوی سازنده یا تولیدكننده آن تجهیزات، مجاز به تامین آن‌ها در داخل كشور باشد، و اطمینان دهد 

كه سازنده تجهیزات، بر اساس ضوابط این دستورالعمل، یك شركت واجد شرایط است.

7-9. مناقصه‌گر، باید جزئیات اقلام اصلی تجهیزات یا خدماتی را كه از طریق پیمانكاران دست 
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دوم تامین می‌كند، با درج نام و ملیت پیمانكاران دست دوم پیشنهادی، شامل فروشندگان هر 

كدام از آن اقلام، در پیشنهاد خود ارایه كند. مناقصه‌گر می‌تواند برای انجام هر كاری بیش از یك 

پیمانكار دست دوم معرفی كند، اما نرخ و قیمت‌های تعیین شده در پیشنهاد، صرف‌نظر از آن كه 

كدام یك از پیمانكاران دست دوم كار را انجام دهد، باید ثابت باشد. 

مناقصه‌گر، باید اطمینان دهد كه تمام پیمانكاران دست دوم پیشنهاد شده، واجد شرایط بوده و مصالح و 

تجهیزات یا خدماتی كه قرار است توسط آن‌ها تامین شود، طبق شرایط ماده 3 خواهد بود. مناقصه‌گزار، 

حق حذف هر یك از پیمانكاران دست دوم پیشنهادی را پیش از امضای پیمان، برای خود محفوظ نگاه 

داشته و پس از مذاكره بین مناقصه‌گزار و مناقصه‌گر، پیمانكاران دست دوم تایید شده، و كارهای مربوط 

به هر كدام از آن‌ها، فهرست خواهد شد.

8-9. مناقصه‌گران، می‌توانند پیشنهادات تسلیمی خود را تا به پایان رسیدن مهلت قانونی ذكر 

توانند بیش  و همچنین مناقصه‌گران نمی  باز پس گیری نمایند  یا  شده در سامانه ستاد اصلاح 

ارایه  به  مجاز  مناقصه‌گران،  مناقـصه،  كاربرگ  كه طبـق  آن  مگـر  تسلیم نمایند،  پیشنهاد  یك  از 

پیشنهاد جایگزین باشند.

9-9. مدارک دیگری كه طبق این دستورالعمل، به ویژه ماده 22، درخواست شده است، باید همراه 

با پیشنهاد مناقصه ارایه گردد.

10-9. فهرستی از تمام مدارک و ضمایم تشکیل‌دهنده پیشنهاد مناقصه كه دسترسی به آن‌ها را 

تـسهیل كند، باید همراه پیشنهاد ارایه شود.

11-9. در مواردی كه پیشنهاد از سوی یك مشارکت تسلیم شده باشد:

1-11-9. تمام مدارک مورد نیاز پیش‌گفته، باید به صورتی امضا شود كه قانونـاً بـرای تمـام اعـضای 

مشارکت تعهدآور باشد و آنان را متعهد به تمام تعهدات پذیرفته شده از سوی مـشارکت در پیشنهاد 

مناقصه كند. از این رو همراه پیشنهاد، باید وكالت‌نامه محضری با امضای تمام اعـضای مـشارکت، 

مبنی بر این كه امضاكننده پیشنهاد، از سوی آنان اختیار تـام بـرای امـضای پیشنهاد را دارد، ارایه شود.

2-11-9. نسخه‌ای از موافقت‌نامه مشارکت بین اعضا نیز، باید همراه پیشنهاد ارایه شود. موافقـت‌نامـه 

مشارکت، باید شامل موارد زیر باشد، اما محدود به آن‌ها نباشد:

3-11-9. )الف( این موضوع كه اعضای مشارکت، به طور انفرادی و اشتراکی )تضامنی( متعهـد بـه 

اجرای پیمان بوده و در قبال كارفرما، مسئول باشند.

4-11-9. )ب( درصد سهام هر یك از اعضا در مشارکت.

5-11-9. )پ( حیطه وظایف و مسئولیتهای هر یك از اعضا.

6-11-9. یكی از اعضای مشارکت كه مسئول ارائه بخش‌های كلیدی پیمان نیز هست، باید بـه 

عنـوان رهبر مشارکت تعیین شود. این واگذاری اختیارها و مسئولیت‌ها، باید به صورت وکالـت‌نامـه‌ای 

رسمی كه به امضاهای مجاز تمام اعضا رسیده است، همـراه بـا پیشنهاد، ارائه شـود. رهبـر مشارکت، 

باید مجاز به قبول مسئولیت و دریافت دستورها و مکاتبه‌هـا بـه نماینـدگی از هـریك و تمام اعضای 

مشارکت باشد.
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10. قیمت‌های پیشنهاد
1-10. قیمت‌های پیشنهاد، باید به ترتیب تعیین شده در جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت‌ها )در 

صورت وجود( یا طبق نحوه مشخص شده در اسناد مناقصه، ارایه شوند.

2-10. در مواردی كه طبق اسناد مناقصه، قیمت اقلام كار باید از سوی مناقصه‌گر پیشنهاد شود، 

قیمـت هر یك از اقلام جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت‌ها، باید در مقابل آن نوشته شود .هرگاه 

قیمـتی در مقابل آن نوشته نشده باشد، فرض بر این خواهد بود كه قیمت آن قلم، در سایر اقـلام 

جدول )یا فهرست( مقادیر و قیمت‌ها، منظور گردیده است.

مناقصه‌گر،  سود  جمله  از  مشروحه،  كارهای  كامل  قیمت‌های  شامل  پیشنهاد،  قیمت‌های   .10-3

هزینـه‌هـای بالاسری مانند مالیات، عوارض گمرکی، سایر عوارض قانونی، بیمـه تـامین اجتمـاعی، مزایای 

قانونی كاركنان و كلیه ضرایب متعلقه و سایر هزینه‌های مشابه )مربوط به داخل یا خارج كشور( است، 

مگر این كه در اسناد مناقصه، به روشنی مستثنی شده باشند. همچنین، این قیمت‌هـا شـامل تمـام 

هزینـه‌هـایی است كه ممکن است در جریان اجرای كارها و برای آن‌ها واقع شوند و با در نظـر گـرفتن تمـام 

مخاطره‌ها، مسئولیت‌ها، و تعهدهایی است كه در اسناد مناقصه به صراحت یا بـه صـورت ضـمنی بیان 

شده و شرکت در مناقصه، بر مبنای آن‌ها صورت می‌گیرد. جدول )یا فهرست( مقـادیر و قیمت‌های درج 

شده در اسناد مناقصه، ممکن است به صورت سرجمع تهیه شـده باشـد. در این صورت، پیشنهاددهندگان 

موظف هستند نـسبت بـه تهیه فهرسـت تفـصیلی و تکمیل آن، در صورت لزوم طبق اسناد مناقصه، اقدام 

نموده و به پیشنهاد خود پیوست كنند.

4-10.  در صورت تناقض بین حاصل ضرب مقدار و واحد بهای هر قلم با قیمت كل آن قلـم، قیمـت 

كل آن قلم، مبنا خواهد بود. همچنین، در صورت تناقض بین حاصل جمع قیمت‌های كل اقلام با 

مبلغ پیشنهاد، مبلغ پیشنهاد مبنا خواهد بود.

5-10. رقم قیمت پیشنهادی برای كل كار به عدد و حروف در برگ پیشنهاد قیمت نوشته شود و در صورت 

وجود اختلاف رقمی كه با حروف نوشته شده معتبر خواهد بود و برای تعیین برنده مناقصه ارقامی كه به حروف 

نوشته شده، ملاك عمل می باشد و پیشنهادی كه قیمت كل آن به حروف نوشته نشده باشد، مردود است.

6-10. پیشنهادهای مناقصه باید از هر حیث كامل و بدون قید و شرط بوده و هیچ نوع ابهام، خدشه، 

عیب، نقص، لاك‌گرفتگی و قلم‌خوردگی نداشته باشد. در صورت وجود خدشه یا نقص در اسناد و مدارك 

مناقصه، یا ارائه پیشنهاد مشروط، مبهم و برخلاف شرایط مناقصه و یا نداشتن تضمین كافی، آن پیشنهاد 

مردود است و عیناً به مناقصه‌گر مسترد می‌گردد. 

11. ارزهای پیشنهاد
1-11. پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب تعیین شده در كاربرگ مناقصه، قیمت‌گذاری شود. اگر در 

اسناد مناقصه، به ترتیب‌های دیگری پیش‌بینی نشده باشد، شرایط زیر نافذ خواهد بود:

1-1-11. مصالح، خدمات و تجهیزاتی كه از خارج كشور تامین می‌شود، باید بر اساس ارز مشخص 

شده در كاربرگ مناقصه قیمت‌گذاری شود. هرگونه تغییر و تحول در نرخ و نوع ارز تاثیری بر انجام 
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تعهدات مناقصه گر نخواهد داشت.مصالح، خدمات و تجهیزات قابل تامین از داخل كشور، باید به 

ریال قیمت‌گذاری شود.

2-1-11. مصالح، خدمات و تجهیزات قابل تامین از داخل كشور، باید به ریال قیمت‌گذاری شود.

3-1-11. حمل و نقل، بیمه و دیگر خدمات جنبی مربوط به حمل مصالح و تجهیزات، عملیات ساختمان 

و نصب و راه اندازی باید به ریال یا ارز خارجی مورد نظر طبق شرایط پیمان، قیمت‌گذاری گردد.

2-11. سهم بخش ریالی از قیمت كل پیشنهاد، نباید از درصد مشخص شده درکـاربرگ مناقـصه كمتر باشد.

3-11. اگر در كاربرگ مناقصه، نرخ تبدیل برای ارز)ها( تعیین نشده باشد، نرخ‌های تبـدیل حـاکم 

در تاریخ پایه كه از سوی بانک مرکزی جمهوری اسلامی ایران تعیین گردیده، نافذ خواهد بود.

12. تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(
1-12. مناقصه‌گر برای شرکت در مناقصه، باید تضمینی به مبلغ  و مدت تعیین شده دركاربرگ 

مناقصه كه اعتبار آن از تاریخ آخرین مهلت تسلیم پیشنهادها آغاز می‌شود را تامین و ارائه نماید.  

2-12.  پیشنهادهای فاقد تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(، قابل قبول نبوده و رد خواهند شد.

3-12. تضمین‌‌های شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( مناقصه‌گران، به استثنای برنده مناقصه و 

مناقـصه‌گـری كه پیشنهاد وی در مرتبه دوم قرار می‌گیرد، در اسرع وقت آزاد شده و مراتب به مناقصه‌گران 

اعلام خواهد گردید

4-12. تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( برنده مناقصه و مناقصه‌گری كه پیشنهاد او 

در مرتبـه دوم قـرار دارد، پس از مبادله پیمان و تسلیم تضمین انجـام تعهـدات، بـه مناقـصه‌گـر 

بازگردانـده می‌شود. در صورت لزوم، این تضمین به هزینه مناقصه‌گران در محدوده مدت تعیین 

شـده برای تجدید آن، تمدید خواهد گردید.

5-12. تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه(، در حالت‌های زیر، ضبط می‌شود:

1-5-12. هرگاه مناقصه‌گر پیشنهاد خود را در مدتی كه اعتبار دارد، ، قبل از تعیین نتیجه نهایی 

مناقصه،  پس بگیرد.

2-5-12. در مورد برنده مناقصه، در صورتی كه:

• )الف( پیمان را طبق ماده 28 این دستورالعمل امضا نکند، یا	

• )ب( تضمین اجرای تعهدات را، طبق ماده 29  این دستورالعمل نسپارد.	

13. مدت اعتبار پیشنهاد مناقصه
1-13. پیشنهادها، باید از هر حیث از آخرین موعـد تـسلیم پیشنهادها بـرای مـدتی كه در كاربرگ 

مناقصه مشخص شده است، معتبر باشند. پیشنهادهایی كه بـرای مـدت كمتری اعتبـار داشـته 

باشند، از سوی مناقصه‌گزار رد خواهند شد.

14. شکل و امضای پیشنهاد مناقصه
1-14. پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب تعیین شـده در این دسـتورالعمل و بـه ویژه مـاده 15، تهیه، 

تکمیل، و مهر و امضا اصل شود و فایل مربوطه در محل‌های مورد نظر در قالب پاكات »الف«، »ب« و »ج« 
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در سامانه تداركات الكترونیكی دولت )ستاد(www.setadiran.ir 1  بارگذاری شود. و یا مطابق شرایط 

ذکر شده در دعوت نامه تکمیل شود.

2-14.پیشنهاد مناقصه، باید متضمن اطلاعات كامل در مورد مناقصه‌گر و نام كسانی كه اختیار امضای 

اسناد تعهدآور و پیمان‌ها را دارند، باشد و باید بـه وسـیله صاحبان امـضای مجـاز مناقـصه‌گـر براساس  

شرایط ذکر شده در3 -9 این دستورالعمل، امضا شود.

3-14. هرگونه پاک‌شدگی، قلم‌خوردگی یا تغییر در عبارت‌ها یا ارقام، باید بـا امـضای مجـاز و مهـر 

مناقصه‌گر، مورد تایید قرار گیرد.

4-14. تمام صفحه‌ها و برگه‌های اسناد مناقصه و پیشنهاد، هرگونه الحاقیه‌ها و یا اصلاحیه‌ها باید به 

امضای الكترونیك دارندگان امضاء مجاز مناقـصه‌گـر رسـیده و مهر شود.

5-14.  پیشنهاد باید دارای تاریخ باشد.

د: تسلیم پیشنهادها

15. بارگذاری پیشنهادها در سامانه تداركات الكترونیكی دولت )ستاد(
1-15. اسناد و مدارک پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب زیر در پاكت‌های سه گانه ارائه شود.

2-15. مناقصه‌گران می‌بایست اسناد و مدارک خود را در قالب سه پاكت جداگانه »الف« و »ب« و »ج« 

تحویل نمایند. محتویات پاکت‌ها حاوی اسناد و مدارک پیشنهاد مناقصه، باید به ترتیب زیر در پاکت‌های 

سه گانه قرار داده شود. مستندات مذكور كه شامل پاكات »الف«، »ب« و »ج« بوده و هر كدام بصورت 

جداگانه در مهلت مقرر بارگذاری و در انتها رسید و  پرینت حاوی ساعت و تاریخ بارگذاری را اخذ نمایند.

1-2-15.  پاکت » الف« مربوط به تضمین شرکت در فرایند ارجاع كار )مناقصه(: 

پاکتی كه با عنوان پاکت »الف« مشـخص می‌شود و حاوی تضمین می‌باشد. اصل این تضمین بایستی 

به دبیرخانه حراست دستگاه مناقصه‌گزار تحویل و تصویر آن نیز در سامانه »ستاد«، در محل مورد نظر در 

موعد مقرر بارگذاری شود.

2-2-15. پاکتی كه با عنوان پاکت »ب« مشخص می‌شود و حاوی اسناد زیر است:

یك نسخه از اسناد مناقصه تعیین شده در ماده 5 )به استثنای برگ پیشنهاد قیمت و جدول ضرایب جز 

فصول و جدول فهرست مقادیر قیمت‌ها(، تکمیل، مهر و امضای مجاز شده از سوی مناقصه‌گر، و تمـام 

مـدارک پیشنهاد مناقصه )موضوع بند 3-9 تا 11-9( و همچنین الحاقیه‌ها و سایر مدارك مندرج در 

كاربرگ و دستورالعمل شركت در مناقصه.

در پاکت »ب«، هیچ‌گونه اطلاعی كه به قیمت مربـوط باشـد و از آن تمـام یا بخـشی از مبلـغ پیشنهادی 

قابل استخراج باشد، نباید قرار گیرد.

1. ستاد )سامانه تداركات الكترونيكي دولت(: سيستم انجام معاملات دستگاه‌هاي اجرايي )مناقصه و مزايده( در بستر وب كه در آن 
كليه مراحل مناقصه )درخواست خريد تا پرداخت( و مزايده )ثبت تا دريافت وجه( انجام مي‌شود.
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3-2-15. پاکت »ج«، مربوط به پیشنهاد قیمت  

پاکت دیگری كه با عبارت پاکت »ج« مشخـص می‌شود و حاوی برگ پیشنهاد قیمت، جدول ضرایب 

جز فصول یا جدول فهرست مقادیر قیمت‌ها و قیمت‌ها )در صورت وجود( تكمیل شود و آنالیز قیمـت 

پیشنهادی )در صـورت وجـود( موضوع بند 2-9 و اطلاعات درخواستی موضوع بند 1-23خواهد بود. 

لازم به ذكر است بارگذاری اسناد مذكور در سامانه ستاد می بایست مطابق فرمت و حجم فایل اعلامی 

در سامانه ستاد پس از امضای الكترونیكی ) كه قبلا در خصوص دریافت آن اقدام گردیده( صورت پذیرد.

3-15. فایل‌های مربوط به پاکت‌های »ب« و »ج«، می بایست فقط در سامانه تداركات الكترونیكی 

دولت بارگذاری شود )مگر اینکه در دعوت‌نامه به گونه دیگری ذکر شده باشد(. اصل پاكات مذكور 

بعدا فقط از برنده مناقصه اخذ خواهد شد. 

16. مهلت تسلیم پیشنهادها
1-16. مناقصه‌گران باید پیشنهاد خود را با رعایت این دستورالعمل و به شرح درج شده در آن، 

تکمیل كنند و تا ساعت و تاریخ تعیین شده در كاربرگ مناقصه و سامانه تداركات الكترونیك دولت 

)ستاد(، در سامانه تداركات الكترونیكی دولت )ستاد( بارگذاری نمایند. یادآوری می‌نماید علاوه 

بر بارگذاری تصویر پاكت »الف« تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار در سامانه ستاد، اصل آن نیز 

بایستی در موعد مقرر به دبیرخانه حراست دستگاه مناقصه گزار تحویل گردد و همچنین پس از 

بارگذاری هر پاكت می بایست امضاء الكترونیك درج گردد.

2-16. مناقصه‌گزار، ممکن است به تشخیص خود، مهلت تسلیم یا گـشایش پیشنهادها را طبـق بنـد 

1-7 تمدید كند. در این حالت، تمام حقوق و تعهدهای مناقصه‌گزار و پیشنهاد دهنـدگان، تـابع مهلت 

تمدید شده است.

3-16.   امكان بارگذاری، هر گونه پیشنهاد بعد از مهلت یاد شده در اسناد یا سامانه ستاد وجود نخواهد داشت.

17. اعلام عدم تمایل، اصلاح، جایگزینی و پس گرفتن پیشنهاد مناقصه
1-17. در صورتی كه دریافت‌كننده اسناد مناقصه به هـر علـت مایل بـه شـرکت در مناقـصه نباشـد، باید 

نسبت به عدم بارگذاری اسناد و یا بازپس‌گیری اسناد بارگذاری شده، اقدام نماید.

2-17. مناقصه‌گر، می‌تواند پیشنهاد خود را پس از تسلیم، اصلاح كرده یا پس بگیرد، به شـرط آن 

كه اصلاح پیشنهاد، یا اعلام تمایل به پس گرفتن آن، طبق بند 3-17، پیش از مهلـت تعیین شـده 

در سامانه ستاد باشد.

3-17. مناقصه‌گران قبل از پایان مهلت مندرج در سامانه تداركات الكترونیك دولت )ستاد( درخصوص 

تسلیم پیشنهادات، امكان بازپس‌گیری اسناد و یا اصلاح و بارگذاری مجدد را دارا می باشند لذا توجه به 

مهلت تعیین شده بسیار مهم و ضروری است.

لازم به ذكر است امكان اصلاح اسناد تا زمان درج شده برای ارائه پیشنهادات می باشد و پس از اتمام 

مهلت تعیین شده فقط امكان بازپس‌گیری جهت انصراف وجود دارد و امكان حضور در مناقصه بدلیل 

اتمام زمان بارگذاری مقدور نمی باشد.
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بخش هـ : گشایش و ارزیابی پیشنهادها

18. گشایش پیشنهادهای مناقصه، از سوی مناقصه‌گزار
1-18.  كمیسیون مناقصه مناقصه‌گزار، پیشنهادها، اصلاحیه‌هـا را در حضور نمایندگان مناقصه‌گران، 

كه برای شرکت در جلسه گـشایش پیشنهادها، در ساعت، تاریخ، و محل درج شده در كاربرگ مناقصه 

دعوت شـده‌اند، بـاز می‌كند.

2-18.   پس از تهیه فهرست اسامی پیشنهاددهندگان و شرکت‌كنندگان در جلسه، پیشنهادهای ارسالی باز 

گردیده و نام مناقـصه‌گـر خوانـده مـی‌شود. پیشنهادهایی كه درخواست پس‌گرفتن آن‌ها طبق ماده 17 تسلیم 

شده باشد، باز نگردیده و باز نخواهند شد. پس از آن پاکت‌های پیشنهاد و اصلاحیه‌های آن‌ها، از سوی كمیسیون 

مناقصه، بـه ترتیب زیر، یكی پس از دیگری باز می‌شود:

 1-2-18. در جلسه بازگشایی پاكت ابتدا، پاکت »الف« و متعاقب آن در صورت وجود، اصـلاحیه 

آن بـاز خواهـد شـد . هرگـاه محتوای این پاکت، به ترتیب تعیین شده در بند 2- 15و شرایط دیگر 

این دسـتورالعمل كامل نباشد، پیشنهاد مردود تلقی شده و پاکت‌هـای »ب« و »ج«، عینا به صورت 

ناگشوده به مناقصه گر بازگردانده خواهد شد.

2-2-18. هر گاه محتوای پاکت »الف«، به شرحی كه در بالا بیان شد، كامل باشد، به شرح زیر عمـل می‌گردد: 

ابتدا پاکت »ب« و متعاقباً اصلاحیه آن، بـاز خواهـد شـد و پـس از ارزیابی شکلی آن)ها( توسط كمیسیون 

مناقـصه و تایید آن، پاکت »ج« مناقصه گران باز خواهد شد و کمیسیون مناقصه با توجه به مفاد ماده 22، 

در مورد انتخاب مناسب ترین پیشنهاد، تصمیم خواهد گرفت.

در صورتی كه پاکت »ب« كامل و منطبق با شرایط مندرج در بنـد 2- 15 نباشـد، پیشنهاد رد می‌شود.

3-2-18. در جلسه افتتاح پاکت‌های »ج«، ابتدا نتیجه بررسی پاکت‌هـای »ب« اعـلام خواهـد شـد و 

پاکت‌های »ج«، پیشنهادهایی را كه مورد قبول واقـع نـشده اسـت، عینـا مسترد داشته و پاکت‌های 

»ج« مناقصه‌گرانی كه پاکت »ب« آنان مورد قبـول واقـع شده است، گشوده می‌شود. هرگاه بررسـی 

قیمت‌هـا و تجزیه و كنترل مبـانی آن لازم باشـد، كمیسیون مناقصه، می‌تواند بررسی آن را به كمیته 

فنی بازرگانی ارجاع كند. در این صـورت، كمیته فنی بازرگانی، ظرف دو هفته نتیجه ارزیابی را به 

كمیسیون مناقصه اعلام می‌نماید.

3-18.  نماینده مجاز هر یك از مناقصه‌گران می‌تواند در جلسه گشایش پاكات و جلسه گشایش پاكت مالی  حضور یابد. 

4-18.كمیسیون مناقصه، باید صورت‌جلسه گشایش پیشنهادها را، شامل فهرست اسامی مناقصه‌گـران 

خریدار اسناد مناقصه، مناقصه‌گران پیشنهاد داده، مناقصه‌گران حاضر در جلسه، و سایر اطلاعات اعلام 

شده در جلسه‌ها را تهیه نماید.

5-18. پیشنهادهایی كه در جلسه‌های گشایش پیشنهادها، گشوده نشده و خوانده نشده‌اند، تحت هیچ 

شرایطی مورد ارزیابی مجدد قرار نخواهند گرفت.
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19. توضیح پیشنهادها
1-19. هنگام ارزیابی پیشنهادها، مناقصه‌گزار ممکـن اسـت بـه تـشخیص خـود، از مناقـصه‌گـران 

درخواست ارایه توضیح در مورد پیشنهادهایشان بنماید. درخواست ارایه توضـیحات و پاسـخ آن، به 

صورت مکتوب بوده و نباید هیچ‌گونه تغییری در قیمت یا اصـل پیشنهاد خواسـته و یا داده شود. 

توضیحات یا اطلاعات فراهم شده به صـورت مکتـوب، جـز جدانـشدنی پیشنهاد محسوب می‌شود.

20.بررسی مقدماتی پیشنهادها )ارزیابی شکلی(
1-20. كمیسیون مناقصه به منظور حصول اطمینان از این كه پیشنهادها كامل هستند، تضمین‌هـای 

لازم فراهم شده است، مدارک به صورت مناسب امـضای مجاز گردیده‌انـد، و پیشنهادها طبـق ضوابط 

تهیه و تنظیم شده‌اند، آن‌ها را بررسی مقدماتی خواهد كرد. كمیسیون مناقصه، این بررسی را در جلسه 

گشایش پاکت‌ها انجام می‌دهد.

2-20.كمیسیون مناقصه، می‌تواند از بی‌نظمی‌های جزیی عدم اجرای هر یك از تـشریفات رسـمی 

در پیشنهاد، كه انحراف های عمده‌ای را شامل نشود، صرف نظر كند، بـه شـرط این كه در نتیجـه 

ارزیابی مالی طبق ماده 22، اثری نگذارد.

3-20. پیش از ارزیابی هر پیشنهاد مناقصه، مناقصه‌گزار مشخص می‌كند كه آیا آن پیشنهاد قابل قبـول 

است و با اسناد مناقصه تطبیق دارد یا خیر. پیشنهاد قابـل قبـول، پیشنهادی اسـت كه بـدون مغایرت یا 

انحراف عمده، و نیز شرط‌ها و قیدهای غیر قابل ‌قبول با اسناد مناقصه، تطبیق كند.

مغایرت یا انحراف عمده، شرط‌ها و قیدهای غیرقابل‌قبول، آن‌هایی هستند كه:

11 بر گستره، كیفیت و عملکرد كارهای موضوع مناقصه، اثر می‌گذارند..

22 با حقوق مناقصه‌گزار یا تعهدهای مناقصه‌گر، تعیین شـده در اسـناد مناقـصه، سـازگار نیستند..

33 انعکاس آن‌ها بـه صـورت غیرمنـصفانه، بـه وضـعیت رقـابتی پیشنهاددهنـدگانی كه پیشنهادهای .

قابل‌قبول ارایه می‌كنند، اثر می‌گذارد.

4-20. اگر پیشنهادی قابل قبول نباشد، بعد از بازگشایی پاكات نباید با تصحیح موارد ناهماهنگ از 

سـوی مناقـصه‌گـر، قابل‌قبول شناخته شود. تشخیص مناقصه‌گزار در مورد قابل قبول بودن پیشنهاد، 

آن، صورت خواهد گرفت. از  مدارک خارج  به  مراجعه  بدون  و  پیشنهاد  محتویات  براسـاس  تنهـا 

21. تبدیل به ارز واحد
1-21. بـه منظـور سـهولت در ارزیابـی و مقایسـه پیشـنهادها، تمـام قیمت‌هایـی كه بـه ارز خارجی 

هــستند، بــا نـرخ تسـعیر فـروش بـرای معامالت مشـابه، توسـط بانـک مرکـزی جمهـوری اسالمی 

ایـران در تــاریخ پایـه، بـه ریـال تبدیـل شـده و مالک مقایسـه قـرار می‌گیرد.

22. ارزیابی مالی
1-22.  مقایسه مالی پیشنهادها، برای کالاهایی كه از داخل كشور تامین می‌شوند، براساس قیمت 
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تحویل جلوی درب كارخانه سازنده، شامل مالیات‌ها و عوارض مربوط به اجزا و مواد خام وابسته به 

آن کالا بوده و برای کالا پیشنهاد شده از خارج، بر اساس تحویل در مقصد. و درخصوص مورد اول، 

به اضافه هزینه‌های حمل و نقل داخلی، نصب و دیگر خدمات لازم طبق پیمان انجام می‌شود. 

مقایسه، شامل هزینه‌های منتج از ارزیابی مالی مشروح در بند 22-2 نیز، می‌باشد.

2-22. در ارزیابی پیشـنهادها از سـوی مناقصه‌گزار، در صورت درج روش مشـخص در كاربرگ مناقصه 

عالوه بـر قیمت‌های پیشـنهاد، هزینه‌های زیر نیـز با اسـتفاده از اطلاعات موجود، به روش تعیین شـده 

در كاربـرگ مناقصـه، محاسـبه گردیده و به قیمت پیشـنهاد هـر یك از مناقصه‌گران، اضافه خواهد شـد.  

1-2-22. هزینـه معـادل انحراف‌های قابل اندازه‌گیری پیشـنهاد، از مشـخصات فنی اعـم از آن كه 

در پیشـنهاد مشـخص شـده باشـد یـا خیـر، در صورتی كـه در اسـناد مناقصـه ایـن انحراف‌ها مجاز 

شناخته شـده باشد.

2-2-22. هزینـه عـدم تطبیـق منطقـی بـا مدت تكمیـل پیامن، در صورتی كه در اسـناد مناقصه، 

ایـن عدم تطبیق مجاز شـناخته شـده باشـد.

3-2-22. هزینه‌های بهره‌برداری و نگهداری قابل پیش‌بینی، در طول عمر مفید. 

4-2-22. مابه التفاوت هزینه تضمین‌ها یا شاخص‌های عملكردی كارهای موضوع مناقصه پیشنهادی. 

5-2-22. هزینـه اضافـی كارهـا، خدمـات، تاسیسـات و غیـره، كه لازم اسـت توسـط مناقصه‌گزار یا 

اشـخاص ثالث، انجام شـود. 

3-22.  به استثنای موضوع بند 2-2-22، برای تكمیل کار زودتر از مدت پیمان، امتیازی داده نخواهد شد. 

4-22. در صورتـی كـه بنـا بـه ویژگی‌هـای كارهـای موضـوع مناقصـه، بـرای ارزیابـی مالـی، در 

كاربـرگ مناقصه معیارهای مشـخص دیگری هم تعیین شـده باشـد، پیشـنهاد به لحـاظ آن معیارها 

نیـز، ارزیابـی خواهد شـد. 

5-22. هرگونه تغییر قیمت ناشی از اعمال روش‌های پیشگفته، تنها به منظور مقایسه‌ پیشنهادها بوده و 

قیمت‌های اعلام شده از سوی مناقصه‌گران، بدون تغییر باقی خواهد ماند.

23. اولویت سهم داخل
1-23. مناقصه‌گـران، بـا توجـه بـه قانـون حداكرث اسـتفاده از تـوان تولیـدی و خدماتـی در تامیـن 

نیازهـای كشـور مصـوب سـال 1391 مجلـس شـورای اسالمی، بـرای اطالع مناقصه‌گـزار از ارزش 

قـراردادی كار داخـل كشـور، بایـد مـوارد زیـر را بـه صـورت صریـح و شـفاف در پیشـنهاد خـود بیان 

نمـوده و آن را در پاكـت »ج« قـرار دهنـد.

1-1-23. میزان و ارزش قراردادی كارهای مهندسی كه در ایران و توسط اشخاص ایرانی انجام می‌شود.

2-1-23. ارزش كالا یا مواد اولیه، مواد انبوه )Bulk Material(، اقلام اسـتاندارد تولید كشـور ایران 

و منبـع تامیـن آن، كه در اجرای پیامن به كار می‌روند.

3-1-23. میـزان و ارزش کالاهایـی كه سـاخت آن‌ها، به سـازندگان یا تولیدكننـدگان ایرانی واگذار 

می‌شـود، بـه همـراه فهرسـت سـازندگان ایرانـی )Vendor List(، كـه برای ارجـاع كار به سـازنده، از 

بین آن‌هـا انتخاب خواهد شـد. 
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4-1-23. میـزان و ارزش تفكیكـی كارهایـی )Break Down( كـه راسـاً توسـط عضو)هـای( ایرانی 

مشـاركت، در ایـران، انجام می‌شـود.

5-1-23. میـزان و ارزش کالاهایـی كـه در ایـران سـاخته یا تولید نمی‌شـود، لیكـن شریك خارجی 

خـود را متعهـد و ملـزم می‌كنـد كـه نسـبت بـه سـامان دادن تولیـد آن‌هـا در ایـران، بـا همـكاری 

سـازندگان خارجـی ایـن تجهیـزات )منفـرداً و یـا مشرتكاَ بـا سـازندگان ایرانـی(، اقـدام كند.  

6-1-23. فهرسـت آنچـه كـه، بـا ارجـاع كارهـای موضـوع مناقصه بـه مشـاركت ایرانی- خارجـی، از 

سـوی شریـك خارجـی مشـاركت، پـس از اجـرای قـرارداد بـه عنـوان منافع كشـور ایـران، بـه صورت 

 )Benefit For Iran( .مانـدگار در كشـور ایجـاد شـده و باقـی می‌مانـد

2-23. پیشنهادهایی كه متكی بر ساخت داخل و استفاده از خدمات داخل كشور است، نسبت به تامین 

آن‌ها از خارج كشور، ترجیح دارند. نحوه ترجیح، در صورت لزوم، در كاربرگ مناقصه درج شده است.

24. تماس با مناقصه‌گزار
1-24. از زمان گشایش پیشنهادها تا زمان امضای پیمان، هر گونه تماس مناقصه‌گر با مناقصه‌گزار 

در مورد مسایل مربوط به پیشنهاد، باید به صورت كتبی انجام شود.

و: واگذاری و مبادله قرارداد

25. معیارهای واگذاری قرارداد
1-25. مرشوط بـه مـاده 26، مناقصه‌گـزار قـرارداد را بــه مناقـصه‌گــری كـه پیشـنهاد وی كامـل و 

دارای مناسـب‌ترین قیمـت بـوده و عالوه بـر آن، واجـد شرایـط بـرای اجـرای رضایت‌بخـش قـرارداد 

تشـخیص داده باشـد، واگـذار خواهـد كـرد.

26.حق قبول یا رد پیشنهادها
1-26. مناقصه‌گـزار، حـق دارد در چارچـوب قانـون برگـزاری مناقصـات و قانـون تجـارت الكترونیك 

و سـایر قوانیـن مرتبـط، هریـک از پیشـنهادها را قبــول یـا رد كـرده و یا فراینـد مناقصـه را تجدید یا 

لغو نماید و تمام پیشـنهادها را در هر زمــان، پــیش از ابـالغ نامــه پذیرش، رد كند و از این بابت، 

هیچ مــسئولیت و تعهــدی را در برابــر مناقـصه‌گـران، نخواهـد داشت.

2-26. در صورت تجدید یا لغو مناقصه، كارفرما بی‌درنگ مناقصه‌گران را از تصمیم خود، مطلع می‌سازد.

27. واگذاری قرارداد
1-27. پیش از انقضای مدت اعتبار پیشنهاد، مناقـصه‌گــزار، برنــده مناقــصه را بــه صــورت كتبی 

یـا الکترونیکـی )منظـور از الكترونیكـی، دورنـگار اسـت(، بـا ارسـال نامـه پذیـرش، مطلـع خواهـد 

سـاخت. مناقصه‌گـر برنـده مناقصـه، بایـد وصــول ایـن ابلاغیـه را بـه مناقصه‌گـزار، اعالم كنـد.
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28. امضا و مبادله قرارداد
1-28. مناقصه‌گزار، پس از ابلاغ نامه پذیرش، اسناد قرارداد را )طبق نمونه موجود در اسناد مناقصه( بـا 

اعمال توافق‌های دو طرف، تهیه، و از مناقصه‌گر برنده مناقصه دعوت می‌كند، تا در مهلت تعیین شده در 

اسناد مناقصه، برای امضا و مبادله آن، به نشانی مناقصه‌گزار مراجعه كند.

به موازات این امر، در سامانه تداركات الكترونیكی دولت نیز اطلاع‌رسانی و مبادله قرارداد به طور همزمان 

صورت خواهد گرفت.

29.تضمین انجام تعهدات
1-29. ظرف مدت تعیین شده در كاربرگ مناقصه، پس از دریافت نامه پذیرش، مناقصه‌گر برنده‌ مناقصه، 

باید تضمین انجام تعهدات را به مبلغ تعیین شده در كاربرگ مناقصه، طبق شکل تعیین شده در اسناد 

مناقصه، تامین كرده و تحویل كارفرما نماید. 

2-29. امتناع مناقصه‌گر برنده مناقصه، و یا تاخیر غیر موجه وی در امضای قرارداد، یا عدم ارائه تضمین 

انجام تعهدات، به مناقصه‌گزار حق می‌دهد كه وجوه مربوط به تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار 

)مناقصه( را ضبط  كرده و با برنـده دوم، مبـادرت بـه مبادلـه قرارداد نماید. در صـورت امتنـاع برنـده دوم، 

تضمین وی نیز ضبط شده، و مناقصه تجدید خواهد گردید.

3-29.در صورت تجدید مناقصه، مناقصه‌گزار بی‌درنگ مناقصه‌گران را از این امر، مطلع می‌سازد.

30. فساد و تبانی، مصالحه به زیان دولت
1-30. هرگاه در جریان مناقصه، اطلاع حاصل شود كه مناقصه‌گرانی به زیان مناقـصه‌گـزار یا منـافع 

جمهوری اسلامی ایران، مصالحه كرده‌اند و مراتب به مناقصه‌گزار گزارش شـود، و در صـورتی كه به 

تشخیص مناقصه‌گزار، این امر صورت گرفته باشد، مناقصه لغو خواهد شد و مناقصه‌گزار گزارش امر را با 

درج نام پیشنهاددهندگانی كه در این جریان شـرکت داشـته‌انـد، بـرای اقـدام قانونی، به مراجع ذیصلاح 

و سازمان برنامه و بودجه كشور كشور ارسال خواهد كرد.

31. رسیدگی به شکایت‌ها
1-31. هرگاه هر یك از مناقصه‌گران نـسبت بـه اجـرا نـشدن مـوادی از قـانون برگـزاری مناقـصات، 

اعتراض داشـته باشـد، می‌تواند درچارچوب قانون یاد شـده، شـکایت خود را مطرح كند.

كاربرگ مناقصه

اطلاعات كاربرگ مناقصه در توضیح و تكمیل موادی از دستورالعمل شركت در مناقصه، كه به كاربرگ 

مناقصـه موكـول شـده اسـت، یا اضافه نمـودن موادی به آن می‌باشـد. شامره بندهای درج شـده در این 

كاربرگ مناقصه، همان شامره بندهای مربوط در دسـتورالعمل شركت در مناقصه می‌باشـد. در صورت 

وجـود تناقض، مفاد كاربرگ مناقصه بر مفاد دسـتورالعمل شركت در مناقصـه اولویت دارد.
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مجوزهای مربوط به اجرای كارهای موضوع مناقصه، عبارتند از: كاربرد ندارد6-1

مواردی كه مهندس مشاور می‌تواند از طرف مناقصه‌گزار در چارچوب این دستورالعمل اقدام كند: )توضیح بر حسب نیاز( 8-1

مناقصه گران می‌بایست مطابق شرایط ذکر شده در دعوت‌نامه نسبت به دریافت اسناد مناقصه اقدام نمایند.1-4

بخشی از هزینه‌های تهیه پیشنهاد، طبق ضوابط زیر پرداخت می‌شود: كاربرد ندارد2-4

بازدید از محل انبار و تحویل کالا در صورت لزوم متعاقبا به مناقصه گران اعلام می‌گردد.2-6

4-6

نشانی و مهلت ارسال پرسش‌های مناقصه‌گران، در مورد اسناد مناقصه، به شرح زیر است: 

نشانی: .......................

مهلت ارسال پرسش‌ها: حداكثر تا هفت )7( روز كاری قبل از آخرین روز )مهلت( تعیین شده توسط 

دستگاه مناقصه‌گزار برای تسلیم پیشنهاد

جلسه توجیهی در صورت لزوم برگزار می‌شود.5-6

1-7

مناقصه‌گزار، می‌تواند حداکثر تا مـدت هفتاد و دو )72( ساعت پـیش از آخـرین روز تعیین شـده، برای 

تسلیم پیشنهادها با صدور الحاقیه در اسناد مناقصه، تجدید نظر به عمل آورده و یا موعد تسلیم یا گشایش 

پیشنهادها را، به تعویق اندازد.

1-8

زبان)های( اصلی پیشنهاد، مکاتبات و مدارک مربوط به آن، به شرح زیر است:

زبان پیشنهاد و تمام مكاتبه‌ها و همچنین نامه‌ها به زبان فارسی است.

اسناد و مدارك و مشخصات فنی، دستورالعمل‌های فنی و سایر مدارك فنی در صورت عدم وجود متن 

فارسی، متن انگلیسی معتبر است.

6-9

اطلاعات تکمیلی مورد نیاز، كه مناقصه‌گر باید تمامی مدارك را با مهر و امضای اصل قلمی صاحبان امضاء 

مجاز تسلیم كند:

• الف( با توجه به كارهای موضوع مناقصه، ردیف‌های اشاره شده در بند 9-6 برحسب نوع مناقصه	

• ب ( علاوه بر موارد ذكر شده، اسناد و مداركی كه باید در پاكت »ب« قرار داده شود عبارتند از:	

1-برگ تكمیل شده تعهدنامه پیشنهاددهنده در مورد عدم شمول قانون منع مداخله كارمندان دولت در 

معاملات دولتی.

2-تعهدنامه اجرا و پذیرش مسئولیت‌های ناشی از مقررات و اسناد و مدارك مناقصه و قرارداد.

3-رونوشت مصدق اساس‌نامه شركت، روزنامه رسمی حاوی آگهی تأسیس و ثبت شركت و روزنامه‌های 

رسمی حاوی آخرین آگهی‌های تغییرات شركت و دارندگان امضای مجاز كه در زمان بازگشایی پاكات 

معتبر و قابل استناد باشد. 

4-پروانه بهره‌برداری به انضمام ارائه ظرفیت تولید

5-اخذ گواهینامه استاندارد اجباری تولیدكنندگان

6-فرم مشخصات و سوابق مناقصه‌گر

7-فرم خوداظهاری اعلام كارهای در دست اجرا و ظرفیت آماده بكار تكمیل شده.

8-گواهینامه ثبت نام مؤدیان مالیاتی و ارائه گواهی ثبت نام در مالیات بر ارزش افزوده معتبر. اشخاص 

حقوقی فاقد شماره اقتصادی باید جهت اخذ شماره اقتصادی به اداره‌ها و واحدهای مالیاتی مراجعه و 

ثبت نام نمایند.

9-شناسه ملی موضوع آیین‌نامه »اختصاص شناسه ملی به كلیه اشخاص حقوقی ایرانی« تصویب‌نامه 

شماره 16619/ت39271هـ مورخ 88/1/29 هیات وزیران.

10- ارائه گواهی امضای صاحبان مجاز و تعهدآور از دفاتر رسمی.

11- ارائه كپی صفحات شناسنامه و كارت ملی صاحبان امضای مجاز و تعهدآور پیشنهاددهندگان.
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6-9

12.ارائه رونوشت مصدق صورت‌های مالی حسابرسی شده توسط سازمان حسابرسی یا اعضای جامعه 

حسابداران رسمی منتهی به سال .... و به بعد.)مطابق ماده 2 آیین نامه راهكارهای افزایش ضمانت 

اجرایی و تقویت حسابرسی به شماره 26510/ت 39039 ك مورخ 1388/02/09، دستگاه‌های اجرایی 

مذكور در ماده )5( قانون مدیریت خدمات كشوری- مصوب 1386- مكلفند از انعقاد قرارداد مازاد بر مبلغ 

ده برابر نصاب معاملات بزرگ موضوع قانون برگزاری مناقصات- مصوب 1383- با اشخاص مشمول این 

آیین‌نامه كه فاقد صورت‌های مالی حسابرسی شده باشند، خودداری نمایند.(

13.در مواردی كه پیشنهاد از سوی یك مشارکت تسلیم شده باشد: موافقت‌نامه مشاركت به شرح مندرج 

در بند 9-11

ج ( علاوه بر مدارك ذكر شده اسناد و مداركی كه باید در پاكت»ج« قرار داده شود عبارتند از:

1. برگ پیشنهاد قیمت كه باید طبق فرم پیوست شرایط مناقصه تكمیل شده باشد.

2. جدول تفكیك مبلغ قرارداد، برای بخش‌های مختلف كار كه باید طبق فرم مندرج در فهرست مقادیر 

كار تكمیل شده باشد.

3. فهرست مقادیر و برآورد قیمت‌های تكمیل شده به صورت جدول تفكیكی شامل واحد، مقدار، قیمت 

واحد، قیمت كل و به شكل ریالی. در این قسمت ضریب پیمان یك می‌باشد. 

• تذكر مهم: قیمت ارائه شده مندرج در برگ پیشنهاد قیمت باید با جداول فهرست مقادیر و برآورد 	

قیمت‌ها و همچنین قیمت سرجمع هر بخش كار انطباق كامل داشته باشد. لذا هرگونه تغییر و 

تفاوت بین این قیمت ها و یا تخفیف در انتهای جداول در صورت عمدی بودن باعث مخدوش شدن 

و در نهایت رد پیشنهاد خواهد شد.

4. فرم تكمیل شده تعهد بیمه تمام یا قسمتی از كـار كه مـورد نظـر كـارفرما باشد.

مناقصه‌گر می‌بایست فایلهای مربوط به پاكتهای »الف«، »ب« و »ج« را پس از كنترل نمودن محتویات در 

موعد مقرر در سامانه تداركات الكترونیكی دولت بارگذاری نماید. اصل تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار 

)پاكت »الف«( نیز بایستی علاوه بر بارگذاری در سامانه "ستاد"، در موعد مقرر به دبیرخانه حراست دستگاه 

مناقصه گزار تحویل گردد.

• توضیح: شركت كنندگان در مناقصه باید دو كنتور نمونه را برای هر قطر موضوع مناقصه همراه 	

با ارائه پیشنهاد ارسال نمایند. نمونه‌های ارسالی همه مناقصه گران پس از بررسی و تست در 

آزمایشگاه مورد تایید کارفرما  نزد کارفرما باقی مانده و قابل استرداد نمی باشد. همچنین نمونه‌های 

مربوط به برنده مناقصه به عنوان نمونه شاهد تلقی و هرگونه تغییر در مشخصات و ویژگی‌های 

كالای تحویلی نسبت به نمونه شاهد )مانند تغییر در نوع جنس مكانیزم، شركت سازنده، برند و...( 

در طول قرارداد مجاز نیست. ضمنا عدم ارسال نمونه‌ها موجب عدم بازگشایی پاكت ج خواهد 

شد؛ حتی شركت‌كنندگانی كه قبلا كنتورهای آنها توسط کارفرما خریداری شده است، از این امر 

مستثنی نیستند. ضمنا شماره بدنه و شماره پلمپ كنتورهای نمونه مناقصه در اسناد و با نامه مجزا 

به مناقصه گزار اعلام گردد. عدم ارسال نامه شماره بدنه و شماره پلمپ كنتورهای نمونه نیز موجب 

عدم بازگشایی پاكت ج خواهد شد. 

ارائه پیشنهاد جایگزین مجاز نمی‌باشد.8-9

 1-11

الی 

3-11

نحوه قیمت‌گذاری و ارز پیشنهادی و نرخ برابری ارز، به شرح زیر است: كاربرد ندارد
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1-12

مبلغ تضمین شرکت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( مطابق با فراخوان مناقصه و برابر .........................

................................. ریال می‌باشد.

زمان شروع اعتبار تضمین، باید تاریخ آخرین مهلت تسلیم پیشنهادها باشد. این تضمین طبق آیین‌نامه 

تضمین برای معاملات دولتی به شماره 123402/ت 50659 هـ مورخ 94/9/22 مصوبه هیات وزیران 

است. 

در صورتی که مناقصه‌گر به صورت مشارکت باشد و مطابق مقررات سیستم بانکی کشور در زمان ارائه 

پیشنهاد، امکان اخذ یک تضمین شرکت در فرایند ارجاع كار )مناقصه( به نام مشارکت وجود نداشته 

باشد امکان ارائه چندین تضمین شرکت در فرایند ارجاع كار )مناقصه( مشروط به رعایت موارد مشروحه 

ذیل وجود دارد:

)الف( ارائه تضمین شركت در مناقصه از طرف رهبر گروه مشاركت به نمایندگی از طرف گروه مشاركت یا 

 )ب( هر یک از اعضای مشارکت باید متناسب با سهم خود در مشارکت، تضمین شرکت در مناقصه ارائه 

نمایند. مبلغ تضمین هر یک از اعضا نباید از حاصلضرب »سهم آن عضو از مشارکت« در »مبلغ تضمین 

شرکت در مناقصه« کمتر باشد.

)پ( مجموع مبلغ تضمین‌های ارائه شده اعضای مشارکت )بند الف فوق(، نبایدکمتر از مبلغ تضمین 

شرکت در فرایند ارجاع كار )مناقصه( باشد.

)ت( از آنجا که اعضای مشارکت به صورت منفرداً ، مشترکاً و متضامناً مسئول اجرای پیشنهاد مناقصه در 

مقابل مناقصه‌گزار و اشخاص ثالث هستند، لذا مشاركت باید طی نامه رسمی كه در پاكت »الف« قرار داده 

خواهد شد اعلام نماید كه در صورت تحقق هریک از حالت‌های مندرج در بند 12-5 این دستورالعمل، 

دستگاه مناقصه‌گزار مجاز به ضبط تضمین شرکت در فرایند ارجاع كار )مناقصه( کلیه اعضای مشارکت 

		 خواهد بود.

1-12

پیشنهادها، باید تا 180 روز پس از آخرین موعد تسلیم پیشنهادها، اعتبار داشته باشد.1-13

2-15
محتویات پاکت »ب« در یك نسخه و پاكت »ج«، باید به شـمار  یك نـسخه اصـل و یک نسخه رونوشت 

تهیه شود. 

آخرین موعد و نشانی تسلیم پیشنهادها: مطابق با فراخوان مناقصه است.1-16

1-17
اگر خریدار اسناد مناقصه، مایل به شرکت در مناقصه و ارایه پیشنهاد نباشـد، باید ظرف مهلت تعیین شده 

در فراخوان مناقصه، مراتب را بـه صـورت كتبی بـه مناقصه‌گزار اعلام كند. 

زمان و محل گشایش پیشنهادها: مطابق فراخوان مناقصه1-18

نحوه تعیین هزینه انحراف‌های قابل اندازه گیری پیشنهاد، از مشخصات فنی: كاربرد ندارد1-2-22

نحوه تعیین هزینه تغییر زمان تكمیل: كاربرد ندارد2-2-22

نحوه تعیین هزینه نگهداری و بهره‌برداری: كاربرد ندارد3-2-22

نحوه تعیین هزینه مابه التفاوت هزینه تضمین یا شاخص‌های عملكردی: كاربرد ندارد4-2-22

نحوه تعیین هزینه اضافی كارها، خدمات، تأسیسات و غیره: كاربرد ندارد5-2-22



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

55

كاربرگ مناقصه

4-22

سایر معیارهای مورد نظر مناقصه‌گزار، در ارزیابی مالی پیشنهادها و روش محاسبه آن‌ها عبارتند از:

الف( شرایط برگزاری مناقصه و تعیین برنده آن مطابق قانون برگزاری مناقصات به شماره 130890 

مصوب سال 1383 مجلس شورای اسلامی می‌باشد.

• توضیح: با عنایت به موارد فوق، در صورتی ‌كه به تشخیص كمیسیون مناقصات حداقل قیمت 	

پیشنهادی غیرمتعارف باشد یا در صورت وجود برآورد اولیه )با ملاحظه تمامی عوامل مهم و موثر 

در تعیین برآورد دقیق و به روز شده طرح،‌ از جمله تغییرات قیمت از زمان تهیه برآورد تا زمان ارائه 

پیشنهادها، هزینه بالاسری(، بیش از ده درصد از برآورد اولیه كمتر یا بیشتر باشد، لازم است كه 

كمیسیون مناقصه، برای تعیین صحت مبانی قیمت پیشنهادی مناقصه گر، از جهت توجیه پذیری 

آن )بالا بودن قیمت به نحوی كه توجیه اقتصادی طرح منتفی گردد( یا قابل اجرا بودن مبلغ 

پیشنهادی )پایین بودن غیرمتعارف قیمت(، موضوع را به كمیته فنی- بازرگانی ارجاع نماید و كمیته 

مذكور حداكثر ظرف دو هفته نتیجه ارزیابی را به كمیسیون مناقصه اعلام می‌كند. كمیسیون 

مناقصه در جلسه بعدی پس از بررسی نتایج، برنده مناقصه را صورتجلسه و اعلام می‌نماید.

برنده دوم در صورتی اعلام می‌شود كه تفاوت قیمت پیشنهادی وی با برنده اول كمتر از مبلغ تضمین 

شرکت در فرآیند ارجاع کار باشد.

د( در صورتی كه در بررسی و كنترل قیمت‌های پیشنهادی  مناقصه گران معلوم شود كه در حاصل ضرب و 

یا در جمع‌بندی و انتقال جمع مبالغ به صفحات بعد در جداول قیمتها و سرجمع كل كار و برگ پیشنهاد 

اختلافی وجود دارد و همچنین نصاب تعیین شده جهت نسبت هزینه كارهای تهیه، حمل و نصب به شرح 

ذیل رعایت نشده باشد، باید مبلغ اختلاف روی كل قیمت‌های واحد و یا قیمت‌های اجزای كار بنحوی كه 

قیمت كل پیشنهاد را تغییر ندهد، بصورت مناسبی سرشكن شود.

قیمت‌های واحد و یا قیمت‌های اجزای كار كه به ترتیب فوق بدست می‌آید قیمت‌های پیمان و مبنای 

پرداخت صورتحساب‌ها خواهد بود.

نحوه ترجیح سهم ساخت داخل و استفاده از خدمات داخلی، نسبت به خارج: كاربرد ندارد2-23

1-29

تضمین انجام تعهدات باید ظرف 7 روز از دریافـت نامـه پـذیرش به مناقصه‌گزار تسلیم شود. در 

صورتی كه مناقصه‌گر به صورت مشاركت باشد، تضمین انجام تعهدات باید به نام مشاركت تهیه گردد.

برنده مناقصه باید نسبت به خرید هفت )7( نسخه اسناد پیمان و انعقاد پیمان مبادرت نماید. در غیر 

این صورت تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( وی، بدون هیچ تشـریفات قانونی به نفع 

كارفرما ضبط میشود و حق هیچگونه اعتراضی ندارد.





فرم‌ها و تعهدنامه ها



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

58

برگ پیشنهاد قیمت

امضاكننده )امضای اصل قلمی( زیر پس از بررسی و آگاهی كامل و پذیرش تعهد انجام و مسئولیت در 

مورد مطالب و مندرجات فراخوان مناقصه، دستورالعمل شركت در مناقصه، كاربرگ‌ مناقصه، موافقت‌نامه، 

پیوست‌ها، شرایط خصوصی و عمومی قرارداد، مشخصات فنی خصوصی و عمومی، فهرست‌ مقادیر كار، 

تعهد‌نامه انجام و قبول مقررات و اسناد و مدارك مناقصه و پیمان، تعهدنامه عدم شمول قانون منع مداخله 

كارمندان در معاملات دولتی و به ‌طور كلی تمامی مدارك و اسناد مناقصه ....................................

و پس از بازدید كامل از محل كار و با اطلاع كامل از جمیع شرایط و عوامل موجود از لحاظ انجام كارهای 

مورد مناقصه پیشنهاد می‌نمایم كه:

 عملیات موضوع‌ مناقصه فوق را براساس شرایط ‌و مشخصات ‌مندرج‌ در اسناد و مدارك مناقصه‌ و قرارداد

)به عدد(   --------------------------------------------------- ریال 

)به حروف( --------------------------------------------------- ریال انجام ‌دهم.

11 چنانچــه ایــن پیشــنهاد مــورد قبــول قــرار گیــرد و بــه عنــوان برنــده مناقصــه انتخــاب ‌شــوم .

تعهــد می‌نمایــم كــه:

• اسناد و مدارك قرارداد را براساس مراتب مندرج در اسناد و مدارك مناقصه امضا نموده و همراه 	

تضمین انجام تعهدات حداكثر ظرف مدت‌ هفت )7( روز از تاریخ دریافت نامه پذیرش و امضای 

قرارداد  به‌عنوان برنده مناقصه )به‌استثنای روزهای تعطیل( تسلیم نمایم.

• ب - ظرف مدت مقرر در قرارداد، تمهیدات لازم را فراهم نموده و شروع به‌كار نمایم و كلیه كارهای 	

موضوع قرارداد را در مدت مندرج در اسناد و مدارك مناقصه به‌اتمام‌ برسانم.

22 تاییــد می‌نمایــم كــه كلیــه ضمایــم اســناد و مــدارك مناقصــه جــزء لاینفــك ایــن پیشــنهاد .

ــود. ــوب می‌ش محس

33 تایید می‌نمایم برگه‌های اطلاعاتی كه توسط این شركت تكمیل شده، جز لاینفك اسناد .

بوده و چنانچه مغایرتی بین آن‌ها و مشخصات فنی وجود داشته باشد، آن را طبق نظر 

کارفرما بدون بار مالی اصلاح نمایم.

44 تایید می‌نمایم كه این پیشنهاد تا یكصد و هفتاد )170( روز بعد از آخرین موعد تسلیم .

پیشنهادها معتبر می‌باشد.

55 اطلاع كامل دارم كه دستگاه مناقصه‌گزار، در چارچوب قانون برگزاری مناقصات، ملزم به پذیرش .

هیچ یك از پیشنهادهایی كه دریافت كرده است از جمله پیشنهاد با كمترین مبلغ، نیست.
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66 تحت عنوان تضمین شركت در فرآیند ارجاع كار )مناقصه( و به منظور تعهد به امضا و مبادله .

قرارداد و تسلیم تضمین انجام تعهدات، تضمین مندرج در فراخوان را به نفع كارفرما در 

پاكت »الف« تقدیم داشته‌ام.

محل مهر و امضای مجاز و تعهدآور مناقضه‌گر

محل امضای اعضای كمیسیون مناقصه
			  نماینده واحد درخواست کننده: 			  نماینده مدیر عامل:

ذیحساب:

سایر اعضای حاضر در جلسه:

فرم شماره )1( مشخصات و سوابق مناقصه‌گر
این مناقصه‌گر با امضای جدول ذیل، علاوه بر ارایه اطلاعات مربوطه، صحت كلیه اطلاعات ارائه شده 

در این بخش را نیز تائید می‌كند. ضمناً مناقصه‌گر متعهد می‌شود در صورت عدم صحت جزیی یا كلی 

اطلاعات ارائه شده، كلیه زیان‌های وارده به دستگاه اجرایی را- كه این دستگاه راساً تعیین می‌كند- بدون 

نیاز به اثبات در محكمه، جبران نماید.

نام شركت یا موسسه:

شماره ثبت :                          تاریخ ثبت :    /   /                 محل ثبت :   

مطالب مندرج در گواهی‌نامه پروانه بهره‌برداری:

شماره پروانه بهره‌برداری:                  آخرین تاریخ صدور پروانه:    /   /           

ظرفیت تولید:   

شماره اقتصادی مندرج در گواهی ثبت‌نام مودیان مالیاتی:

شناسه ملی:

امضاهای مجاز تعهدآور به شرح جدول ذیل می‌باشد:

1.نام و نام خانوادگی                                 2.نام و نام خانوادگی                                  مهر شركت

تاریخ	                                              تاریخ	

امضاء	                                              امضاء	

نمونه امضانام پدرصادره ازسمتنام خانوادگینامردیف

1

2

3



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

60

                                                                                                                                نمونه مهر

اارایه رونوشت روزنامه رسمی مربوط به ثبت و همچنین در صورت تغییرات، ارایه روزنامه آخرین تغییرات شركت الزامی است. 

ارایه رونوشت گواهی نامه ثبت نام مودیان مالیاتی الزامی است.

آیا رونوشت روزنامه رسمی و تصویر آخرین تغییرات پیوست می‌باشد ؟	   آری      خیر      

آیا رونوشت گواهی‌نامه ثبت نام مودیان مالیاتی پیوست می‌باشد ؟	    آری      خیر    

آیا رونوشت كارت شناسایی ملی پیوست می‌باشد؟	    آری      خیر    

آیا رونوشت گواهی‌نامه پروانه بهره‌برداری تولیدكننده پیوست می‌باشد؟                آری       خیر    

در این فرم نمونه امضاهای مجاز تعهدآور و مهر شركت بایستی در یكی از دفاتر اسناد رسمی و یا نزد مراجع قضایی گواهی شده و 

مورد تایید قرار گیرد.

فرم شماره )2( اطلاعات هويتي و تماس تامينك‌ننده
مربوط به مناقصه:

اطلاعات تامین‌كننده

نام شرکت1

نام و سمت دارنده/ دارندگان حق امضا طبق آگهی آخرین تغییرات2

آدرس دقیق شرکت3

کدپستی4

صندوق پستی5

شماره تلفن ثابت با پیش شماره6

شماره همراه7

تلفکس8

پست الکترونیکی9

نام، کد شعبه و آدرس بانک طرف حساب تامین کننده جهت ارائه تضامین10

کد اقتصادی شرکت11

شناسه ملی شرکت12

ظرفیت تولید شرکت13

شماره پروانه بهره‌برداری14

تاریخ صدور پروانه15

ظرفیت استفاده‌ شده تولید16

• تذکر: مناقصه‌گر می‌بایست اطلاعات خواسته شده در جدول بالا را تکمیل نموده و به همراه اسناد 	

مطابق ترتیب ذکر شده، ارائه دهد. این فرم ملاک مکاتبات آتی مناقصه‌گزار خواهد بود لذا در تکمیل 

آن دقت فرمایید.
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فرم شماره )3( فرم خود اظهاری اعلام كارهای دردست اجرا و ظرفیت آماده به كار
مطابق ماده 29 آیین‌نامه اجرایی بند »ج« ماده )12( قانون برگزاری مناقصات در جهت رعایت ظرفیت‌های 

آزاد تولید، امضا كننده زیر)امضای اصل قلمی(  متعهد می‌گردد در تاریخ .................... برای حضور در 

مناقصه ........................................... كارهای دردست اجرا و یا كارهایی كه اخیراً برنده شده است 

به شرح زیر می‌باشد و با آگاهی از ظرفیت‌های تولید و تعداد كار در دست اجرا، ظرفیت آماده به تولید لازم 

برای شركت در مناقصه و عقد قرارداد مذكور را با مبلغ تعیین شده دارا می‌باشم.

)مبالغ به ميليون ريال(

نام پروژهردیف
نام دستگاه 

اجرایی طرف 
قرارداد

مبلغ قرارداد
مبلغ كاركرد 

قرارداد
ظرفیت 

تولید

ظرفیت 
اشغال 

شده

ظرفیت 
آزاد

چنانچه اثبات شود تامین‌كننده به دلیل تكمیل ظرفیت تولید )انعقاد قراردادهای جدید، بازدید، استعلام 

ظرفیت خالی از مراجع ذیربط و ... ( قادر به تامین كالای مورد مناقصه نیست، مسئولیت تاخیر در انجام 

تعهدات قرارداد که  به عهده تامین‌كننده بوده است و مطابق با دستورالعمل رسیدگی به تخلفات ناشی از 

عدم رعایت ضوابط ارجاع كار با این شركت رفتار می‌گردد.

                                                                                                         تاریخ:

                                                                                                           امضای مجاز و تعهدآور:
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فرم شماره )4( تعهدنامه پیشنهاددهنده در مورد عدم شمول قانون منع مداخله 
كارمندان در معاملات دولتی مورخ 1337/10/22

مربوط به مناقصه: 

این پیشنهاددهنده با امضای اصل قلمی ذیل این ورقه، بدین‌وسیله تائید می‌نماید كه مشمول ممنوعیت 

مذكور در قانون منع مداخله كارمندان دولت در معاملات دولتی مصوب دی ماه 1337 نمی‌باشد و 

چنانچه خلاف این موضوع به اثبات برسد، كارفرما یا مناقصه‌گزار حق دارد كه پیشنهاد ارائه شده برای 

مناقصه فوق را مردود و تضمین شركت در فرایند ارجاع كار )مناقصه( را ضبط نماید.

همچنین قبول و تایید می‌گردد كه هرگاه این پیشنهاددهنده برنده مناقصه فوق تشخیص داده شود و به 

عنوان تامین‌كننده، پیمان مربوط را امضاء نماید و خلاف اظهارات فوق در خلال مدت قرارداد )تا تحویل 

موقت( به اثبات برسد یا چنانچه افرادی را كه مشمول ممنوعیت مذكور در قانون فوق هستند در این 

قرارداد سهیم و ذی‌نفع نماید و یا قسمتی از كار را به آنها محول كند كارفرما حق خواهد داشت كه قرارداد 

را فسخ و تضمین انجام تعهدات تامین‌كننده را ضبط و خسارات وارده در اثر فسخ قرارداد و تاخیر اجرای 

كار را از اموال او اخذ نماید. تعیین میزان خسارت وارده با تشخیص كارفرما می‌باشد.

این پیشنهاددهنده متعهد می‌شود چنانچه در حین اجرای قرارداد به دلیل تغییرات و یا انتصابات در 

دستگاه دولت مشمول قانون مزبور گردد مراتب را بلافاصله به اطلاع كارفرما برساند تا طبق مقررات به 

قرارداد خاتمه داده شود، بدیهی است چنانچه این پیشنهاددهنده مراتب فوق را بلافاصله به اطلاع نرساند 

نه تنها كارفرما حق دارد قرارداد را فسخ نموده و تضمین‌‌های مربوط را ضبط نماید بلكه خسارات ناشی 

از فسخ قرارداد و یا تاخیر در اجرای كار را نیز بنا به تشخیص خود از اموال این پیشنهاددهنده وصول 

خواهدنمود.

مضافاً این پیشنهاددهنده اعلام می‌دارد كه بر مجازات‌های مترتب بر متخلفین از قانون فوق آگاهی كامل 

دارد و در صورت تخلف مستحق مجازات‌های مربوطه می‌باشد.

تاریخ : …../…../… 					    نام پیشنهاددهنده:

نام و نام خانوادگی و امضای مجاز تعهدآور و مهر پیشنهاددهنده:
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فرم شماره )5(، تعهدنامه اجرا و پذیرش مسئولیت‌های ناشی از مقررات و اسناد و 
مدارك عمومی مناقصه و قرارداد

مربوط به مناقصه: 

• الف: بدین‌وسیله تائید می‌نماید كه مهر و امضای اصل قلمی مجاز این پیشنهاددهنده در آخر 	

این اوراق نشان‌دهنده اطلاع كامل این پیشنهاددهنده از متن قوانین، مصوبات، آئین‌نامه‌ها، 

دستورالعمل‌ها، بخشنامه‌ها و بطور كلی اسناد و مدارك نامبرده شده در بند ج ذیل می‌باشد.

• ب: همچنین بدین‌وسیله تائید می‌نماید كه اسناد و مدارك موضوع بند ج ذیل نیز جزو اسناد و 	

مدارك این مناقصه و قرارداد است و متن و مفاد و ترتیبات مقرر شده در آنها در ارتباط با این مناقصه 

و پیمان، مورد قبول این پیشنهاددهنده بوده و تمامی مسئولیت‌های لازم و نیز اجرای كامل آنها نیز 

بدین‌وسیله توسط این پیشنهاددهنده تقبل و تعهد می‌شود.

• ج: فهرست مقررات و اسناد و مدارك عمومی مناقصه و قرارداد:	

1.قانون برگزاری مناقصات مصوب 1383/01/25 مجلس شورای اسلامی.

تضمین  آیین‌نامه  موضوع  با  وزیران  هیئت  مورخ 1394/09/22  123402/ت50659هـ  2.مصوبه 

معاملات دولتی

3.آئین‌نامه و مقررات حفاظتی كارگاه‌های ساختمانی.

4.ماده 558 قانون مجازات عمومی در مورد حفظ آثار مذهبی یا ملی یا تاریخ.

5.بخش‌نامه‌های شماره 4/15797-5 مورخ 1370/3/25)موضوع مصوبات جلسه 240 شورای‌عالی 

تامین اجتماعی( و149/1 درآمد مورخ 1373/10/28و 14جدید درآمد مورخ 1380/05/06 و شماره 

بیمه  حق  درصد  میزان  به  راجع  آن  ضمائم  و  اجتماعی  تامین  1383/11/18سازمان  مورخ   14/5

پیمانكاران.

6.مشخصات فنی عمومی كارهای مرتبط طبق نشریات سازمان برنامه و بودجه كشور

7.بخش‌نامه شماره 54/1605-5 مورخ 1359/4/24 سازمان برنامه و بودجه و فرم قرارداد كارفرمایان و 

كارگران جهت كار معین در كارگاه های ساختمانی، تاسیساتی، راه‌سازی

8.بخشنامه شماره 54/600-101740/5 مورخ 1359/02/23 در مورد تحویل موقت تدریجی كار

9.بخشنامه شماره 46011/2/201/05/4 مورخ 94/01/16 در خصوص اجرای قانون خدمت وظیفه 

عمومی مصوب 1390

10.مصوبه نامه شماره 63613/ت 51966هـ  مورخ 1394/05/19 هئیت وزیران در خصوص ممنوعیت 

خرید كالاهای خارجی دارای تولید مشابه داخل و حمایت از تولید تجهیزات داخلی 

11.سایر مقررات جاری كه به هر نحو در ارتباط با این مناقصه و قرارداد و اجرای آن میباشد.

تاریخ : …../…../… 					    نام پیشنهاددهنده:

نام و نام خانوادگی و امضای مجاز تعهدآور و مهر پیشنهاددهنده:



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

64

 فرم شماره )6( بیمه‌نامه‌ها
مربوط به مناقصه: 

این پیشنهاددهنده با امضاء ذیل این ورقه بدین وسیله تائید می‌نماید كه چنانچه بعنوان برنده مناقصه 

فوق انتخاب گردد در موقع عقد قرارداد آن قسمت از عملیات موضوع قرارداد مناقصه مزبور را بطوریكه در 

شرایط مناقصه و شرایط عمومی قرارداد پیش‌بینی شده است در مقابل حمل و یا خطرات احتمالی مربوط 

به انجام قرارداد نزد یكی از شركت‌های بیمه مورد قبول كارفرما بشرح جدول زیر بیمه نماید.

ضمناً تائید می‌نماید كه جدول فوق‌الذكر با اطلاع كامل از نرخ بیمه و فرانشیز و غیره تكمیل و در پاكت 

»ج« تسلیم شده است.

همچنین تائید می‌شود در موقع مبادله قرارداد بیمه‌نامه مربوط تنظیم و تسلیم گردد و چنانچه بعلت 

تشریفات بیمه یا هر علت دیگر این امر میسر نشود تا حداكثر سه )3( ماه پس از مبادله قرارداد مكلف به 

تسلیم بیمه‌نامه مربوط بوده و در صورت تاخیر آنگاه دستگاه اجرائی مطابق شرایط عمومی قرارداد راساً 

در این مورد اقدام خواهد نمود و البته چنانچه در این خلال حوادث سوئی پیش آمد نماید كه به عملیات 

انجام شده آسیب وارد نماید این پیشنهاددهنده مسئول خسارات ناشیه می‌باشد.

تاریخ : …../…../… 				   نام پیشنهاددهنده:

نام و نام خانوادگی و امضای مجاز تعهدآور و مهر پیشنهاددهنده:

هزينه بيمهمبلغ كل مورد بيمهحوادث موضوع بيمهعمليات موضوع بيمه

كليه عمليات مورد قرارداد
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فرم شماره )7( فرم ضمانت نامه شركت در فرایند ارجاع كار
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فرم شماره )8( فرم خوداظهاری صحت رونوشت برابر اصل مدارك و تعهدبرابر اصل 
بودن مهر امضاء با امضاء اصل قلمی

به: 

موضوع: 

      احتراماً، اینجانب/ اینجانبان ........................................  به عنوان صاحبان امضای مجاز و تعهدآور 

شركت ........................................ تأیید می‌نمایم/ می نمائیم كه در راستای تكمیل و ارائه مستندات 

مورد نیاز جهت شركت در مناقصه.................................................................................. ،

كلیه تصاویر ارائه شده از مستندات مورد نیاز كه ممهور به مهر این شركت و دارای مهر امضای اینجانب / 

اینجانبان می باشد در حكم برابر اصل بوده و بدیهی است مسئولیت عواقب حاصل از هرگونه اشكال در 

مدارك ارسالی این شركت، مستقیماً متوجه این شركت و اینجانب / اینجانبان می‌باشد.

بدینوسیله تأیید می‌نمایم/ می نمائیم مستندات ممهور شده به مهر امضاء برابر نمونه مندرج در كادر زیر 

در حكم امضاء اصل قلمی اینجانب/اینجانبان می‌باشد.

تاریخ:  

محل امضـاء اصل قلمیسمتنام و نام خانوادگیردیف

1

2

3



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

67

فرم شماره )9( 
مشخصات عمومی شركت تولیدكننده
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موافقت نامه و فرم ها



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

70

موافقت نامه

این موافقت‌نامه در تاریخ......................، بین شركت آب و فاضلاب .................................دارای 

كد اقتصادی ............................... و شماره شناسه ملی .................................... كه در این 

قرارداد »كارفرما« یا »خریدار« نامیده می‌شود به نمایندگی ........................................................ 

از یك سو و شركت ...................................................... كه با شماره ثبت .......................... 

در   .................................... اقتصادی  كد  دارای  و   .................................... ملی  شناسه 

شهر ............. به ثبت رسیده است و در این قرارداد »تامین‌كننده«یا » فروشنده« نامیده می‌شود و به 

نمایندگی ....................................، از سوی دیگر، طبق مقررات و شرایطی كه در اسناد و مدارك 

این قرارداد درج شده است، منعقد می‌گردد.

در این موافقت‌نامه، كلمات و عبارت‌ها، دارای همان معانی هستند كه در شرایط عمومی و خصوصی 

قرارداد به آنها اطلاق شده است.

ماده 1.  موضوع قرارداد 
تامین و خرید کالا به شرح جدول زیر: 

شامل: تولید/ ساخت/ تامین، آزمایش در محل كارخانه تولیدكننده، بسته‌بندی، رنگ‏آمیزی، بارگیری، 

حمل و باراندازی در انبارهای مشخص شده و تحویل کالا مطابق مشخصات فنی و شرایط ذکر شده در 

قرارداد می باشد.

ماده2.  اسناد و مدارك قرارداد  
اسناد و مدارك زیر در مجموع، قرارداد بین كارفرما و تامین‌كننده را تشكیل می‌دهند و هر یك به عنوان 

جزیی از قرارداد محسوب می‌شوند.

   موافقت‌نامه و فرمها

   شرایط عمومی

   شرایط خصوصی و پیوستها )1- برنامه زمان بندی 2- فهرست مقادیر و بهای کار(

   مشخصات فنی و خواسته‌های کارفرما

واحد تعداد/ مقدارمشخصاتشرح رديف

1

2

3
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   بخشنامه ها و دستورالعمل‌ها

   الحاقیه‌ها و سایر اسناد و مداركی كه براساس مفاد قرارداد در مدت اجرای كار تنظیم می‌شود 

و به تائید دو طرف قرارداد می‌رسد.

ماده 3. مبلغ قرارداد 
مبلغ قرارداد برای انجام تعهدات موضوع قرارداد، ...........................................ریال )به حروف : 

........................................................( می‌باشد كه در صورت تغییر مقادیر )موضوع ماده 22 

شرایط عمومی قرارداد( به تناسب تغییر می‌یابد. تامین‌كننده نمی‌تواند بابت انجام تعهدهایی كه به طور 

مشخص در اسناد و مدارك قرارداد بیان نشده است، اما به هر حال برای انجام موضوع قرارداد لازم باشد، 

ادعای هزینه اضافی كند مگر آنكه خلاف آن در قرارداد تصریح شده باشد.

3-1. تفکیک مبلغ قرارداد در پیوست 2 شرایط خصوصی )فهرست بها و مقادیر كار( درج شده 

است و پرداخت به تامین‌كننده نیز براساس آن صورت می گیرد.

3-2. مبلغ پیش‌پرداخت: معادل ....% )..................... درصد( كل قرارداد در برابر اخذ تضمین 

مورخ  تصویب‌نامه شماره 123402/ت50659هـ  دولتی  معاملات  تضمین  نامه  آیین  وفق  معتبر 

1394/09/22 هیات وزیران از طرف تامین‌كننده به نفع كارفرما پس از تنفیذ قرارداد می‌باشد.

3-3. تضمین انجام تعهدات : معادل 10% )ده درصد( كل قرارداد در برابر اخذ تضمین معتبر وفق 

آیین نامه تضمین معاملات دولتی تصویب‌نامه شماره 123402/ت50659هـ مورخ 1394/09/22 

هیات وزیران از طرف تامین‌كننده به نفع كارفرما.

ماده 4. نحوه پرداخت و تعدیل
شرایط و نحوه پرداخت و تعدیل مبلغ قرارداد در شرایط عمومی و خصوصی قرارداد درج شده است.

ماده 5. تاریخ تنفیذ، شروع كار و مدت قرارداد
    تاریخ نافذ شدن قرارداد پس از امضا و مبادله قرارداد و تسلیم تضمین انجام تعهدات است.

     تاریخ شروع قرارداد تاریخ پرداخت پیش‌پرداخت می‌باشد. تامین‌كننده موظف است حداكثر ظرف 

14 روز پس از تاریخ تنفیذ قرارداد تضمین پیش‌پرداخت را ارائه نماید. در صورت تاخیر تامین‌كننده در 

ارائه درخواست یا ارائه تضمین مذكور، تاریخ شروع كار، 14 روز بعد از تاریخ تنفیذ قرارداد می‌باشد.

    مدت تحویل کامل کالا از زمان شروع قرارداد ......... ).....( ماه است. جزئیات مقاطع زمانی 

قسمت‌های اصلی كار در برنامه زمانبدی مشخص شده است. تغییرات مدت اجرای كار تابع ماده 

23 شرایط عمومی خواهد بود.

بود.  عمومی خواهد  ماده 45 شرایط  تابع  كار  موقع  به  تكمیل  در  غیرمجاز  تاخیر      خسارت 

براساس این ماده هرگاه به دلیل قصور تامین‌كننده در تحویل کالا طبق برنامه تاخیر پیش آید، 

خسارت تاخیر در تحویل کالا به میزان تعیین شده در شرایط عمومی و خصوصی از تامین‌كننده 

وصول می‌شود. 
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ماده 6. دوره تضمین
دوره تضمین و گارانتی تعویض کالا، از تاریخ تحویل موقت یا تاریخ دیگری كه طبق ماده 28 شرایط 

عمومی قرارداد تعیین میشود، برای 24 ماه از سوی تامین‌كننده، تضمین می‌گردد و طی آن به ترتیب ماده 

28 شرایط عمومی قرارداد عمل می‌شود.

ماده 7. محل تامین اعتبار طرح
از محل ................................................... و به صورت ........................... پرداخت می‌گردد.

ماده 8. دستگاه نظارت/ بازرس
نظارت و كنترل كیفی كلیه اقلام مـــورد قرارداد بر عهده نماینده یا نمایندگان کارفرما بوده که به صورت 

مکتوب به تامین کننده اعلام می گردد. همچنین تامین کننده موظف است جدول آنالیز كیفی و كنترل 

محصولات را در آزمایشگاه های معتبر انجام و به کارفرما ارائه نماید.

ماده 9. شمار نسخ قرارداد
این قرارداد در 7 نسخه تنظیم شده و به امضای دو طرف قرارداد رسیده و یك نسخه ازآن به تامین کننده 

ابلاغ شده است. همه نسخ قرارداد از اعتبار یكسانی برخوردار می باشند.

ماده 10. نشانی دو طرف
نشانی كارفرما: .........................................................................................................

تلفن:.......................................................... دورنگار:...............................................

نشانی تامین‌كننده: ................................................................................................. 

نماينده تامین کنندهنماينده كارفرما

مدير عامل
.........................................

...........................................................

امضا:
امضا:

عضو منتخب هيأت مديره

امضا:

• امضای این برگ از موافقت‌نامه به منزله امضای كل اسناد قرارداد می‌باشد.	



فرم ها 
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فرم شماره )1(

• نحوه پرداخت باید در فرم فوق مشخص گردد ) نقدی/ اوراق مشارکت/ اسناد خزانه اسلامی/ سایر(	
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فرم شماره )2( اطلاعات هویتی و تماس تامینك‌ننده

اطلاعات تامین‌كننده

نام شرکت1

نام و سمت دارنده/ دارندگان حق امضا طبق آگهی آخرین تغییرات2

آدرس دقیق شرکت3

کدپستی4

صندوق پستی5

شماره تلفن ثابت با پیش شماره6

شماره همراه7

تلفکس8

پست الکترونیکی9

نام، کد شعبه و آدرس بانک طرف حساب پیمانکار جهت ارائه تضامین10

کد اقتصادی شرکت11

شناسه ملی شرکت12

ظرفیت تولید شرکت13

شماره پروانه بهره‌برداری14

تاریخ صدور پروانه15

ظرفیت استفاده‌ شده تولید16
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فرم شماره )3(، تعهدنامه اجرا و پذیرش مسئولیت‌های ناشی از مقررات و اسناد و 
مدارك عمومی قرارداد

• الف: بدین‌وسیله تائید می‌نماید كه مهر و امضای اصل قلمی مجاز این تامین کننده در آخر این اوراق 	

نشان‌دهنده اطلاع كامل این تامین کننده از متن قوانین، مصوبات، آئین‌نامه‌ها، دستورالعمل‌ها، 

بخشنامه‌ها و بطور كلی اسناد و مدارك نامبرده شده در بند ج ذیل می‌باشد.

• ب: همچنین بدین‌وسیله تائید می‌نماید كه اسناد و مدارك موضوع بند ج ذیل نیز جزو اسناد و 	

مدارك این قرارداد است و متن و مفاد و ترتیبات مقرر شده در آنها در ارتباط با این قرارداد، مورد قبول 

این تامین کننده بوده و تمامی مسئولیت‌های لازم و نیز اجرای كامل آنها نیز بدین‌وسیله توسط این  

تامین کننده تقبل و تعهد می‌شود.

• ج: فهرست مقررات و اسناد و مدارك عمومی قرارداد:	

1.قانون برگزاری مناقصات مصوب 1383/01/25 مجلس شورای اسلامی.

تضمین  آیین‌نامه  موضوع  با  وزیران  مورخ 1394/09/22 هیئت  2. مصوبه 123402/ت50659هـ 

معاملات دولتی

3. آئین‌نامه و مقررات حفاظتی كارگاه‌های ساختمانی.

4. ماده 558 قانون مجازات عمومی در مورد حفظ آثار مذهبی یا ملی یا تاریخ.

5. بخش‌نامه‌های شماره 4/15797-5 مورخ 70/3/25 )موضوع مصوبات جلسه 240 شورای‌عالی تامین 

اجتماعی( و 149/1 درآمد مورخ 1373/10/28 و 14 جدید درآمد مورخ 1380/05/06 و شماره 14/5 

مورخ 1383/11/18 سازمان تامین اجتماعی و ضمائم آن راجع به میزان درصد حق بیمه پیمانكاران.

6. مشخصات فنی عمومی كارهای مرتبط طبق نشریات سازمان برنامه و بودجه كشور

7. بخش‌نامه شماره 54/1605-5 مورخ 1359/4/24 سازمان برنامه و بودجه و فرم قرارداد كارفرمایان و 

كارگران جهت كار معین در كارگاه های ساختمانی، تاسیساتی، راه‌سازی

8. بخشنامه شماره 54/600-101740/5 مورخ 1359/02/23 در مورد تحویل موقت تدریجی كار

9. بخشنامه شماره 46011/2/201/05/4 مورخ 94/01/16 در خصوص اجرای قانون خدمت وظیفه 

عمومی مصوب 90

10. مصوبه نامه شماره 63613/ت 51966هـ  مورخ 1394/05/19 هئیت وزیران در خصوص ممنوعیت 

خرید كالاهای خارجی دارای تولید مشابه داخل و حمایت از تولید تجهیزات داخلی 

11. سایر مقررات جاری كه به هر نحو در ارتباط با این قرارداد و اجرای آن می‌باشد.

			                       تاریخ : …../…../…  نام تامین کننده:

نام و نام خانوادگی و امضای مجاز تعهدآور و مهر تامین کننده:
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فصل سوم
شرایط عمومی قرارداد
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بخش اول: تعاریف و کلیات

ماده 1 . تعاریف و تفاسیر
اصطلاحات و كلمات مورد استفاده در اسناد قرارداد دارای معانی زیر می‌باشند:

1-1. ابلاغیه‌ها

هرگونه اطلاعیه، اعلام نظر، موافقت و اقدام‌های مشابه، تنها به صورت كتبی معتبر است. رسید دبیرخانه 

هر دو طرف و یا رسید تحویل پستی، ملاك تسلیم مكاتبه‌هاست.

1-2. انبار 

منظور از انبار، اراضی و محل‌های تعیین شده‌ای از سوی كارفرما است كه کالا در آنها تخلیه و تحویل می‌‌شود.

1-3. اوزان و مقادیر 

كلیه اوزان و مقادیر طبق قوانین ایران براساس سیستم متریك خواهد بود.

1-4. بازرس

بازرس شخص حقوقی یا حقیقی است كه از طرف كارفرما برای بازرسی و نظارت بر اجرای عملیات تدارك، 

تولید، فرآوری، ساخت، بسته‌بندی، حمل و تحویل کالا موضوع قرارداد به تامین کننده معرفی می‌‌شود.

1-5. تاریخ شروع قرارداد )تاریخ لازم الاجرا شدن(

منظور از تاریخ شروع قرارداد، تاریخ پرداخت پیش‌پرداخت و حداکثر 14 روز پس از تاریخ نفوذ قرارداد ) 

هرکدام زودتر محقق گردید( است.

1-6. تامین‌كننده کالا ) مصالح و یا تجهیزات و یا ماشین آلات (

شخصیت حقوقی است كه طرف دیگر امضا كننده قرارداد بوده و اجرای تعهدات موضوع قرارداد را برعهده 

گرفته است. در قرارداد حاضر تامین کننده همان فروشنده ) تولید کننده و یا عرضه کننده ( می باشد. 

جانشینان و نمایندگان قانونی تامین‌كننده حكم تامین‌كننده محسوب می‌‌شوند.

1-7. تاریخ نفوذ قرارداد

تاریخ نفوذ قرارداد، تاریخ امضای و مبادله قرارداد پس از ارائه  تضمین انجام تعهدات توسط تامین كننده، می باشد.
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1-8. تحویل اولیه 

شامل تخلیه کالا در انبارهای مقرر در قرارداد و تشریفات مربوط به آن )مانند صورت‌مجلس تحویل کالا( می‌باشد.

1-9. تحویل قطعی

پس از تحویل كلیه اقلام و عناصر قراردادی و طی كامل دوره تضمین با انجام تشریفات مربوطه صورت 

گرفته و دلیل تسویه تودیع تضمینات تامین‌كننده می‌باشد.

1-10. تحویل موقت 

به معنی كنترل كالای تخلیه شده، به منظور تعیین كالای قابل قبول و غیر قابل قبول )جهت تعمیر یا 

جایگزینی( و تهیه صورتجلسه یا صورت‌حساب قابل ارایه به كارفرما می‌باشد.

1-11. دوره تضمین 

مدت زمانی است كه حسن عملكرد تمام کالاهای موضوع قرارداد پس از تاریخ تحویل موقت یا پس از نصب 

و راه‌اندازی هركدام زودتر محقق شود، تضمین می‌گردد . )به شرح درج شده در بند 28-1 شرایط عمومی(

1-12. دوره پشتیبانی

دوره زمانی است كه تامین‌كننده قطعات و لوازم یدكی مورد نیاز برای بهره‌برداری مطمئن و اقتصادی از 

كالای تامین شده را تعهد می‌كند. مدت و شرایط آن در شرایط خصوصی درج شده است.

1-13. روز و ماه و سال و تاریخ‌ها

منظور از ماه و سال، ماه و سال شمسی است و تاریخ‌ها طبق تقویم رسمی جمهوری اسلامی ایران می‌باشد.

منظور از روز روزهای كاری طبق تقویم رسمی جمهوری اسلامی ایران می باشد.

1-14. ریال 

تمامی پرداخت‌ها به ریال است و منظور از ریال، وجه رایج در كشور جمهوری اسلامی ایران می‌باشد.

1-15. شرایط خصوصی

شرایط خصوصی، شرایط خاصی است که به منظور تکمیل شرایط عمومی، برای این قرارداد، با توجه به 

وضعیت و ماهیت آن، تنظیم شده است. موارد درج شده در شرایط خصوصی، هیچ گاه نمی تواند مواد 

شرایط عمومی ) به جزء موارد مشخص شده در شرایط عمومی( را نقض کند.

1-16. شرایط عمومی

شرایط عمومی،  مفاد همین متن است که شرایط عمومی حاکم بر قرارداد را تعیین می کند
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1-17. عناوین

• الف-كلمات و عباراتی كه در عناوین فصول و مواد اسناد و مدارك قرارداد نوشته شده است صرفاً به 	

منظور راهنمایی و اطلاع از مفاد فصول و مواد می‌باشد و نمی‌توان از آنها در تفسیر مواد استفاده كرد.

• ب-  منظور از كلماتی از قبیل »مصوب«، »تصویب«، »مقرر«، »طبق دستور« و مانند آنها در اسناد و 	

مدارك قرارداد، مصوبات و دستورات كتبی است و تصویب یا دستور با قرار شفاهی معتبر نمی‌باشد.

1-18. قرارداد 

مجموعه اسناد و مداركی است كه در ماده 2 موافقت‌نامه قرارداد تحت عنوان »اسناد و مدارك قرارداد« )با 

توجه به تبصره‌های آن( ذكر شده است. این قرارداد یك كلیت و مجموعه است، یك بخش یا یك ماده از 

آن نمی‌‌تواند به تنهایی مورد استفاده قرار گیرد و هیچ ماده‌ای از این قرارداد با ماده دیگر نقض نمی‌گردد.

1-19. قسمت قابل تحویل 

هر قسمت از مصالح و تجهیزات وكالاهای موضوع قرارداد می‌باشد كه به طور مستقل قابل تحویل و 

بهره‌برداری بوده و بهره‌برداری آن منوط به بخش‌های تحویل نشده مصالح و تجهیزات وكالا نباشد.

1-20.  كار یا كارهای موضوع قرارداد

كار یا كارهای موضوع قرارداد، كلیه تعهدات و مسئولیت‌های تامین‌كننده و انجام تمام خدمات مورد 

نیاز بر طبق اسناد و مدارك قرارداد و سایر كارهایی است كه به منظور اجرای تعهدات اصلی وی ضروری 

می‌باشد، هر چند در اسناد و مدارك قرارداد ذكری از آن به میان نیامده باشد.

1-21. كارگاه ساخت 

منظور از كارگاه ساخت كلیه اراضی، اماكن و محل‌هایی است كه کالا )یا مواد اولیه و واسطه آنها( در آن 

محل‌ها، تدارك، تولید، فرآوری، بسته‌بندی و حمل می‌‌شود و یا به منظور اجرای كارهای فوق از آنها به 

نحوی استفاده می‌‌شود.

1-22. كارفرما 

شخصیت حقوقی است كه یك طرف امضاكننده قرارداد بوده و اجرای كارهای موضوع قرارداد را به 

تامین‌كننده واگذار نموده است. در قرارداد حاضر منظور از کارفرما همان خریدار می باشد. جانشینان و 

نمایندگان قانونی كارفرما در حكم كارفرما محسوب می‌‌شوند.

1-23. مشاور طرح 

مشاور طرح شخص حقوقی است كه در صورت لزوم برای نظارت بر انجام تعهدات قرارداد در چارچوب 

اختیارات تعیین شده از سوی كارفرما معرفی می شود.
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1-24.  مفرد و جمع 

هر جا كه معنی و سیاق عبارت ایجاب كند كلمات مفرد معنی جمع و كلمات جمع معنی مفرد خواهند داشت.

1- 25.  مبلغ اولیه و كل قرارداد

1-1- 25. الف( مبلغ اولیه قرارداد مبلغی است كه در ماده 3 موافقت‌نامه قرارداد معین شده است.

2-1- 25. ب( مراد از مبلغ كل قرارداد مبلغ اولیه قرارداد با اضافه یا كسر نمودن مبالغ مربوط به 

تغییرات مقادیر ابلاغ شده می‌باشد.

ماده 2 . اولویت اسناد
هرگاه بین مفاد و مضمون اسناد قرارداد، تناقض، اختلاف و یا اشتباهی بروز كند، با استنتاج منطقی از 

مفاد اسناد مرتبط با موضوع، تناقض، اختلاف و اشتباه، برطرف خواهد شد. 

در صورت دوگانگی بین اسناد و مدارك پیمان، به ترتیب موافقتنامه قرارداد، شرایط خصوصی و شرایط 

عمومی بر دیگر اسناد و مدارك قرارداد اولویت دارد. هرگاه دوگانگی مربوط به مشخصات فنی باشد، 

اولویت به ترتیب با مشخصات فنی مورد درخواست كارفرما و مشخصات فنی تامین‌كننده است و اگر 

دوگانگی مربوط به بهای كار باشد، فهرست بها بر دیگر اسناد و مدارك قرارداد اولویت دارد.

ماده 3. استانداردها، كدها و مراجع
نگارش استانداردها، شناسه‌ها )كدها( و مراجع مورد نیاز انجام كارها كه در قرارداد پیش‌بینی شده است، 

آخرین تجدید نظر آنها در زمان عقد قرارداد است؛ مگر آنكه به نحو دیگری در قرارداد تصریح شده باشد.

در موارد مسكوت در قرارداد، از آخرین نگارش استانداردها و كدهای معتبر بین‌المللی هماهنگ با دیگر 

استانداردهای پیش‌بینی شده در قرارداد، با تایید كارفرما استفاده می‌شود.

ماده 4. زبان قرارداد
موافقت‌نامه قرارداد، شرایط خصوصی و شرایط عمومی قرارداد و سایر مدارك اشاره شده در ماده 2 

موافقتنامه قرارداد به زبان فارسی تهیه شده است و در صورت استفاده از استانداردهای خارجی در صورت 

استناد در اسناد منضم به قرارداد به ترتیب مقرر در شرایط خصوصی قرارداد عمل خواهد شد.

ماده 5. قانون حاكم بر قرارداد
قانون حاكم بر قرارداد منحصراً قوانین موضوعه جمهوری اسلامی ایران می‌باشد و هر نوع تفسیر و تعبیری 

از مواد قرارداد طبق قوانین مذكور به عمل خواهد آمد.
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بخش دوم: تاییدات و تعهدات تامین کننده

ماده 6 . تائیدات تامینك‌ننده
تامین‌كننده تائید می‌كند: 

6-1. اطلاع از موضوع قرارداد و تعهدات آن 

كلیه اسناد و مدارك قرارداد را مطالعه نموده و از مفاد آن كلاً و جزئاً اطلاع حاصل كرده و نسبت به امكان 

انجام كارهای موضوع قرارداد در مدت تعیین شده از هر جهت، من جمله از حیث امكان تامین کالا، 

مصالح و تجهیزات و مواد مورد نیاز برای اجرای كارها، تهیه كارگران ساده و متخصص به مقدار كافی، 

تهیه آب، آذوقه و سوخت و وضعیت آب و هوایی و نزولات جوی و موقعیت جغرافیایی منطقه و محل كار، 

اطمینان حاصل نموده است.

6-2. اطلاع از موضوع هزینه‌های قرارداد 

كلیه هزینه‌های لازم برای اجرای كار و یا ناشی از انجام كارها و نیز هزینه‌های ناشی از اجرای قوانین كار و 

بیمه‌های تامین اجتماعی و قوانین و آئین نامه‌های مربوط به مالیات‌ها و عوارض )مالیات بر ارزش افزوده 

بر عهده كارفرما می باشد( و هزینه‌های مربوط به عوارض گمركی و ترخیص كالا كه در تاریخ امضاء قرارداد 

معمول و جاری بوده است و همچنین سود خود را در محاسباتش منظور نموده است. بدیهی است كارفرما 

هیچ‌گونه تعهدی در خصوص تامین ارز به تامین‌كننده ندارد.

6-3. انجام مطالعات كافی پیرامون قرارداد 

تامین‌كننده تائید می‌كند كه هنگام امضای قرارداد مطالعات كافی به عمل آورده و هیچ نكته‌ای باقی 

نمانده است كه بتواند در مورد عدم اجرای تعهدات قراردادی مربوطه، استناد به بی‌اطلاعی خود نماید و 

از آن بابت، مبلغی بیش از آنچه كه در قرارداد پیش‌بینی شده است مطالبه نماید.

6-4.  اطلاع از شرایط تحریم 

تامین‌كننده از تحریم‌های صورت گرفته علیه كشور جمهوری اسلامی ایران در تاریخ نفوذ قرارداد اطلاع 

داشته و قیمت پیشنهادی وی با علم به شرایط تحریم بوده و در آینده نمی‌تواند در مورد عدم اجرای 

تعهدات قراردادی مربوطه، استناد به بی‌اطلاعی خود نماید و از آن بابت، مبلغی بیش از آنچه كه در قرارداد 

پیش‌بینی شده است مطالبه نماید.
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ماده 7.تامین کالا
تامین، تدارک، ساخت کلیه کالاها، مصالح و تجهیزات، ابزار آلات، لوازم یدكی، ماشین‌آلات، وسایل 

حمل و نقل، آب، سوخت و مواد شیمیایی، مواد مصرفی و به طور كلی تمام لوازم مورد نیاز برای اجرای 

تعهدات موضوع قرارداد مطابق شرایط مندرج در اسناد قرارداد و با رعایت استانداردها و مشخصات 

باشد. کننده می  تامین  به عهده  تعیین شده،  بندی  زمان  برنامه  و مطابق  کارفرما  قبول  قابل  فنی 

در این رابطه تامین‌كننده مجاز است پس از تصویب كارفرما نسبت به ورود موادی كه در داخل ایران به مقدار 

كافی یا با كیفیت مطلوب یا در زمان لازم به منظور مطابقت با برنامه زمانی كارها وجود ندارند اقدام نماید.

شرایط و مشخصات این کالا ، مصالح و تجهیزات در شرایط خصوصی درج شده است. 

ماده 8. مدارک فنی و دستورالعمل‌ها
تامین‌كننده، باید تمام مدارک فنی، دستورالعمل‌ها، اطلاعات مورد نیاز كارفرما را در رابطه با عملیات 

ساخت، نصب، انجام آزمایش‌ها، راه‌اندازی، بهره‌برداری، نگهداری و تعمیرکالا را به شرح درج شده در 

مشخصات فنی، كه در رابطه با کالا، مصالح و تجهیزات موضوع قرارداد مورد نیاز كارفرما باشد، تهیه كند و 

در 3 نسخه و طبق برنامه زمانی، بر حسب مورد، برای تصویب یا اطلاع، تسلیم كارفرما نماید. كارفرما ملزم 

است در مدت بیست )20( روز پس از دریافت اطلاعات و اسناد یاد شده، آن قسمت از آنها را كه نیاز به 

تصویب دارد، بررسی كرده و نظر خود را در مورد تصویب یا رد و یا تقاضای اصلاح یا رفع ابهام، مدارك یاد 

شده را همراه با اظهارنظر، به تامین‌كننده باز گرداند. در این صورت، تامین‌كننده موظف است اصلاحات 

لازم را طبق نظر كارفرما معمول داشته و اطلاعات و اسناد اصلاح شده را حداكثر طول مدت بیست و 

هشت )28( روز، تحویل كارفرما نماید. 

مسئولیت هر نوع نقص یا كمبود در مدارك فنی در محدوده خدمات تامین‌كننده، حتی اگر به تایید 

كارفرما رسیده باشد، به عهده تامین‌كننده است، مگر اینكه نقص یا كمبود، ناشی از اطلاعات درج شده 

در مشخصات فنی كارفرما باشد.

ماده 9. تضمین‌های عملكردی
تامین‌كننده كارآیی و عملكرد کالا، مصالح و تجهیزات موضوع قرارداد را به شرح مندرج در شرایط 

خصوصی قرارداد ضمانت می‌‌كند. جریمه‌های پیش‌بینی شده برای تضمین‌های عملكردی مستقل از 

جرائم مذكور در ماده 45 شرایط عمومی قرارداد می‌باشد.

ماده 10. برنامه‌ها و گزارش‌ها
10-1.  تهیه برنامه تفصیلی 

تامین‌كننده موظف است برنامه زمان‌بندی تفصیلی تولید، حمل و تحویل مصالح و تجهیزات و كالاها و 

مواعد اجرای كارها را در چارچوب زمان بندی منضم به قرارداد ظرف مدت 15 روز از تاریخ نفوذ قرارداد، 

برای تصویب به كارفرما تسلیم نماید. تصویب برنامه مذكور به هیچ وجه از مسئولیت‌های تامین‌كننده 

نخواهد كاست.



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

84

10-2.  تهیه گزارش ماهانه 

تامین‌كننده مكلف است مطابق شرایط ذکر شده در شرایط خصوصی قرارداد، گزارش پیشرفت اجرای تعهدات 

به ضمیمه 2 نسخه از نمودارهای پیشرفت قسمت‌های مختلف كار را به صورت ماهانه به كارفرما تحویل نماید.

ماده 11. تحصیل پروانه‌های لازم 
تحصیل پروانه و مجوزهای مربوط به ساخت، حمل و تحویل کالا، مصالح و تجهیزات به انبار از مبداء و 

تخلیه در انبار کارفرما، به عهده تامین‌كننده می‌باشد.

ماده 12. نو بودن کالا، مصالح و تجهیزات 
كلیه کالا، مصالح، مواد، لوازم و تجهیزات موضوع قرارداد باید نو، غیر مستعمل و اصلی بوده و مستقیماً 

از كارخانه تولیدكننده برای كارفرما ارسال گردد. کالا، مصالح و تجهیزات مستعمل یا دوباره ساخته شده 

یا تعمیر شده و همچنین نمونه اول )Prototype( پذیرفته نخواهد شد. در صورت مستعمل بودن کالا، 

مصالح و تجهیزات و یا در صورتی كه مشخصات فنی تجهیزات تخلیه شده توسط تامین‌كننده، مطابق 

مشخصات فنی قرارداد نباشد، تامین‌كننده متعهد است به دستور كارفرما این نوع کالا، مصالح و تجهیزات 

را تعویض نموده و طی مدت معقولی كه كارفرما تعیین می‌نماید در انبار تخلیه نماید. كلیه هزینه‌های 

ایجاد شده در این رابطه )از قبیل حقوق گمركی، سود بازرگانی و بیمه( و مسئولیت تاخیرات حاصله از این 

بابت به عهده تامین‌كننده خواهد بود. کالا، مصالح و تجهیزات نو كه مدت طولانی در كارخانه سازنده انبار 

شده باشد بدون تایید كارفرما قابل ارسال نخواهد بود.

تبصره1-  در صورتی كه در شرایط خصوصی به طور مشخص استفاده از مصالح و تجهیزات و كالاهای 

مستعمل اجازه داده شده باشد، در حد مشخصات قید شده در محدوده مندرج در شرایط خصوصی، 

احكام این ماده قابل صرفنظر کردن است.

تبصره2-  در صورتی كه کالا، مصالح، مواد، لوازم و تجهیزات موضوع قرارداد، نو، غیر مستعمل و اصلی در 

انبار تامین‌كننده موجود باشد )قبل از زمان انعقاد قرارداد تولید شده باشد(  بایستی حسب مورد با اخذ 

تائیدیه از بازرس و كارفرما برای كارفرما  ارسال گردد.

ماده 13. بیمه‌نامه‌ها 
تامین‌كننده متعهد است بیمه‌نامه‌هایی به شرح شرایط زیر و درج شده در شرایط خصوصی قرارداد از یكی 

از شركت‌های بیمه ایرانی به نام و به نفع كارفرما تحصیل و به كارفرما تسلیم نماید.

13-1.  بیمه‌نامه تمام خطر 

بیمه‌نامه تمام خطر برای حمل مواد، مصالح، تجهیزات، ابزار مخصوص و لوازم یدكی موضوع قرارداد، 

معادل ارزش سیپ در انبار )CIP( آنها به اضافه ده درصد )10%( آن باید باشد. بیمه‌نامه مذكور باید شامل 

شرایط بیمه تمام خطر بوده و هر نوع خسارت و آسیب وارده به مواد و مصالح و تجهیزات، در طول مدت 
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حمل و نقل از مبدا تا تخلیه و تحویل در انبار را بپوشاند. تامین‌كننده موظف است قبل از حمل هر محموله 

نسبت به اخذ گواهی بیمه اقدام نماید. 

13-2.  مدت اعتبار بیمه‌نامه تمام خطر 

بیمه‌نامه مذكور باید تا زمان رسیدن مواد، مصالح، تجهیزات، ابزار مخصوص و لوازم یدكی به انبار معتبر بوده 

و در صورتی كه مدت اعتبار آن قبل از رسیدن کالا، مصالح و تجهیزات به محل انبار در شرف انقضا باشد 

تامین‌كننده متعهد است مدت اعتبار آنها را تا زمانی كه لازم باشد تمدید نماید، در غیر این صورت مسئول 

خساراتی خواهد بود كه از این بابت به كارفرما وارد خواهد شد. چنانچه تحویل اولیه بخشی از کالا، مصالح 

و تجهیزات و كالاها به تاخیر افتد، تامین‌كننده بیمه‌نامه مذكور را برای مدت لازم تمدید خواهد نمود.

13-3.  بیمه صحت عملکرد و کارایی کالا

تامین کننده می بایست بابت تضمین صحت عملکرد و کارائی کالای مورد نظر نسبت به ارائه بیمه‌نامه 

معتبر در خصوص پوشش کلیه هزینه‌های ناشی از ایرادات، اشکالات و عدم کیفیت و کارائی محصول و 

هرگونه خسارت وارده برای مدت تعیین شده در شرایط خصوصی، اقدام نماید.  

13-4.  اطلاع در صورت بروز حوادث 

در صورت بروز حادثه‌ای كه باعث آسیب یا از بین رفتن تمام و یا قسمتی از کالا، مواد، مصالح، تجهیزات، 

ابزار مخصوص و لوازم یدكی موضوع قرارداد گردد، تامین‌كننده موظف است اولاً مراتب را فوراً به كارفرما و 

بر طبق مقررات شركت بیمه به بیمه‌گر اطلاع داده و كلیه اقدامات و پیگیری‌های لازم جهت تهیه و تكمیل 

درخواست‌ها و فرم‌ها و سایر اسناد و مدارك مورد لزوم بیمه‌گر را تا مرحله اخذ خسارت از شركت بیمه انجام 

دهد و ثانیاً طبق دستور كارفرما ضمن پیگیری تشریفات مربوط به وصول خسارت از بیمه‌گر، در مدتی معقول 

كه مورد قبول كارفرما باشد بر حسب مورد نسبت به تعمیر و جایگزینی کالا، مصالح و تجهیزات خسارت 

دیده و به حالت »مورد قبول كارفرما« در آوردن مصالح و تجهیزات و كالاها اقدام نماید. خسارت دریافتی از 

شركت بیمه عیناً و به تدریج در مقابل اسناد حمل )در موارد جایگزینی( یا در مقابل صورت‌حساب مربوط 

به انجام ترمیم یا تعمیر مصالح و تجهیزات و كالاهای خسارت دیده به تامین‌كننده پرداخت خواهد شد.

13-5.  مسئولیت مدنی توام با بیمه 

بیمه كردن کالا، مواد، مصالح، تجهیزات، ابزار مخصوص و لوازم یدكی، فقط به منظور تامین خسارات وارده 

است و تامین‌كننده را به هیچ وجه از تعهدات خود مبری نمی‌سازد.

ماده 14. بسته‌بندی 
با  مطابق  تحویل،  و  حمل  برای  را  قرارداد  موضوع  تجهیزات  و  مصالح  کالاها،  كلیه  تامین‌كننده 

استانداردهای مندرج در مشخصات فنی و با توجه به ماهیت محموله و نوع وسیله حمل به نحوی 
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بسته‌بندی و آماده خواهد كرد كه از آسیب و فساد ضمن حمل و تخلیه مصون بمانند. تامین‌كننده 

مسئول جبران كلیه خسارات و فساد ناشی از هر گونه عیب و نقص در طرز صحیح بسته‌بندی، حمل، 

انبار كردن و نگهداری از قبیل نفوذ رطوبت، زنگ زدگی، تعرضات هوا و گازهای دیگر و غیر از آنها خواهد 

بود و خسارت كارفرما را از طریق تعمیر یا تعویض یا پرداخت خسارات به نحوی كه مورد رضایت كارفرما 

باشد، جبران خواهد نمود. در مواردی كه لازم باشد، ابزار و ماشین‌های سنگین برای سهولت حمل روی 

چرخ یا شاسی مناسب و مجهز به ضربه‌گیر نصب خواهد شد. قطعات و مصالح و تجهیزاتی كه ممكن 

است در اثنای حمل مفقود شوند در صندوق‌های چوبی یا بسته‌بندی مطمئن دیگری حمل خواهند 

شد و بسته‌بندی‌ها باید به نحو روشن و معلومی علامت‌گذاری گردند. كلیه صندوق‌ها یا بسته‌هایی كه 

وزن ناخالص آنها از یكصد )100( كیلوگرم بیشتر باشد بایستی به نحوی بسته‌بندی شوند كه به آسانی 

بتوان چنگك جرثقیل را به آنها متصل كرده و در مواردی كه اتصال چنگك جرثقیل به صندوق‌ها و 

بسته‌ها به علل فنی برای محتوای آنها زیان بخش باشد باید روی بسته‌ها وسایلی تعبیه شود كه بتوان 

به آسانی آنها را به چنگك جرثقیل متصل نمود به طوری كه بدون خطر، حمل و نقل آنها میسر می‌گردد.

همچنین كلیه محصولات باید به نحوی بسته‌بندی شوند كه با هر گونه مقررات حمل و نقل، با توجه به نوع 

وسیله حمل تطبیق نمایند. نحوه کدگذاری و اسناد منضم به بسته ها در شرایط خصوصی درج گردیده است.

ماده 15. حمل و تخلیه در انبار 
15-1.  تامین‌كننده مسئول بارگیری، حمل، انبار داری تا قبل از تحویل اولیه به كارفرما، كلیه انتقالات، 

انجام تشریفات قانونی و تخلیه و چیدمان در انبار كلیه کالاها، مصالح و تجهیزات براساس برنامه زمانی 

تحویل بوده و كلیه هزینه‌های ایجاد شده در این رابطه بر عهده وی می‌باشد. تامین‌كننده برنامه زمانی 

حمل کالا، مصالح و تجهیزات موضوع قرارداد را به نحوی تنظیم خواهد نمود كه با برنامه زمانی اجرای پروژه، 

هماهنگی كامل داشته باشد. هر گاه برنامه زمانی اجرای پروژه تغییر یابد، تامین‌كننده موظف است تاثیر 

این تغییرات را در برنامه زمانی حمل، با ملاحظه مواد مربوط به برنامه زمانی قرارداد منظور دارد. با در نظر 

گرفتن ماهیت، اندازه و وزن کالا، مصالح و تجهیزات و بسته‌های آنها، تامین‌كننده با مسئولت كامل خود 

پس از مشورت با كارفرما مناسب‌ترین روش حمل کالا، مصالح و تجهیزات تا انبار را به كار خواهد گرفت. 

 

15-2. كلیه هزینه‌های گمركی و ترخیص مربوط به ورود کالا، مصالح و تجهیزات اعم از هزینه‌های 

تحصیل تضمین و ضمانت‌نامه، سپرده گمركی و بیمه آنها در محوطه گمرك یا خارج آن و جرائم گمركی و 

غیره برعهده تامین‌كننده است. همچنین است كلیه هزینه‌های متعلق به حمل کالا، مصالح و تجهیزات 

تامین شده از داخل كشور از جمله كاپوتاژ و امثال آن.

15-3. چنانچه تامین‌كننده کالا، مصالح و تجهیزاتی را كه به صورت موقت وارد نموده است از كشور خارج 

ننماید باید حقوق گمركی، سود بازرگانی و هر نوع عوارض مربوطه و جرائم دیركرد را بپردازد. چنانچه 

تامین‌كننده این مبالغ را نپردازد و سپرده‌ها و تضمین های وی نزد گمرك برای این منظور كافی نباشد، 

كارفرما می‌تواند آنها را پرداخت كرده و از مطالبات تامین‌كننده و یا از تضمین ‌های بانكی وی كسر نماید. 
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به منظور كسب مجوز خروج مربوطه، كارفرما با گمركات مكاتبه خواهد كرد.

15-4. کالا، مصالـح و تجهیـزات بایسـتی در سـاعات كاری بـا هماهنگـی كارفرمـا در انباری كه توسـط 

كارفرمـا معرفـی می‌گـردد،  توسـط تامین‌كننـده تخلیه گـردد. در طول زمـان تخلیه، با حضـور كارفرما یا 

نماینـده وی و مشـاور طـرح مـورد بازرسـی قـرار خواهـد گرفـت و در صورتی كـه کالا، مصالـح و تجهیزات 

ظاهـراً سـالم باشـد و آثـار خسـارت در آنهـا دیـده نشـود، صورت‌مجلـس تحویـل اولیـه کالا، مصالـح و 

تجهیـزات مطابـق بـا فرم ضمیمـه قـرارداد تنظیـم و امضا خواهد شـد.

 ... و  یدکی  و  لوازم  متعلقات  تجهیزات،  مصالح،  کالا،  از  محموله  هر  بارگیری  هنگام  15- 5. در 

موضوع قرارداد، محموله از حیث:

11 شمار کل بسته‌ها..

22 کمیت تجهیزات محتوی هر بسته..

33 متناسب بودن بسته‌بندی‌ها با محتوای آنها و نوع حمل و انطباق آن با اسناد و مدارک قرارداد..

44 علامت‌گذاری و بارگیری صحیح بسته‌ها..

55 بازرسی چشمی و ظاهری کیفیت تجهیزات و همچنین، کنترل تمام مدارک و گواهی‌نامه‌های .

بازرسی و آزمایش کنترل کیفیت که در مراحل ساخت تجهیزات مربوط تهیه شده است. از سوی 

بازرس ، مورد بازرسی قرار خواهد گرفت.

تامین‌كننده، باید گواهی بازرسی مبنی بر انجام تمام موارد پیش‌گفته را همراه با اسناد حمل، حسب مورد 

 Q.Cبرای كارفرما  ارسال کند.خروج محموله‌ها از كارخانه منوط به اخذ مجوز بازرس كارفرما و مسئول

كارخانه می‌باشد.

توضیح: سایر شرایط و ملاحظات حمل کالاها در شرایط خصوصی تعیین گردیده است.

عهده  از  حمل  مسئولیت  باشد،  كارفرما  عهده  بر  حمل  تعهد  خصوصی  شرایط  در  چنانچه  تبصره- 

تامین‌كننده ساقط می‌گردد.

ماده 16. انتقال به غیر و پرداخت مطالبات فروشندگان جزء 
الف-  تامین‌كننده حق انتقال یا واگذاری قرارداد به غیر را ندارد.

ب- بجز مواردی كه در قرارداد پیش‌بینی شده است تامین‌كننده نمی‌‌تواند بدون موافقت كتبی كارفرما 

تمام یا قسمتی از قرارداد را به غیر واگذار كند. به هر حال تامین‌كننده برای خرید کالا، مصالح و تجهیزات 

مورد نیاز یا واگذاری امر تهیه و ساخت کالا، مصالح و تجهیزات به سازندگانی كه نام آنها در قرارداد ذكر 

شده است احتیاج به موافقت كتبی كارفرما ندارد.

ج-  واگذاری قرارداد نباید به قسمی ‌باشد كه از پیشرفت كار طبق برنامه زمانی كارها بكاهد و تحت هیچ 

عنوانی از مسئولیت و تعهدات تامین‌كننده نخواهد كاست. در هر صورت تامین‌كننده مسئول خسارات 
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ناشی از قصور و مسامحه فروشندگان جزء، كارگران و كاركنان آنها خواهد بود.

د- تامین‌كننده باید در موافقت‌نامه‌هایی كه با فروشندگان جزء منعقد می‌كند آنان را از واگذاری كار به 

غیر ممنوع دارد.

ه- همچنین در این موافقت‌نامه‌ها باید قید شود كه در صورت بروز اختلاف بین تامین‌كننده و تامین‌كننده 

جزء كارفرما یا نمایندگان كارفرما به مورد اختلاف رسیدگی نموده و هر تصمیمی اتخاذ كند برای طرفین 

)تامین‌كننده و تامین‌كننده جزء( قطعی و لازم الاجرا است. 

ماده 17. انجام كارهای موضوع قرارداد در شب 
به طور كلی تحویل موضوع قرارداد در شب ممنوع است، مگر در مواردی كه در برنامه تفصیلی اجرایی 

یا به واسطه شرایط اقلیمی انبار یا تصویب كارفرما پیش‌بینی شده باشد. هر گاه به سبب بروز بعضی 

تاخیرات انجام كارها طبق تشخیص تامین‌كننده در مدت قرارداد امكان‌پذیر نباشد، تامین‌كننده می‌‌تواند 

با موافقت مشاور طرح و تصویب كارفرما  قسمتی از كارها را در شب انجام دهد. در این حالت تامین‌كننده 

حق مطالبه هیچگونه خسارت و اضافه بهاء نخواهد داشت. تامین‌كننده متعهد است ترتیب كار را طوری 

بدهد كه اجرای كارها در شب برای ساكنین و موسسات مجاور زحمتی ایجاد نكند.

ماده 18. تامین لوازم یدكی 
الف- تامین‌كننده مكلف است ظرف مدت یك ماه از تاریخ شروع قرارداد، لیست قیمت پایه قلم به قلم كلیه 

لوازم یدكی را كه در طول عمر بهره‌برداری از موضوع قرارداد، مورد نیاز كارفرما خواهد بود،‌ تهیه و تسلیم 

كارفرما نماید. قیمت اعلام شده برای این لوازم باید متناسب با قیمت كلی تجهیزات بوده و با لوازم مشابه 

در بازار قابل رقابت باشد.

ب-  تامین‌كننده متعهد است علاوه بر تامین لوازم یدكی پیش بینی شده در قرارداد، كلیه لوازم یدكی 

مورد نیاز كارفرما در طول عمر بهره‌برداری از موضوع قرارداد را تحت شرایط قرارداد ، تهیه و تحویل نماید.

ج- تامین‌كننده متعهد است اسامی كلیه شركت‌های سازنده لوازم یدكی مربوط به مواد و تجهیزات موضوع 

این قرارداد را همراه با كاتالوگ و آدرس كامل آنها با شماره تلفن و فاكس در اختیار كارفرما قرار داده و 

بنحوی اقدام نماید تا كارفرما بتواند مستقیماً نسبت به اخذ پیشنهاد، مذاكره و خریداری لوازم یدكی از 

سازندگان اصلی اقدام نماید.

ماده 19. آموزش
19-1. تامین کننده متعهد است شماری از کارکنان کارفرما را که تعداد و محل آموزش آنها در شرایط 

خصوصی ذکر شده است، آموزش دهد. این آموزش باید با استفاده از وسایل کمک آموزشی مدرن انجام 

شده و کتب و دستورالعمل‌های مربوطه در اختیار آموزش گیرندگان قرار گیرد.

19-2. مدرسان این دوره ها باید از تجربه آموزشی کافی در زمینه مورد نظر برخوردار بوده و قبلا 

صلاحیت آنها به تایید کارفرما رسیده باشد.
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 بخش سوم: تاییدات و تعهدات کارفرما

ماده 20. تحویل انبار 
الف- كارفرما متعهد است محل مناسبی را به منظور تخلیه و تحویل کالا، مصالح و تجهیزات بلاعوض و 

در تاریخ‌هایی كه در برنامه زمانی قرارداد پیش‌بینی شده است، در اختیار تامین‌كننده قرار دهد. در هر 

صورت زمان تحویل انبار باید حداقل 10 روز قبل از آماده شدن کالاها جهت حمل، به تامین کننده اعلام 

و تحویل گردد.

با توجه به شرایط و حدود کار تعیین شده، درصورتیکه کالاهای موضوع قرارداد لازم است در محل‌های 

مختلفی انبار و تحویل کارفرما گردند، در اینصورت کارفرما شرایط تحویل هر محل را مطابق برنامه 

زمانبندی تعیین می نماید، به عبارتی در این حالت نیازی به تحویل یکجا کل محل های انبار نمی باشد.

ب- هرگاه کارفرما بنا به هر دلیلی نتواند  انبار کالا را در زمان مقرر  و حداکثر 30 روز پس از آن تحویل 

تامین کننده نماید، موظف است هزینه های انبار داری کالاها را مطابق شرایط ذکر شده در شرایط 

خصوصی به تامین کننده برای مازاد بر 30 روز فوق پرداخت نماید و طول مدت قرارداد را نیز متناسبا 

افزایش دهد )به عنوان تاخیر مجاز(.

ماده 21. مداخله كارفرما 
هرگاه تامین‌كننده در اجرای تمام یا قسمتی از موارد مندرج در مواد شرایط قرارداد سهل انگاری یا كوتاهی 

كند و بر اثر آن خساراتی وارد آید و یا از تعهداتی كه در مواد مذكور به عهده گرفته است خودداری نماید 

كارفرما حق خواهد داشت آن تعهدات را به جای تامین‌كننده انجام داده و هزینه‌های مربوطه را  به علاوه 

بیست و پنج درصد)25%( و جرایم مربوطه، از محل مطالبات و یا تضمین‌های تامین‌كننده برداشت نماید.

ماده 22 . تغییر مقادیر كارها 
الف- كارفرما می‌‌تواند تا یك ماه پس از شروع قرارداد یا یك سوم مدت قرارداد، هر كدام بیشتر باشد، 

حداكثر تا 25% مبلغ اولیه قرارداد، مقادیر کالا، مصالح و تجهیزات را كاهش یا افزایش دهد. پس از تاریخ 

فوق، كاهش یا افزایش مقادیر کالا، مصالح و تجهیزات با توافق طرفین خواهد بود. در صورت كاهش 

مقادیر كار، تضمین انجام تعهدات تامین‌كننده، توسط كارفرما به تناسب كاهش می‌‌یابد. افزایش یا 

کاهش بیش از 25 درصد مبلغ اولیه قرارداد مجاز نمی باشد.

ب- کارفرما می تواند تا سقف 10 درصد مبلغ اولیه قرارداد، نسبت به ابلاغ کارهای جدید به تامین 

کننده اقدام نماید. در اینصورت طرفین درخصوص قیمت کارهای جدید باید از قبل توافق نموده باشند.

ماده 23. تغییرات مدت قرارداد 
23-1.  در موارد زیر مدت قرارداد مشمول تغییر خواهد بود:
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الف- در صورتی كه مقادیر کالا تغییر كند، كه در این صورت مدت مناسبی با توافق كارفرما و تامین‌كننده 

تعیین و برحسب مورد به مدت قرارداد اضافه و یا از آن كسر می‌‌شود.

ب-  در صورتیکه کارفرما در تحویل انبار به تامین کننده کالا، یا ابلاغ سایر موارد تعهد شده در قرارداد 

تاخیر داشته باشد.

ج-  در موارد حوادث قهریه و همچنین در موارد مربوط به كشف اشیاء عتیقه و آثار تاریخی.

د-  در صورتی كه قوانین و مقررات جدیدی وضع شود كه در مدت انجام كار موثر باشد.

23-2. در پایان مدت اولیه قرارداد یا هر تمدید مدت قرارداد، طرفین درخصوص دلایل بروز تاخیرات 

و مجاز و غیر مجاز بودن آن ظرف مدت 30 روز توافق می نمایند و براساس آن نسبت به اعمال شرایط 

قراردادی تعیین شده اقدام می نمایند. در صورتیکه طرفین قرارداد، ظرف مدت 30 روز به توافق نرسیدند 

موضوع از طریق ماده حل اختلاف پیگیری می گردد.

ماده 24. تعلیق كار
الف- تعلیق تا سه ماه 

كارفرما می‌‌تواند در مدت قرارداد اجرای كار را موقتاً برای حداكثر سه )3( ماه معلق نماید و در این صورت 

باید مراتب را كتباً با تعیین تاریخ شروع تعلیق به تامین‌كننده اطلاع دهد. در مدت تعلیق تامین‌كننده 

موظف است كلیه مصالح و تجهیزات و كالاهای موجود در مراحل ساخت و موجود در انبار )تامین كننده( 

را براساس قرارداد به طور شایسته حفاظت و حراست نماید.

كارفرما تنها هزینه‌های انبارداری تامین‌كننده را در دوران تعلیق، به میزان تعیین شده در شرایط خصوصی 

به تامین كننده می پردازد. اگر در اسناد و مدارك قرارداد، تعیین هزینه‌های یاد شده، به توافق طرفین 

در زمان ابلاغ تعلیق موكول شده باشد، كارفرما در مورد میزان آن با تامین كننده توافق می‌نماید. به غیر 

هزینه‌های اشاره شده هیچ هزینه اضافی دیگری قابل پرداخت نمی باشد.

هرگاه عوامل موجب تعلیق كار برطرف شود، كارفرما باتعیین مهلتی برای تامین كننده به منظور آماده 

نمودن خطوط تولید ، تاریخ شروع كار را به تامین كننده ابلاغ می‌كند.

ب - تعلیق مازاد بر سه ماه 

در صورتی كه تعلیق بیش از سه )3( ماه ضروری باشد، كارفرما می‌‌تواند با جلب موافقت كتبی تامین‌كننده 

طبق شرایط مندرج در بند الف این ماده مدت تعلیق را افزایش دهد. در صورت عدم موافقت تامین‌كننده 

قرارداد خاتمه یافته تلقی و طبق ماده 48 شرایط عمومی قرارداد عمل خواهد شد.

ماده 25. تعدیل مبلغ قرارداد
مبلغ اولیه قرارداد مطابق شرایط اعلام شده در شرایط خصوصی مشمول تعدیل می گردد.
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بخش چهارم : بازرسی و انجام آزمایشات

ماده 26. بازرسی و آزمایش 

26-1. دسترسی به كارخانه برای بازرسی 

كارفرما و یا نماینده او باید در مدت اجرای قرارداد به كارخانجات سازنده کالا، مصالح و تجهیزات قرارداد، 

اعم از داخل یا خارج از كشور و همچنین به كارگاه‌ها و محل كار دسترسی داشته باشد و كلیه کالاها، 

مصالح و تجهیزات، در طول دوره‌های تدارك، فرآوری، ساخت، بسته‌بندی، بارگیری، حمل و تحویل، طبق 

مشخصات فنی مشمول بازرسی و آزمایش خواهند بود. این بازرسی و آزمایش‌ها به نحوی خواهد بود كه 

بی‌جهت مانع كار تامین‌كننده نشود.

26-2.تضمین كیفیت 

در صورتی كه کالا، مصالح و تجهیزات تهیه شده و یا كار انجام شده توسط طرف قرارداد، از نظر جنس 

یا ساخت بر حسب مورد معیوب بوده و یا با مشخصات فنی مطابقت نداشته باشد كارفرما تا قبل از پایان 

دوره تحویل قطعی نسبت به استرداد یا درخواست اصلاح آنها محق خواهد بود. مصالح و تجهیزاتی كه 

مسترد شده یا اصلاح آنها درخواست شده است باید پس از اخطار به طرف قرارداد، ظرف مدت معین شده 

تعویض یا اصلاح گردد، چنان كه با مشخصات فنی مطابقت نماید و هزینه های فوق به علاوه جرایم آن بر 

عهده تامین كننده می باشد.

26-3. تمهیدات بازرسی

برای انجام بازرسی و آزمایش‌ها كه توسط كارفرما و بازرس وی مطابق مشخصات فنی در كارخانجات یا 

كارگاه‌های سازنده انجام می‌پذیرد، تامین‌كننده باید كلیه تسهیلات و امكانات لازم جهت حضور بازرس و 

نیز انجام وظایف و ایمنی آنان در محل كار را فراهم آورد. به هر حال انجام یا عدم انجام بازرسی و آزمایش 

کالا، مصالح و تجهیزات و لوازم یدكی، از مسئولیت طرف قرارداد طبق اسناد و مدارك قرارداد نخواهد 

كاست و مسئولیتی را متوجه كارفرما نخواهد نمود.

26-4. ارسال گواهی بازرسی 

تامین‌كننـده بایـد آزمایش‌هـای كارخانـه‌ای کالا، مصالـح و تجهیزات تامین شـده توسـط خـود و یا کالا، 

مصالح و تجهیزاتی كه سـاخت آن را تقبل نموده اسـت، جهت اطمینان از انطباق با مشـخصات كیفی 

منـدرج در اسـناد و مـدارك قـرارداد، در حضـور بازرسـان، انجام دهـد. تامین‌كننده باید گواهی بازرسـی 
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مبنـی بـر انجـام و تائیـد آزمایش‌هـای فـوق را همـراه بـا اسـناد حمل بـرای تائید مشـاور طـرح و تصویب 

كارفرما ارسـال نماید.

26-5. برنامه زمانی آزمایش‌ها 

تامین‌كننده باید برنامه زمانی انجام آزمایش‌های کالا، مصالح و تجهیزات ساخت خارج و داخل را به تفكیك 

در ظرف دو هفته پس از شروع قرارداد جهت بررسی و تائید كارفرما ارسال نماید. علاوه بر آن تامین‌كننده 

می‌باید حداقل دو هفته قبل از اجرای هر گونه آزمایش كارخانه‌ای کالا، مصالح و تجهیزات، برنامه زمانی 

انجام‌ آزمایش‌های مذكور را مجدداً به اطلاع كارفرما برساند. هزینه‌های سفر، توقف و اقامت نمایندگان 

كارفرما برعهده كارفرما خواهد بود، در صورت تكرار آزمایش به علت مردود شدن نمونه‌ها، هزینه‌ها كلاً به 

عهده تامین‌كننده خواهد بود. در صورتی كه كارفرما پس از اعلام به موقع تامین‌كننده نمایندگان خود را 

جهت نظارت بر انجام آزمایش‌ها اعزام ننماید، تامین‌كننده حق دارد آزمایش‌های مربوطه را بدون حضور 

نمایندگان كارفرما انجام داده و گواهی نتایج آزمایش را صادر نماید. بدیهی است مسئولیت صحت و 

درستی مواد و مصالح و لوازم یدكی تجهیزات آزمایش شده برعهده تامین‌كننده است.

تبصره- برای  کالاهایی كه داخل كشور تولید می‌گردد تامین كننده متعهد است كه تسهیلات لازم را از 

قبیل دفتر كار با تجهیزات كامل، محل آزمایشگاه، كلیه وسایل لازم كنترل كیفی جهت ازمایش‌های مورد 

نیاز و تمهیدات لازم جهت پذیرایی را در اختیار كارفرما یا نمایندگان او قرار دهد. كلیه هزینه های این 

قسمت بر عهده تامین كننده است و درقیمت پیشنهادی خود منظور نموده است.

26-6. هزینه‌های مربوط به آزمایش‌های كیفیت 

تامین‌كننده باید كلیه آزمایش‌های لازم را بر طبق مشخصات فنی بدون هیچگونه هزینه اضافی انجام دهد.

26-7. هزینه‌های مربوط به آزمایش‌های كارایی 

هرگاه تا پایان دوره تضمین، كارفرما یا مشاور طرح انجام آزمایش‌های اضافی را جهت اطمینان كارایی 

هر یك از کالا، مصالح و تجهیزات تحویل شده لازم بداند این گونه آزمایش‌ها نیز طبق دستورات كارفرما  

انجام خواهد شد. در صورتی كه نتیجه حاصل از این آزمایش‌ها نشان دهد كه كارایی این کالا، مصالح و 

تجهیزات، با مشخصات فنی قید شده در اسناد و مدارك قرارداد و استانداردهای مربوطه كه در آن مورد به 

كار می‌رود مطابقت دارد، كارفرما هزینه چنین آزمایشی را به عهده خواهد گرفت، بر عكس چنانچه نتایج 

این آزمایش‌ها نشان دهد كه کالا، مصالح و تجهیزات تحویل شده با مشخصات فنی و استانداردهای مورد 

عمل مطابقت ندارد، در این صورت كلیه هزینه‌های مربوط به آزمایش، تعویض و اصلاح كالاها، مصالح یا 

تجهیزات معیوب به عهده تامین‌كننده خواهد بود. تامین كننده در ضمن تولید و در زمان بارگیری، امكانات 

را جهت بازدید نمایندگان كارفرما فراهم می‌نماید تا ضمن بازدید نسبت به انجام دو مرحله آزمایشات فنی 

لازم توسط آزمایشگاه بی طرف در صورت وجود در مشخصات فنی و با هزینه تامین كننده انجام دهد 

و كلیه کالاها، تجهیزات و مصالح ارسالی از نظر كیفیت و مسائل فنی تضمین نموده و در صورت بروز 
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هرگونه مغایرت نتایج آزمایش با استانداردهای مذكور، موظف به رفع اشكال و جایگزینی آن می باشد. 

كلیه هزینه‌های مربوط به دو مرحله آزمایشات كنترل كیفیت در كارخانه به عهده تامین كننده می باشد.

26-8. شیوه اجرایی فرایند بازرسی 

مجمـوع هزینه‌هـای بازرسـی )كـه كارفرما طـی قـرارداد جداگانه‌ای با بـازرس منتخب خـود، منعقد می 

نمایـد( توسـط كارفرمـا به حسـاب بـازرس واریز می‌گـردد و بـا اعلام‌های مـوردی تامین‌كننـده )دو هفته 

قبـل از هـر آزمایـش(، بازرسـان مكلـف بـه حضـور در محـل كارخانـه خواهند شـد. تامین‌كننـده موظف 

اسـت آزمایش‌ها را مطابق طرح كنترل كیفی )QC Plan( تدوین شـده توسـط تامین كننده كه به تائید 

مشـاور و تصویـب كارفرمـا یا نماینده وی رسـیده اسـت به انجام رسـاند. 

26-9. مسئولیت مدنی سازنده و تامین‌كننده 

انجام بازرسی و آزمایش‌های پیش‌بینی شده در قرارداد توسط كارفرما و نیز تصویب یا عدم اعلام رد کالا 

یا مصالح، تجهیزات و لوازم یدكی كه توسط تامین‌كننده تهیه و تحویل شده است، تامین‌كننده را از 

مسئولیت‌های قراردادی وی در رابطه با صحت کالا یا مصالح، تجهیزات و لوازم یدكی تحویل شده و 

مطابقت آنها با مشخصات فنی معاف نمی‌نماید.

26-10. آزمایش

11 تامین‌كننده، باید با حضور نمایندگان كارفرما، تمام کالا، مصالح، تجهیزات موضوع قرارداد را .

در دوره ساخت و یا قبل از حمل، طبق مشخصات فنی، به هزینه خود مورد آزمایش قرار دهد. 

تامین‌كننده، موظف است تسهیلات و امکانات لازم را برای انجام وظایف نمایندگی که از سوی 

كارفرما به تامین‌كننده معرفی می شوند، فراهم کند و وسایل و لوازم آزمایش را برای انجام وظایف 

محوله، در اختیار آنان قرار دهد.

22 در صورتی که در موقع آزمایش کالا، مصالح و تجهیزات، که از سوی تامین‌كننده تهیه می‌شوند، .

از لحاظ جنس و یا ساخت معیوب بوده و یا طبق مشخصات مشروح در قرارداد، تهیه نشده باشند، 

كارفرما می‌تواند آنها را قبول نکند و یا اصلاح آنها را بخواهد. در صورتی که تامین‌كننده از رفع عیوب 

یا جایگزینی که كارفرما تقاضای تعویض و یا تعمیر آنها را نموده است امتناع کند، كارفرما می‌تواند:

الف( به هر طریقی که صلاح می‌داند این کالا، مصالح و تجهیزات را تعویض و یا تعمیر کرده و هزینه‌های 

انجام شده را به علاوه بیست و پنج درصد)25%(، از تامین‌كننده وصول نماید.

ب( طبق مفاد ماده 46، قرارداد را به دلیل قصور تامین‌كننده در انجام تعهد، فسخ کرده و خسارت‌های 

خود را طبق اسناد و مدارک قرارداد، از تامین‌كننده وصول نماید.

33 كارفرما، حداکثر ظرف مدت هفت )7( روز، نتیجه آزمایش‌ها را بررسی و تأیید و یا عدم تأیید آنها را به .

تامین‌كننده اعلام می‌کند. تامین‌كننده، حق ندارد ساخت کالا، مصالح، تجهیزات، موضوع قرارداد 

را قبل از دریافت تأییدیه به كارفرما تکمیل کرده و یا )در صورتی که قبلاً تکمیل شده باشد( حمل 

نماید. در صورتی که تامین‌كننده ظرف مدت یاد شده، هیچ گونه نظری از كارفرما در مورد آزمایش‌ها 
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دریافت نکند، کالای موضوع قرارداد را بر اساس مشخصات فنی و نتایج آزمایش‌ها مربوط، تکمیل 

و حمل خواهد نمود.

44 انجام یا عدم انجام هرگونه آزمایش، و تصویب یا عدم رد کالا از طرف كارفرما، از مسئولیت تامین‌كننده .

در مقابل قصوری که در اجرای مفاد قرارداد کرده باشد، و عیوبی که قبل از پایان دوره تضمین معلوم 

شوند، نمی‌کاهد.

26-11. حدود اختیارات بازرس

بازرس حق دارد با توجه به مفاد قرارداد، به نمایندگی كارفرما بر اجرای تعهدات تامین كننده نظارت 

دقیق به عمل آورد و کالا، مصالح و تجهیزات موضوع قرارداد را براساس مشخصات فنی و مورد رسیدگی 

و آزمایش قرار دهد و هرگاه عیب و نقصی در این کالا، مصالح و تجهیزات مشاهده نماید،‌ ضمن اعلام و 

هماهنگی با مشاور طرح به تامین‌كننده دستور رفع آنها را بدهد، ولی به هیچ عنوان حق ندارد از تعهدات 

تامین‌كننده بكاهد، مگر آنكه دستور كاهش از طرف كارفرما كتباً تائید شده باشد. هرگاه بعضی از کالا، 

مصالح و تجهیزات معیوب باشد و نتوان با آنها كار را طبق مشخصات فنی انجام داد، بازرس حاضر در 

محل طبق اصول صحیح مهندسی تعویض آنها را از تامین‌كننده خواهد خواست. تامین‌كننده مكلف است 

دستورات بازرس را در حدود مفاد این ماده به موقع به اجرا بگذارد، مگر در مواردی كه آنها را برخلاف مفاد 

قرارداد بداند كه در این صورت موظف است بلافاصله به مشاور و كارفرما مراجعه و كسب تكلیف كند و در 

این مورد نظر كارفرما و مشاور )در حدود اختیارات( قاطع خواهد بود. با وجود نظارتی كه از طرف بازرس 

در اجرای كارها به عمل می‌‌آید، كارفرما یا نمایندگان كارفرما حق دارند کالا،مصالح و تجهیزات را براساس 

مشخصات فنی و نقشه‌ها مورد رسیدگی قرار دهند و اگر آنها را معیوب تشخیص داده و یا براساس قرارداد 

نداند، تامین‌كننده متعهد است کالا، مصالح و تجهیزات را به هزینه خود عوض نماید. در هر حال نظارت 

بازرس، به هیچ وجه از مسئولیت تامین‌كننده نكاسته و سلب حق از كارفرما نمی‌نماید.
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بخش پنجم : تضمین، پرداخت و تحویل کار

ماده 27. تضمین انجام تعهدات 
پس از امضای قرارداد، برای تضمین انجام تعهدات ناشی از آن، تامین کننده باید ضمانت نامه ای معادل 

10 درصد مبلغ اولیه قرارداد مطابق شرایط و مشخصات مندرج در شرایط خصوصی قرارداد، تسلیم 

کارفرما نماید. این ضمانت نامه باید تا یک ماه پس از پایان دوره تضمین اعتبار داشته باشد. تا زمانی که 

دوره تضمین به پایان نرسیده است، تامین کننده موظف است نسبت به تمدید این ضمانت نامه اقدام 

نماید و اگر تا 15 روز پیش از انقضای مدت اعتبار ضمانت نامه، تامین کننده موجبات تمدید آن را فراهم 

نکرده و ضمانت نامه تمدید نشود، کارفرما حق خواهد داشت که مبلغ ضمانت نامه را از بانک ضامن 

دریافت کند و وجه آن را به جای ضمانت نامه، به رسم وثیقه نزد خود نگه دارد. 

تبصره: در شرایط خاص که در آیین نامه تضمین معاملات دولتی ) یا اصلاحیه های آن( پیش بینی شده 

است، می تواند مبلغ و شرایط تضمین انجام تعهدات تغییر نماید در این صورت شرایط این موضوع باید 

در زمان مناقصه در اسناد اعلام می گردیده و در اینصورت در شرایط خصوصی شرایط آن درج می شود.

ماده 28. دوره تضمین
28-1. تامین‌كننده، حسن عملكرد تمام کالاها، مصالح و تجهیزات موضوع قرارداد را به مدت درج 

شده در شرایط خصوصی )از تاریخ تحویل موقت یا پس از نصب و راه‌اندازی هركدام زودتر محقق 

شود(، تضمین می‌‌كند و این مدت به نام دوره تضمین نامیده می‌‌شود. 

تامین كننده موظف به ارائه بیمه‌نامه تضمین كیفیت محصول موضوع قرارداد به مدت درج شده در شرایط 

خصوصی از زمان تحویل موقت می باشد.

28-2. تامین‌كننده، تضمین می‌كند كه کالا، مصالح و تجهیزات و لوازم یدكی تهیه و تامین شده توسط 

وی، قادر به انجام كار مطلوب طبق تضمین‌هایی تعیین شده در قرارداد و با ایمنی كه لازمه بهره‌برداری 

است بوده و از هر لحاظ طبق مشخصات مشروح در اسناد قرارداد است. 

همچنین تامین‌كننده صحت و دقت طراحی و كیفیت مواد و دوام و راندمان کالا و صحت و دقت 

محاسبات، اطلاعات، دستورالعمل‌ها و نقشه‌های نصب، راه اندازی و بهره‌برداری، و كار نظارت خود را 

تضمین می‌‌نماید. 

28-3. هرگاه در دوره تضمین، معایب و نقایصی در کالا، مصالح و تجهیزات مشهود شود كه ناشی 
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و  بد  مواد  بردن  كار  به  یا  و ساخت،  روش‌های صحیح طراحی  و  فنی  رعایت مشخصات  عدم  از 

نامرغوب، طرز كار نامناسب و یا نقص یا اشتباه در اطلاعات، محاسبات، نقشه‌ها و دستورالعمل‌های 

نصب، راه اندازی و بهره‌برداری، باشد، تامین‌كننده مكلف است آن معایب و نقایص را به هزینه خود 

به سرعت رفع كند. 

این هزینه‌ها شامل، مخارج ناشی از برطرف كردن معایب و نقایص، از جمله هزینه‌های تعویض قطعات و 

تعمیرات، فراهم كردن ماشین‌آلات و مصالح و تجهیزات و كارشناسان لازم برای رفع معایب و نواقص، هزینه 

حمل، بیمه، ترخیص و عوارض گمركی، انجام آزمایش‌های لازم برای حصول اطمینان كارفرما، از رفع عیب است. 

برای این منظور، كارفرما معایب و نقایص و محل آنها را به تامین‌كننده اطلاع می‌‌دهد و تامین‌كننده باید در 

اسرع وقت، شروع به رفع معایب و نقایص كند و آنها را در حداقل زمان ممكن مرتفع نماید. 

هرگاه تامین‌كننده در انجام تعهد خود قصور ورزد یا مسامحه كند، كارفرما حق دارد آن معایب و نقایص را 

راساً و یا به هر ترتیب كه مقتضی بداند، رفع كند و تمام هزینه‌های انجام شده و خسارت‌های وارده را به 

علاوه بیست و پنج درصد) 25%( از محل مطالبات یا هر نوع سپرده یا تضمین تامین‌كننده، بدون هیچگونه 

تشریفات اداری و قضایی، تامین و برداشت نماید. 

28-4. هرگاه در دوره تضمین، برخی از کالا، مصالح و تجهیزات تعویض شوند، دوره تضمین دوباره برای 

همان مصالح و تجهیزات، از تاریخ تعویض و تایید كارفرما مبنی بر صحت انجام آن، آغاز خواهد شد. هرگاه 

در نتیجه عیب و نقص قسمتی از مصالح و تجهیزات، بهره‌برداری از سایر قسمت‌ها متوقف شود، دوره 

توقف، جزو دوره تضمین قسمت‌های متوقف شده، منظور نخواهد گردید. 

ماده 29. آزادسازی تضمین انجام تعهدات
تضمین انجام تعهدات در پایان دوره تضمین با رعایت مواد 34 و 37 و 40 به تامین کننده به شرح زیر 

بازگردانده خواهد شد.

پنجاه )50%( درصد تضمین انجام تعهدات هر قسمت قابل تحویل، پس از تحویل موقت و رسیدگی به 

صورت وضعیت موقت، متناسباً با رعایت ماده 23، مسترد خواهد شد و  پنجاه )50%( درصد دیگر، بعد از 

رسیدگی به صورت وضعیت قطعی و پایان دوره تضمین متناسباً بازگردانده می‌شود.

ماده 30. تضمین حسن اجرای کار
در قراردادهایی که صرفا تامین و حمل کالا موضوع قرارداد می باشد. تضمین حسن اجرای کار اخذ 

نمی‌گردد و موضوعیت ندارد. در سایر موارد شرایط و میزان آن در شرایط خصوصی درج گردیده است.

ماده 31. پیش پرداخت
31-1. کارفرما موافقت دارد که به منظور تقویت بنیه مالی تامین کننده، مبلغی به عنوان پیش 

پرداخت به تامین کننده پرداخت کند. میزان، روش پرداخت و چگونگی واریز پیش پرداخت و دیگر 

ضوابط آن، در شرایط خصوصی قرارداد درج شده است.تامین کننده در موعد یا موعدهای مقرر 
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در شرایط خصوصی، برای دریافت تمام یا هر یک از اقساط پیش پرداخت درخواست خود را به 

کارفرما می نویسد. کارفرما در مقابل تضمین تعیین شده در شرایط خصوصی، بدون اینکه وجوهی 

از آن کسر شود، در وجه تامین کننده پرداخت می نماید. مهلت پرداخت هر قسط پیش پرداخت 

20 روز پس از تاریخ درخواست تامین کننده یا 10 روز از تاریخ ارائه تضمین از سوی تامین کننده، 

هرکدام بیشتر است، می باشد.

تبصره: در هر صورت حداکثر مبلغ پیش پرداخت برابر 25 درصد مبلغ اولیه قرارداد می باشد و شرایط 

اعلام شده در شرایط خصوصی نمی تواند ضوابط مندرج در آیین نامه تضمین معاملات دولتی که در زمان 

ارجاع کار نافذ بوده است را نقض نماید.

31-2. برای بازپرداخت مبلغ پیش پرداخت، از مبلغ ناخالص هر صورت حساب موقت، بخشی از 

مبلغ پیش پرداخت متناسبا به گونه ای کسر می شودکه تمام مبلغ پیش پرداخت تا آخرین صورت 

حساب موقت مستهلک گردد.

31-3. میزان ضمانت نامه پیش پرداخت متناسب با مبالغ کسر شده در صورت حسابهای موقت ) موضوع 

بند قبل( کاهش داده می شود.

ماده 32.تنظیم صورتمجلس تحویل کالا
32-1. پس از ورود هر محموله از کالای موضوع قرارداد به انبار کارفرما )که بایستی در ساعات کاری و با 

هماهنگی قبلی با کارفرما این امر انجام شود(، کالای وارد شده توسط نماینده کارفرما و تامین کننده مورد 

بازرسی شکلی قرار می گیرد. در صورتیکه کالای تحویلی ظاهرا سالم و آثار خسارت در آنها دیده نشود، 

صورتمجلس تحویل کالا توسط نمایندگان دوطرف در سه نسخه تنظیم و امضا می گردد.

32-2. امضای صورت‌مجلس تحویل اولیه کالا، مصالح و تجهیزات به هیچ وجه به منزله تحویل 

و  مربوطه  گواهی‌های  صدور  از  پس  تجهیزات  و  مصالح  کالا،  موقت  تحویل  و  نبوده  آنها  موقت 

و  مصالح  کالا،  كه  باشد  مشهود  چنانچه  و  گرفت  خواهد  انجام  قرارداد  مدارك  و  اسناد  براساس 

مصالح  کالا  كه  است  مجاز  كارفرما  نیستند  مطلوب  در شرایط  یا  تجهیزات خسارت‌دیده هستند 

و تجهیزات تخلیه شده را اصولاً قبول ننموده و جایگزینی یا اصلاح آنها را بخواهد و تامین‌كننده 

موظف است طبق نظر كارفرما نسبت به اصلاح یا جایگزینی اقدام نماید.

تبصره : با توجه به حضور و فعالیت اشخاص مختلف حقیقی و حقوقی در مراحل مختلف پس از تحویل 

)حمل مجدد، تخلیه و بارگیری و آزمون عملكردی تا هنگام تحویل قطعی(، در صورت مشاهده هر گونه 

عیب و نقص، جهت تعیین مرحله ایجاد عیب و مسئولیت ناشی از آن، نظر هئیت متشكل از نمایندگان دو 

طرف كه از آغاز در جریان امر بوده است- فصل‌الخطاب می‌باشد.
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ماده 33. صورت حساب موقت تحویل کالا و پرداخت ها
تامیــن كننــده موظــف اســت صــورت حســاب كالای تحویلــی بــه انبــار كارفرمــا را در پایــان هــر مــاه یــا 

فواصــل زمانــی مشــخص شــده در شرایــط خصوصــی برحســب تحویــل کالا، مصالــح و تجهیــزات، طبق 

فرم‌هــای مــورد قبــول کارفرمــا بــه همــراه مــدارک و مســتندات مربوطــه و صورت‌حســاب یــا فاكتورهــای 

مربــوط بــه اقلامــی را كــه از شروع قــرارداد تــا آن تاریــخ تحویــل شــده و مطابــق قــرارداد بایــد از طریــق 

ارائــه صورت‌حســاب پرداخــت گــردد، تهیــه و براســاس مبالــغ منــدرج در اســناد و مــدارك قرارداد تســلیم 

کارفرمــا می‌كنــد.

کارفرما صورت‌حساب‌های دریافتی را ظرف مدت 30 ) سی ( روز رسیدگی و پس از كسر مبالغ زیر، تتمه 

قابل پرداخت به تامین‌كننده را پرداخت خواهد نمود :

11 جمع وجوهی كه بابت صورت‌حساب‌های موقت قبلی پرداخت شده است..

22 اقساط پیش‌پرداخت‌ها..

33 مالیات، عوارض و حق بیمه تامین اجتماعی به نحوی كه در اسناد و مدارك قرارداد پیش‌بینی شده است، .

44 هر گونه جرائم مطابق اسناد و مدارك قرارداد..

55 كسور متفرقه دیگری كه بر طبق شرایط قرارداد به عهده تامین‌كننده است..

تبصره 1: هرگاه به عللی صورت‌حساب ارسالی تامین‌كننده ناقص باشد یا برخی از ارقام آن مورد تایید 

كارفرما قرار نگیرد، این صورت‌حساب ظرف 14 روز از زمان دریافت، به منظور تصحیح به تامین كننده 

عودت داده می‌شود، مدت ضرب‌الاجل پرداخت مبلغ آن صورت‌حساب از تاریخی شروع خواهد شد كه 

صورت‌حساب تصحیح شده تسلیم کارفرما بشود. در صورتی كه در ارتباط با محاسبات صورت‌حساب 

موقت اختلافی پدید آید كارفرما نسبت به پرداخت موارد  مورد توافق، اقدام می‌‌نماید. پرداخت موارد توافق 

نشده، موكول به صدور حكم از مرجع حل اختلاف قرارداد خواهد بود. در چنین صورتی در مقابل تقاضای 

تامین‌كننده، كارفرما موافقت می‌‌نماید پس از كسر كسورات فوق از مبلغ صورت‌حسابی كه تائید نموده 

است، تا هفتاد درصد )70%( آن را به صورت علی‌الحساب در وجه تامین‌كننده پرداخت كند و مابقی را پس 

از اصلاح و امضای صورت‌حساب به او بپردازد.

تبصره 2: كلیه مقادیر مندرج در صورت‌حساب‌های موقت و همچنین پرداخت‌هایی كه بابت آنها به عمل 

می‌‌آید، جنبه موقت و غیرقطعی و علی‌الحساب دارد و هر نوع اشتباه اندازه‌گیری و محاسباتی و جز اینها 

در صورت‌حساب‌های بعدی و یا صورت‌حساب قطعی اصلاح و رفع خواهد گردید.

تبصره 3: اگر به عللی كه ناشی از قصور و تقصیر تامین‌كننده نباشد و به دستور كارفرما، كار به طور ناتمام 

تحویل گرفته شود، نسبت به احتساب بهای کالا، مصالح و تجهیزات تحویل شده، طبق شرایط حاكم بر 

خاتمه قرارداد اقدام و در صورت‌حساب قطعی منظور می‌گردد.



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

99

ماده 34. تحویل موقت 
هنگامی كه هر یك از قسمت‌های قابل تحویل، مطابق مشخصات فنی قرارداد برای اجرای مطمئن و 

عادی، تخلیه و تحویل اولیه شد، تامین‌كننده می‌‌تواند تقاضای انجام آزمایش‌های لازم و تحویل موقت آنها 

را بنماید و نماینده خود را برای امضای صورت‌مجلس تحویل موقت معرفی نماید. در صورت تائید كارفرما یا 

نماینده وی، با تعیین تاریخ جهت آزمایش‌های لازم، بازرسی و تحویل موقت، تمهید لازم را از كارفرما تقاضا 

می‌‌نماید. كمیسیون تحویل موقت مركب خواهد بود از:

الف-  نماینده واحد تحویل گیرنده

ب-  نماینده مشاور طرح )در صورت وجود(

پ-  نماینده تامین‌كننده

كارفرما یا مشاور وی اعضای كمیسیون را كتباً به اطلاع تامین‌كننده خواهد رسانید. تامین‌كننده تا تشكیل 

كمیسیون تحویل موقت، برنامه‌ای كه برای انجام آزمایش‌ها، مطابق مشخصات فنی قرارداد برای تحویل 

لازم باشد، تهیه و به تائید كارفرما می‌‌رساند. تامین‌كننده همچنین تسهیلات لازم برای آزمایش‌ها را مطابق 

مشخصات فنی قرارداد فراهم می‌‌نماید،‌ از جمله تامین‌كننده ملزم به تهیه مواد مصرفی، شامل كلیه مواد 

شیمیایی، روغن، گریس و مواد روان‌كننده مورد نیاز برای آزمایش‌های كیفی می‌باشد. آزمایش‌ها با حضور 

اعضای كمیسیون و توسط تامین‌كننده انجام می‌‌شود. پس از انجام موفقیت‌آمیز آزمایش‌ها، مطابق 

مشخصات فنی قرارداد )مشروط بر آنكه عیب و نقصی كه موجب اختلال در امر بهره‌برداری مطمئن و 

عادی باشد مشاهده نگردد( صورت‌مجلس تحویل موقت تنظیم و به امضای اعضای كمیسیون می‌‌رسد. 

كارفرما بلافاصله تصویب صورت‌مجلس تحویل موقت را به تامین‌كننده ابلاغ خواهد نمود. لیستی از 

»نقایص، معایب و كارهای ناتمام و این كه موجب اختلال در امر بهره‌برداری مطمئن و عادی می‌گردد 

یا خیر« پیوست صورت‌مجلس‌های تحویل موقت خواهد بود. كمیسیون به منظور رفع نقایص و معایب و 

تكمیل كارهای ناتمام، مهلتی برای تامین‌كننده معین و به بازرس ماموریت خواهد داد كه در راس مهلت 

مزبور كارها را مجدداً بازدید كند. هر زمان براساس فهرست نقایص فوق‌الذكر هیچگونه عیب و نقص و كار 

ناتمامی نمانده باشد بازرس گواهی رفع نقایص را، جهت اعلام تحویل موقت، تائید كرده و برای كارفرما 

ارسال خواهد داشت تا مورد تصویب و اقدام وی قرار گیرد.

تبصره 1: تامین‌كننده به منظور انجام آزمایش‌های كیفی )در صورت وجود مطابق مشخصات فنی( باید با 

توجه به تشریفات اداری تشكیل كمیسیون لااقل دو هفته قبل از آمادگی كارها برای شروع آزمایش‌های 

كیفی به کارفرما و بازرس تسلیم نماید. بازرس و كارفرما ترتیب كار را طوری خواهند داد كه كمیسیون 

تحویل موقت حداكثر در مدت دو هفته پس از تاریخ تقاضای تامین‌كننده در محل كار حاضر و برای 

آزمایش‌های كیفی اقدام نماید.

تبصره 2: تامین‌كننده موظف است هر گونه مصالح اضافی و مصرف نشده را كه با استفاده از اعتبارات 

اسنادی گشایش شده یا مبالغ پرداخت شده توسط وی، در قرارداد وارد نموده و یا از داخل كشور تهیه و 

تدارك نموده و در صورت‌حساب‌ها منظور نموده باشد در موقع تحویل موقت كارها به كارفرما تحویل دهد.
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• تبصره 3: در شرایطی كه مصالح آماده به صورت مستقیم در محیط كارگاه به پیمانكار دیگری )بهره بردار 	

یا مجری( تحویل می‌‌شود، در صورتی كه كارفرما صلاح بداند، نماینده پیمانكار )بهره بردار یا مجری( 

صورت‌مجلس تحویل موقت را امضا و مصالح مربوط را دریافت می‌‌نماید.

ماده 35. انتقال مالكیت 
الف- مالكیت کالا، مصالح،‌ تجهیزات، مواد و تمامی اموالی كه تامین‌كننده تعهد تحویل آنها را نموده، از 

زمان تحویل اولیه مصالح و تجهیزات و كالا به انبار كارفرما یا از زمان پرداخت بهای آنها به شرح مندرج 

در صورت‌حساب‌های موقت كارها هر كدام زودتر رخ دهد، به كارفرما انتقال می‌‌یابد. اگر در شرایط 

خصوصی به نحو دیگری بیان نشده باشد، در صورت احراز مالكیت در محل كارخانه یا محل تولید، مصالح 

و تجهیزات و كالاهای تولید شده به صورت امانت نزد تامین‌كننده باقی می‌‌ماند و حق انتقال به غیر از 

وی سلب می‌گردد، كارفرما به تشخیص خود می تواند بخشی از صورت‌حساب )كمتر از 80 درصد مبلغ 

مصالح و تجهیزات و كالای احراز مالكیت شده(‌ را به تناسب به تامین‌كننده پرداخت نماید.

ب-  مالكیت کالا، مصالح‌، تجهیزات، مواد و سایر اموال با پرداخت بهای آنها یا تحویل اولیه مصالح و 

تجهیزات و كالا به انبار كارفرما )حسب مورد( خود به خود به كارفرما منتقل می‌‌شود، لیكن هر گاه برای 

ثبت رسمی انتقال مالكیت آنها به كارفرما حضور تامین‌كننده در مراجع خاص به منظور تنظیم و امضای 

اسناد ضروری باشد، تامین‌كننده مكلف به حضور و امضاء خواهد بود و می‌‌باید ضمن تسلیم اسناد 

مالكیت آنها، به كارفرما وكالت رسمی بدهد كه به جای او تعهد مزبور را ایفا نماید. در غیر این صورت علاوه 

بر الزام به حضور و امضای اسناد مسئول خسارات كارفرما نیز خواهد بود.

ماده 36. تحویل قطعی 
در پایان دوره تضمین مندرج در موافقت‌نامه قرارداد، كارفرما به تقاضای تامین‌كننده اعضای كمیسیون 

تحویل قطعی و همچنین تاریخ تشكیل كمیسیون را به همان نحو كه در ماده 34 شرایط عمومی قرارداد 

برای تحویل موقت پیش‌بینی شده است، معین و به تامین‌كننده ابلاغ می‌نماید. تركیب كمیسیون تحویل 

قطعی به شرح زیر است:

    نماینده كارفرما یا نماینده واحد تقاضاكننده معامله

    تحویل‌ گیرنده یا انباردار

    نماینده تامین‌كننده

    بازرس

    نماینده مشاور طرح )در صورت وجود(

كمیسیون پس از بازدید و بررسی قسمت‌های قابل تحویل و كلیه گزارش‌ها صورتجلسه‌ها و اعلام نظرهای 

مربوطه، هرگاه عیب و نقصی كه ناشی از كار تامین‌كننده باشد مشاهده ننماید، آن را تحویل قطعی 

خواهد گرفت و بلافاصله صورت‌مجلس مربوط به آن را تنظیم می‌‌نماید و كارفرما تصویب آن را با صدور 

گواهی تحویل قطعی به تامین‌كننده ابلاغ می‌‌كند.
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ماده 37. صورتحساب قطعی و تصفیه حساب قطعی با تامینك‌ننده
الف– صورت‌حساب قطعی عبارتست از مبلغ صورت‌حساب قطعی كه طبق ماده 34 شرایط عمومی 

قرارداد تهیه و تنظیم می‌‌شود و مبالغی كه براساس مواد موافقتنامه ، شرایط عمومی و خصوصی 

و سایر اسناد و مدارك قرارداد به مبلغ بالا اضافه و یا از آن كسر می‌‌شود. این مبالغ شامل كسور 

به كارفرما، جبران خسارات، جرائم، دعاوی  تامین‌كننده  و کالای تحویلی  بهای مواد  و احتمالاً 

تامین‌كننده نسبت به كارفرما و برعكس و غیره می‌باشد.

ب-  صورت‌حساب قطعی كه به ترتیب بالا تنظیم می‌گردد ماخذ تسویه حساب قطعی تامین‌كننده 

خواهد بود و پس از امضای آن توسط كارفرما و تامین‌كننده برای طرفین قطعی بوده و هر گونه 

اعتراضی نسبت به آن بلااثر خواهد بود.

ج-  هرگاه براساس این صورت‌حساب قطعی، تامین‌كننده بستانكار شود طلب او حداكثر ظرف مدت 

یك )1( ماه از تاریخ امضای صورت‌حساب قطعی پرداخت می‌گردد.

د-  هرگاه براساس این صورت‌حساب قطعی تامین‌كننده مبلغی بدهكار شود، مكلف است ظرف یك 

)1( ماه از تاریخ امضای صورت‌حساب قطعی طلب كارفرما را بپردازد و اگر در این پرداخت تاخیر نماید 

و یا استنكاف ورزد، كارفرما حق خواهد داشت بدون احتیاج به انجام تشریفات قضایی طلب خود را از 

محل تضمین ‌های تامین‌كننده و یا دارایی موجود او در انبار وصول كند و اگر مبالغ این تضمین ‌ها یا 

دارایی مزبور تكافو ننماید طبق قوانین جاری كشور از سایر دارایی‌های او وصول كند.

ماده 38. تاخیر در پرداخت‌ها 
هر گاه به دلایل قابل انتساب به كارفرما در پرداخت صورت‌حساب‌های صحیح و كامل تامین‌كننده بیش 

از سی )30( روز نسبت به موعد مقرر در ماده های 33 و 37  بوسیله كارفرما تاخیر غیرموجه ایجاد شود، 

مطابق فرمول خسارت تادیه دین و شاخص‌های ماهانه بهای كالا و خدمات مصرفی مندرج در سایت 

بانك مركزی ) مربوط به ماههای که تاخیر شده( برای خالص بخشی از صورت‌وضعیت، كه به تامین‌كننده 

پرداخت نگردیده است، به عنوان جبران هزینه‌های اضافی تامین‌كننده در مدت تاخیر، به وی پرداخت 

می‌شود.
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بخش ششم : حوادث قهری، فسخ، خاتمه، حل اختلاف

ماده 39. حوادث قهری و غیرمترقبه )فورس ماژور(
الف- هرگاه تامین‌كننده به لحاظ بروز حوادث قهریه قادر به انجام بموقع تعهدات قراردادی خویش نگردد 

از مسئولیت مبرا است. مشروط بر آنكه تامین‌كننده از هیچ طریق دیگری نتواند تعهدات خود را انجام 

دهد. حوادثی قهری تلقی می‌‌شوند كه :

11 غیر قابل پیش‌بینی بوده و بعد از امضای قرارداد حادث شده باشد و.

22 ناشی از فعل یا ترك فعل تامین‌كننده نباشد و .

33 جلوگیری یا رفع آن خارج از حیطه قدرت تامین‌كننده باشد و .

44 مانع از اجرای تمام یا قسمتی از تعهدات قراردادی تامین‌كننده باشد كه در صورت اخیر، فورس .

ماژور فقط نسبت به همان قسمت موثر خواهد بود.

ب - در مواردی كه حوادث قهری در جمهوری اسلامی ایران وقوع یابد و موجب بروز خسارتی به کالا و، 

مصالح و تجهیزات، قبل از تحویل گردد، در مورد خسارت به شرح ذیل عمل خواهد شد :

11 هرگاه خسارات وارده مشمول بیمه‌های موضوع ماده 13 شرایط عمومی قرارداد باشد، برای جبران .

خسارات طبق همان ماده اقدام خواهد شد.

22 عهده . به  نباشد، جبران خسارت  مذكور  ماده  موضوع  بیمه‌های  مشمول  وارده  هرگاه خسارات 

تامین‌كننده می‌باشد.

33 تامین‌كننده پس از انقضای حادثه قهری با اعلام كتبی كارفرما نسبت به اجرا و تكمیل تعهدات .

قراردادی مربوطه اقدام خواهد نمود و در این صورت مدت اجرای آن قسمت از كارها كه تامین‌كننده 

به دلیل حادثه قهری قادر به انجام آن نبوده است متناسب با میزان مدت حادثه قهری تمدید خواهد 

گردید و این مدت مشمول تعدیل قیمت خواهد بود.

44 هرگاه طول مدت حادثه قهری در جمهوری اسلامی ایران از شش )6( ماه تجاوز نماید، طرفین .

قرارداد برای نحوه ادامه قرارداد مذاكره خواهند نمود و در صورتی كه ظرف مدت یك )1( ماه توافقی 

حاصل نگردد، تامین‌كننده می‌‌تواند خاتمه قرارداد را اعلام نماید. در چنین حالتی طبق ماده 48 

شرایط عمومی قرارداد عمل خواهد شد.

ماده 40. قوانین كار و بیمه‌های تامین اجتماعی و حفاظت فنی و عوارض و مالیات‌ها 
الف– تامین‌كننده تائید می‌‌كند كه از جمیع قوانین و مقررات مربوط به كار و بیمه‌های اجتماعی و 

حفاظت فنی و همچنین قواعد مربوط به مالیات‌ها و عوارض كه در زمان امضای قرارداد جاری بوده است 

كاملاً مطلع بوده و متعهد است همه آنها را رعایت كند. در هر حال مسئولیت عدم اجرای قوانین و مقررات 
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فوق‌الذكر توسط تامین‌كننده متوجه كارفرما نخواهد بود.

ب- تامین‌كننده متعهد است كلیه مالیات‌ها و عوارض )مالیات بر ارزش افزوده بر عهده كارفرما می باشد( 

و سایر كسورات قانونی را از هر نوع و هر قبیل چه در جمهوری اسلامی ایران و چه در خارج از آن پرداخت 

نماید.

ج-  تامین‌كننده در مقابل هر گونه ادعا یا اعتراض كه در مورد این قرارداد در رابطه با مالیات‌ها یا حقوق 

تامین اجتماعی مربوط به كاركنان وی یا هر مورد دیگر )بجز در مواردی كه در این ماده صراحتاً مستثنی 

شده( علیه كارفرما مطرح شود مسئول خواهد بود و نیز متعهد است هر گونه خسارت بازیابی را كه از این 

بابت متوجه كارفرما گردد، جبران نماید.

د-  آن بخش از مالیات‌ها، عوارض و كسور قانونی مربوط به فروشندگان با رعایت قوانین جمهوری اسلامی 

ایران كه مقرر گردیده بوسیله كارفرما كسر گردد، از طرف كارفرما به اداره دارایی یا مرجع مربوط در محل 

ارسال و رسید آن تسلیم تامین‌كننده خواهد شد. 

هـ- هرگاه پس از امضای قرارداد بر اثر وضع قوانین و مقرارتی در جمهوری اسلامی ایران، مالیات و عوارض 

موضوع این ماده تغییر كند، به نحوی كه در قیمت‌های درج شده در قرارداد در كل و یا در مواردی موثر 

واقع شود، كارفرما یا تامین‌كننده به اقتضای مورد، مكلف است وجه افزایش یافته یا كاهش یافته را، به 

طرف دیگر قرارداد پرداخت نماید.

و – پرداخت آخرین صورتحساب موقت تامین‌کننده و آزادسازی بخش اول تضمین انجام تعهدات )معادل 

50 درصد (، توسط کارفرما، منوط به ارائه مفاصا حساب از سازمان تامین اجتماعی خواهد بود.

ماده 41. دعاوی مربوط به امتیازات و علائم تجاری 
تامین‌كننده مكلف است،‌ كارفرما، نمایندگان وی، بازرس، دولت جمهوری اسلامی ایران، سازمان‌های 

تابعه و كاركنان آنها را از هر حیث،‌ از هر گونه ضرر مادی،‌ خسارات، مطالبه حقوق، اقامه دعوی، اقدامات 

قانونی، جبران خسارات، محكومیت‌ها و هر گونه مسئولیتی شامل كلیه هزینه‌های مربوطه كه به دلیل 

اعتراض یا ادعای صاحب حق اختراع ثبت شده یا ثبت نشده و حق تالیف و هر گونه حقی كه مربوط به 

مقالات، نوشته‌ها، دستگاه‌ها، متدها، تجهیزات و ادواتی كه در اثر استفاده تامین‌كننده در كار موضوع 

قرارداد ایجاد شود یا به دلیل تجاوز به هر گونه حقوق انحصاری از قبیل علائم تجاری و غیره ایجاد گردد 

مصون ‌‌دارد.

ماده42.  قصور و مسامحه و حدود مسئولیت تامینك‌ننده
هیچ‌یك از طرفین قرارداد در قبال خسارات غیرمستقیم طرف دیگر مسئولیتی ندارد. لیكن به هرحال 

خسارات و جرائم مذكور در قرارداد خسارت غیرمستقیم تلقی نمی‌‌شود. در صورتی كه تامین‌كننده یا 

فروشندگان دست دوم وی در انجام تعهدات خود قصور ورزیده یا مسامحه نمایند و یا تحت هر عنوان سبب 

ایجاد خسارتی برای كارفرما شوند، كارفرما حق دارد خسارات وارده را از محل مطالبات یا دارایی‌هایی كه 

تامین‌كننده نزد او دارد، بدون احتیاج به انجام اقدامات اداری یا قضایی برداشت نماید. مسئولیت كارفرما 

در ارتباط با خسارات مستقیم، محدود به مبلغ كل قرارداد بوده و بیش از آن مسئولیتی ندارد.
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ماده 43 . هدیه
هرگاه ثابت شود كه تامین‌كننده به منظور تحصیل قرارداد به متصدیان مربوطه حق‌العمل یا پاداش یا تحف 

یا هدایایی اعم از نقدی و جنسی داده است و یا آنان و یا واسطه‌های آنان را در منافع خود سهیم كرده 

است، كارفرما حق خواهد داشت قرارداد را فسخ نموده و طبق ماده 46 شرایط عمومی قرارداد عمل نماید.

ماده 44 . وارد شدن صدمه به تاسیسات موجود در انبار یا تغییر وضع آنها 
هرگاه در اثر عمل تامین‌كننده به تاسیسات موجود در انبار كارفرما مانند ارتباطات تلفنی ، لوله آب/گاز/

فاضلاب/آب سطحی، خط برق و غیره صدماتی وارد شود، تامین‌كننده متعهد است هزینه ترمیم یا برقراری 

مجدد آنها را بپردازد. هرگاه انجام كارهای موضوع قرارداد تغییر وضع تاسیسات فوق را ایجاب كند تامین‌كننده 

به كارفرما اطلاع خواهد داد تا مامورین مربوطه برای تعویض آنها اقدام نمایند. در این صورت مشروط به اینكه 

تغییر وضعیت و تاسیسات فوق ناشی از قصور تامین‌كننده نباشد، هزینه تعویض به عهده كارفرما خواهد بود.

ماده 45. جرایم تاخیر غیر مجاز
هر گاه در شرایطی غیر از تاخیرات مجاز ) از جمله حوادث قهری و غیرمترقبه(، تامین‌كننده در تحویل 

اقلام قراردادی تاخیر نماید جرائمی به شرح زیر به عهده او خواهد بود : 

الف– هرگاه تاخیر تحویل هر قسمت قابل تحویل مصالح و تجهیزات و كالا نسبت به برنامه زمان‌بندی 

تفصیلی )موضوع ماده 10( از یك دهم مدت پیمان تجاوز نكند، برای هر روز تاخیر دو هزارم بهای همان 

قسمت قابل تحویل كه در تحویل آن تاخیر شده است.

ب-  هرگاه تحویل هر قسمت قابل تحویل مصالح و تجهیزات و كالا از یك دهم مدت پیمان تجاوز نماید، تا 

یك دهم مدت پیمان طبق بند »الف« و برای مازاد بر آن تا یك چهارم مدت پیمان برای هر روز تاخیر چهار 

هزارم بهای همان قسمت قابل تحویل كه در اجرای آن تاخیر شده است.

ج-  هرگاه تحویل هر قسمت قابل تحویل مصالح و تجهیزات و كالا از یك چهارم مدت پیمان و یا جمع 

جرایم ماخوذه از ده درصد )10%( مبلغ كل قرارداد تجاوز نماید كارفرما با احتساب جرائم مذكور در 

بندهای »الف« و »ب« بالا می‌‌تواند قرارداد را فسخ و طبق مواد 46 و 47 شرایط عمومی قرارداد عمل كند 

ولی در صورت ادامه قرارداد مجموع جرائم تاخیر قابل دریافت از تامین‌كننده هیچگاه نمی‌‌تواند از ده 

درصد )10%( مبلغ كل قرارداد تجاوز كند و مدت اضافه، بدون جریمه تاخیر محسوب خواهد شد.

د - در هر حال حداكثر جریمه تاخیر مذكور در این ماده از 10% كل مبلغ قرارداد تجاوز نخواهد نمود.

ماده 46. موارد فسخ قرارداد
در موارد زیر قرارداد با یك اخطار 14 روزه از طرف كارفرما قابل فسخ است:

الف- تاخیر در تحویل هر قسمت قابل تحویل، بیش از یك چهارم مدت پیمان،

ب-  عدم قبول تامین‌كننده نسبت به افزایش مقادیر مصالح و تجهیزات و كالاها طبق ماده 22 شرایط 

عمومی قرارداد،
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ج-  عدم اجرای هر یك از مواد قرارداد توسط تامین‌كننده كه اجرای قرارداد را به مخاطره افكند،

د-  عدم انجام دستور بازرس یا مشاور طرح به منظور رفع نقایص و تجدید یا اصلاح كالاهای تحویل شده 

معیوب، در مهلتی كه بازرس یا مشاور طرح برای تامین‌كننده تعیین می‌‌كند. در این صورت برای یك بار 

كارفرما به هر ترتیبی كه مقتضی بداند راساً معایب و نقایص مصالح و تجهیزات و كالا را رفع می‌‌كند و جمع 

هزینه‌های مربوطه را به اضافه بیست و پنح درصد )25%( از مطالبات تامین‌كننده كسر می‌‌نماید و در 

صورت تكرار، موضوع مشمول موارد فسخ قرارداد می‌‌شود.

هـ- كشف عدم صحت جزیی یا كلی اطلاعات ارائه شده در اسناد مناقصه. در این صورت كارفرما مجاز 

است كه كلیه زیان‌های وارده به دستگاه اجرایی را )كه این دستگاه راساً تعیین می‌‌كند(، بدون نیاز به 

اثبات در محكمه از محل مطالبات یا سپرده‌های تامین‌كننده جبران نماید.

و-  تامین‌كننده مشمول ممنوعیت قانونی موضوع ماده 51 شرایط عمومی قرارداد گردد  كه در این مورد 

فسخ قرارداد حتمی است.

ز-  انتقال قرارداد به شخص ثالث بدون اجازه كارفرما.

ح-  انحلال شركت تامین‌كننده.

ط-  ورشكستگی تامین‌كننده.

تبصره : تعهد تامین‌كننده نسـبت به تامین و حمل )شـامل كلیه مراحل، اعم از هر گونه ترخیص، بیمه 

و جـز آن( و تحویـل كلیـه مصالـح و تجهیزاتـی كـه در زمان فسـخ، بهـای آن از طریق صورت‌حسـاب‌های 

پیشـین پرداخـت شـده ولـی بـه انبـار تحویـل نشـده پابرجاسـت. عالوه بـر آن كارفرمـا می‌‌توانـد حقـوق 

تامین‌كننـده نسـبت بـه آن قسـمت از کالا، مصالـح و تجهیزات كه تولید شـده لیكن حمل نشـده باشـد 

و هـر گونـه امكانـات و تجهیـزات نیمه تمامـی را كه تامین‌كننده طبـق شرایط این قـرارداد جهت تحویل 

کالا، تولیـد و خریـداری نموده اسـت و همچنین اسـناد، اطلاعـات و حقوق قراردادی مربوطه را براسـاس 

قیمت‌هـای قـرارداد به خود منتقـل نماید.

ماده 47. اقدامات پس از فسخ قرارداد
هر گاه كارفرما بخواهد قرارداد را به یكی از علل مشروحه در ماده 46 شرایط عمومی قرارداد فسخ كند 

مراتب را با ذكر دلایل كتباً به اطلاع تامین‌كننده می‌‌رساند و بدون احتیاج به انجام دادن تشریفات قضایی 

یا اداری باقی‌مانده تضمین انجام تعهدات را به سود خود وصول و ضبط نموده و بلافاصله اقدامات لازم 

را برای حفاظت از انبار خود، تاسیسات و کالا،مصالح و تجهیزات و لوازم موجود در آن معمول می‌‌دارد. 

كارفرما ضمن اعلام فسخ قرارداد نسبت به تهیه صورت‌مجلس تفكیكی، اقلام تحویل شده اقدام می‌نماید. 

همچنین از تامین‌كننده می‌خواهد كه برای صورت‌برداری از كلیه کالا، مصالح و تجهیزات و تاسیسات 

موجود در انبار تامین‌كننده براساس گزارش بازرس و تمام آنچه كه به كارفرما تعلق دارد و در انبار تامین 

كننده موجود است و همچنین برای صورت‌مجالس تحویل موقت و باقی‌مانده كار، ظرف هفت روز کاری 

با حضور نمایندگان کارفرما، مشاور طرح، بازرس و تامین‌كننده تهیه صورت‌حساب قطعی كالاهای تحویل 

شده ظرف یك )1( هفته نماینده یا نمایندگانی معرفی كند. هرگاه نماینده تامین‌كننده در مهلت مقرر بالا 
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حاضر نشود، كارفرما می‌‌تواند از مراجع ذیصلاح قضایی درخواست تامین دلیل نموده و از این طریق میزان 

تحویل قطعی تامین‌كننده و صورت اموال وی را در انبار تامین كننده تعیین نماید. صورت‌حساب و صورت 

اموالی كه به یكی از دو طریق مذكور در فوق تهیه می‌‌شود برای طرفین قطعی خواهد بود. یك نسخه از 

این صورت‌حساب و صورت اموال از طرف كارفرما برای تامین‌كننده ارسال می‌گردد.

از کالا، مصالح و تجهیزات متعلق به كارفرما، درون انبار تامین كننده، آنچه طبق مشخصات فنی و به 

صورت قسمت قابل تحویل موقت باشد و برای اتمام كامل كار مورد نیاز باشد كارفرما قبول می‌‌كند و در 

صورتی كه بهای آن قبلاً پرداخت نشده و یا در صورت‌حساب قطعی منظور نگردیده است، بهای آن را به 

بستانكار حساب تامین‌كننده منظور می‌‌دارد.

تامین‌كننده مكلف است مازاد ماشین آلات و تاسیسات و سایر دارایی خود را كه در انبار كارفرما باقیمانده 

است حداكثر ظرف مدت یک )1( ماه از انبار خارج نماید درغیر اینصورت كارفرما مخیر است به هر نوع كه 

مقتضی و صلاح بداند نسبت به مازاد فوق عمل نماید و هزینه‌های متعلقه را به بدهی حساب تامین‌كننده 

منظور دارد.

از تاریخ فسخ قرارداد تا تاریخ خروج اموال تامین‌كننده از انبار كارفرما كلیه هزینه‌های مستقیم مربوط به 

نگهداری و حفاظت آنها به عهده تامین‌كننده است كه به بدهی حساب او منظور می‌گردد.

تبصره 1: تشخیص كارفرما مبنی بر انطباق تخلف یا تخلفات تامین‌كننده با یك یا تعدادی از موارد مذكور 

در ماده 46 فوق كافی برای فسخ قرارداد و اجرای تمام مفاد این ماده خواهد بود و تامین‌كننده به هیچ 

عنوان نمی‌تواند فسخ قرارداد را به عنوان یكی از موارد اختلاف موضوع ماده 49 شرایط عمومی قرارداد 

تلقی كند ولی چنانچه حقی برای خود قائل باشد البته می‌‌تواند به مراجع واجد صلاحیت مذكور در ماده 

49 شرایط عمومی قرارداد مراجعه نماید بدون اینكه این مراجعه او بتواند مانع اجرای مفاد این ماده گردد.

تبصره 2: در صورت وقوع مواردی مانند بند پ ماده 46 یا در شرایط دیگری كه عدم اجرای بموقع و درست 

هر بخش از قرارداد توسط تامین‌كننده، منجر به ورود خساراتی به كارفرما گشته باشد، علاوه بر امكان فسخ 

قرارداد و سایر تبعات آن، بخشی از این خسارات به تشخیص كارفرما و نظر مشاور وی، از محل مطالبات 

تامین‌كننده تامین خواهد شد.

ماده 48. خاتمه دادن به قرارداد
هـرگاه كارفرمـا بـدون آنكه تقصیری متوجه تامین‌كننده باشـد بنا به مصلحت خـود یا علل دیگر تصمیم 

بـه خاتمـه دادن تمـام یا قسـمتی از قـرارداد بگیـرد، مراتب را كتباً بـه اطلاع تامین‌كننده می‌‌رسـاند و در 

هامن اطلاعیـه تكلیـف كارهایـی را كـه ناتمـام ماندن آنها موجـب بروز خطر و یا زیان مسـلمی اسـت به 

طـور روشـن معیـن می‌‌كنـد و ضمنـاً مهلتـی نیز بعنـوان تاریـخ خاتمـه دادن قـرارداد تعییـن می‌‌نماید تا 

تامین‌كننـده بتوانـد در آن مهلـت مصالـح و تجهیـزات و كالاهـای معین شـده بـه كارفرما را بـرای تحویل 

آمـاده نماید.

كارفرما در تاریخ خاتمه دادن قرارداد، اقلامی را كه به صورت قسمت قابل تحویل مصالح و تجهیزات و 
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كالا نیست صورت‌مجلس و تعیین تكلیف می‌‌كند و اقلامی را كه به صورت قسمت قابل تحویل مصالح و 

تجهیزات و كالا می‌باشد تحویل موقت می‌‌گیرد.

در مورد مصالح و تجهیزات و كالاهای حمل شده چنانچه معایبی در آنها مشاهده شود تامین‌كننده مكلف 

است به هزینه خود در مدت كوتاه و متناسبی كه با توافق كارفرما تعیین می‌شود رفع عیب نماید و سپس 

تحویل دهد. تضمین انجام تعهدات مربوط به كارهای ناتمام بلافاصله پس از تهیه صورت‌حساب قطعی و 

انجام تصفیه حساب، به شرح مندرج در ماده 37 شرایط عمومی قرارداد توسط كارفرما آزاد خواهد شد ولی 

تضمین انجام تعهدات مربوط به مصالح و تجهیزات و كالاهایی كه تحویل موقت شده اند مطابق ماده 29 

شرایط عمومی آزاد می شوند. تامین‌كننده ، ظرف ده )10( روز از تاریخ اعلام خاتمه دادن قرارداد در معیت 

بازرس اقدام به صورت‌برداری و تنظیم صورت‌حساب قطعی می‌‌كند. در مورد کالا،مصالح و تجهیزات حمل 

و تحویل موقت شده به شرح زیر اقدام خواهد شد:

الف- كلیه کالا، مصالح و تجهیزات موجود در انبار كه طبق مشخصات فنی و در حد قسمت قابل تحویل 

بوده و برای اتمام كامل كار لازم باشد اندازه‌گیری شده و براساس موازین قرارداد و اسناد و مدارك آن تقویم 

و در صورت‌حساب قطعی منظور می‌‌شود.

ب-  بهای کالا، مصالح و تجهیزات كه تامین‌كننده به منظور اجرای كامل قرارداد از داخل و خارجی كشور 

سفارش داده است، مشروط بر آنكه قبلاً پرداخت نشده باشد، در مقابل تسلیم اسناد مثبته )از جمله اسناد 

حمل( در صورت‌حساب قطعی منظور خواهد شد.

ماده 49. حل اختلاف
الف- در صورتی كه اختلافاتی بین تامین‌كننده و كارفرما پدید آید، اعم از اینكه مربوط به اجرای كارهای 

موضوع قرارداد و یا مربوط به تفسیر و تعبیر هر یك از مواد قرارداد باشد، چنانچه طرفین نتوانند موضوع 

اختلاف را از راه توافق رفع نمایند به شرح شرایط ذکر شده در این ماده اقدام خواهد شد. رعایت توالی 

موارد ذکر شده در این ماده الزامی می باشد. 

ب-  تامین‌كننده ملزم است تا حل اختلاف تعهداتی را كه به موجب قرارداد به عهده دارد اجرا نماید و در 

غیر این صورت كارفرما طبق قرارداد به تشخیص خود نسبت به تامین‌كننده عمل خواهد نمود.

ج-  بدیهی است كارفرما نیز در طول مدت حل اختلاف، تعهدات خود را براساس تشخیص خود از اسناد 

و مدارك قرارداد نسبت به تامین‌كننده انجام خواهد داد. در صورتی كه به هر عنوانی این قرارداد فسخ یا 

خاتمه داده شود این ماده كماكان به اعتبار خود باقی و لازم الاجرا خواهد بود.

49-1. دعاوی تامین‌كننده

اگر تامین‌كننده به استناد هر یک از مواد شرایط حاضر یا به گونه دیگری در ارتباط با قرارداد، خود را محق 

به هرگونه تمدید مدت تکمیل و یا دریافت مبالغ بیشتری، بداند، باید مراتب را به کارفرما اعلام کرده و 

رویداد یا وضعیتی را که منجر به این ادعا شده است، شرح دهد. این اعلام باید در زودترین زمان ممکن و 

به هرحال در ظرف کمتر از 28 روز پس از این كه تامین‌كننده از رویداد یا وضعیت آگاه شده، یا باید آگاه 

می‌شد، ارسال گردد.

اگر تامین‌كننده در اعلام ادعا ظرف این دوره 28 روز، قصور کند، مدت قرارداد تمدید نخواهد شد، 

تامین‌كننده محق به دریافت مبالغ بیشتری نخواهد بود و کارفرما از هرگونه مسئولیتی در قبال ادعا معاف 
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خواهد بود. در غیر این صورت، مفاد این ماده نافذ خواهد بود.

جزئیات  تمام  و  است،  لازم  قرارداد  طبق  که  را  دیگری  اعلام  هرگونه  همچنین  باید  تامین‌كننده 

پشتیبانی‌کننده مربوط به رویداد یا وضعیتی را که منجر به ادعا شده است، تسلیم کند.

تامین‌كننده باید اطلاعات و سوابق مربوط رویداد یا وضعیت را برای دوره زمانی رویداد یا وضعیت مورد نظر 

که ممکن است برای اثبات هرگونه ادعا لازم باشد، در محل کارخانه یا انبار کارفرما یا در محل دیگری که 

مورد پذیرش کارفرما باشد، نگهداری کند. کارفرما می‌تواند، پس از دریافت هرگونه اعلام طبق این ماده، 

پرونده‌های موجود را بازرسی کرده و یا به تامین‌كننده دستور دهد که اطلاعات و سوابق بیشتری را ضبط 

و نگهداری کند. تامین‌كننده به کارفرما اجازه می‌دهد تمام این پرونده‌ها را بازرسی کرده و )در صورت 

درخواست( تصویر آنها را به مشاور طرح تحویل دهد.

ظرف 28 روز پس از این که تامین‌كننده از رویداد یا وضعیت منجر به ادعا آگاه شده یا باید آگاه می‌شد 

یا ظـــرف هر دوره دیگری که مورد پیشنهاد تامین‌كننده و تأیید کارفرما باشد، تامین‌كننده باید گزارشی 

جامع با جزئیات کامل ادعا، شامل تمام مبانی و دلایل ادعا و مدت تمدید و یا مبالغ بیشتر مورد ادعا را 

برای کارفرما ارسال کند.

اگر تأثیر رویداد یا وضعیت منجر به ادعا کماکان ادامه داشته باشد:

49-1-1. گزارش جامع پیشگفته، گزارش موقت تلقی خواهد شد.

49-1-2. تامین‌كننده باید در فواصل یک ماهه گزارش‌های موقت بعدی مربوط به ادعا را ارسال، و 

در آنها تأخیرها و یا هزینه‌های تجمعی ناشی از ادعا و هرگونه جزئیات معقول دیگری را که کارفرما 

لازم می‌داند، درج کند.

49-1-3. تامین‌كننده باید ظرف 28 روز پس از پایان اثرات ناشی از رویداد یا وضعیت یاد شده، یا 

ظرف دوره دیگری که مورد پیشنهاد تامین‌كننده و پذیرش کارفرما باشد، گزارش نهایی مربوط به ادعا 

را ارسال کند.

ظرف 28 روز پس از دریافت ادعا یا هرگونه ادله جدید در مورد ادعای قبلی، یا ظرف دوره‌ای که 

مورد پیشنهاد کارفرما و پذیرش تامین‌كننده باشد، دو طرف برای حصول توافق تلاش می نمایند. 

هرگاه توافق قابل دستیابی نباشد، موضوع از طریق هیات حل اختلاف و شرایط ذکر شده در مفاد 

آن پیگیری می گردد.

هرگاه و تا زمانی که جزئیات ارائه شده برای اثبات کل ادعا کافی نباشد، تامین‌كننده محق به دریافت 

مبالغ مربوط به قسمت‌هایی از ادعا خواهد بود که قادر به اثبات آنها بوده است.

49-2. انتصاب هیئت حل اختلاف

کلیه اختلاف های پیش آمده بین طرفین در چارچوب قرارداد، که به صورت دوستانه حل و فصل نگردیده 

است، از سوی هیئت حل اختلاف رسیدگی خواهد شد. هر دو طرف باید ظرف 28 روز پس از دریافت 

اخطار طرف دیگر، در مورد قصد ارجاع مورد اختلاف به هیئت حل اختلاف، مشترکاً اقدام به انتصاب 

هیئت یاد شده کنند.

هیئت حل اختلاف، از سه شخص واجد صلاحیت که »اعضا« خوانده می‌شود، تشکیل می‌گردد. هر یک 

هیئت حل اختلاف، از سه شخص واجد صلاحیت که »اعضا« خوانده می‌شود، تشکیل می‌گردد. هر یک 

از دو طرف یک عضو را برای تأیید طرف دیگر معرفی می‌کند. دو طرف پس از مشورت با این دو عضو، در 
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مورد عضو سوم که به عنوان رئیس هیئت منصوب می‌شود، توافق می‌کنند.

در زمان تعیین شرایط انتصاب، باید شرایط و حق‌الزحمه قابل پرداخت به یک یا هریك از سه عضو، مورد 

توافق دو طرف قرار گیرد. هر یک از دو طرف مسئول پرداخت نیمی از این حق‌الزحمه است.

اگر در هر زمان دو طرف با هم توافق کنند، می‌توانند یک یا چند شخص واجد صلاحیت را برای جانشینی 

یک یا چند عضو هیئت حل اختلاف، منصوب کنند. هرگاه دو طرف در این مورد اختلافی نداشته باشند، 

اگر یکی از اعضا از انجام کار امتناع کند یا به علت مرگ یا ناتوانی، استعفا یا خاتمه انتصاب، قادر به انجام 

کار نباشد، انتصاب جانشین تنفیذ خواهد شد. فرد جانشین به همان روش عضو قبلی یعنی پس از معرفی 

و توافق دو طرف، به شرح این ماده، منصوب خواهد شد.

انتصاب هر یک از اعضا می‌تواند با توافق هر دو طرف لغو شود، ولی کارفرما یا تامین‌كننده به تنهایی 

حــق انجام چنین کاری را ندارد. اگر دو طرف در این مورد اختلافی نداشته باشند، انتصاب هیئت حل 

اختلاف )و هر یک از اعضای آن( پس از اتخاذ تصمیم در مورد اختلاف هایی که طبق ماده 49-3، به آنها 

ارجـاع شده است، منقضی خواهد شد، مگر اینکه پس از آن زمان، طبق ماده 49-4، اختلاف دیگری به 

هیئت ارجاع شده باشد که در این صورت، تاریخ انقضای هیئت، زمانی خواهد بود که تصمیم خود را درباره 

اختلاف‌های اخیر نیز اعلام کرده باشد.

49-3. عدم توافق در انتصاب هیئت حل اختلاف

اگر هر یک از شرایط ذیل نافذ باشد:

49-3-2. هر یک از دو طرف، در مورد معرفی یک عضو برای تصویب از سوی طرف دیگر برای هیئت 

سه نفره حل اختلاف در موعد تعیین شده، قصور کند.

49-3-2. دو طرف در مورد انتصاب عضو سوم به عنوان رئیس هیئت تا موعد تعیین شده، موفق به 

توافق نشوند.

49-3-3. دو طرف نتوانند، ظرف 28 روز از تاریخی که هر یک از سه عضو هیئت از خدمات امتناع 

ورزیده است، یا به علت مرگ، ناتوانی، استعفا، یا پایان انتصاب قادر به انجام کار نباشد، در مورد فرد 

جانشین به توافق برسند.

در این صورت، مرجع منصوب‌كننده هیئت حل اختلاف )شرکت مهندسی آب و فاضلاب کشور( كه اختیار 

انتصاب دارد، بنا به درخواست هر یک یا هر دو طرف و پس از مشاوره با هر دو طرف، اقدام به انتصاب 

اعضای هیئت حل اختلاف خواهد کرد. این انتصاب نهایی و قطعی خواهد بود.

49-4.  اخذ تصمیم هیئت حل اختلاف

اگر بین دو طرف اختلاف )از هر نوع( در ارتباط یا برخاسته از قرارداد یا اجرای کارها، شامل اختلاف‌هایی 

در زمینه هر نوع گواهی، تصمیم، دستور، دیدگاه، یا ارزش‌گذاری، پس از انتصاب هیئت حل اختلاف، 

طبق ماده 49-2، به وجود بیاید، هر یک از دو طرف می‌تواند اختلاف را به صورت مدون برای اتخاذ تصمیم 

به هیئت حل اختلاف ارجاع کند و برای طرف دیگر رونوشت آن را ارسال نماید. در این ارجاعیه باید درج 

شود که طبق این ماده ارسال شده است.تاریخ دریافت ارجاعیه از سوی هیئت، طبق تاریخ دریافت آن از 

سوی رئیس هیئت تلقی خواهد شد.

هر دو طرف باید بدون فوت وقت، دسترسی به کارخانه و انبار کالا، و تسهیلات مقتضی مورد نیاز هیئت را 
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به منظور رسیدگی و اتخاذ تصمیم در مورد این اختلاف، در اختیار هیئت قرار دهند، لیکن نباید تصور شود 

که هیئت حل اختلاف کار داوری را انجام می‌دهد.

ظرف 28 روز پس از دریافت چنین ارجاعیه‌ای، یا ظرف هر دوره دیگری که مورد پیشنهاد هیئت و تأیید هر 

دو طرف باشد، هیئت باید تصمیم خود را اعلام کند. تصمیم هیئت باید مدلل و طبق مفاد این ماده باشد.

پس از اعلام نظر هیئت حل اختلاف، هر دو طرف به تصمیم هیئت حل اختلاف عمل می‌کنند مگر این که 

طبق یک توافق دوستانه یا به صورتی که در زیر آمده است در آن تجدید نظر کنند، تامین‌كننده کماکان، 

طبق قرارداد، به انجام کارها ادامه خواهد داد، مگر این که قرارداد بی اعتبار و یا فسخ شده باشد.

اگر هر یک از دو طرف از تصمیم هیئت ناراضی باشد، آن وقت هر یک از دو طرف می‌تواند ظرف 28 روز 

پس از دریافت تصمیم، مراتب عدم رضایت خود را به طرف دیگر ابلاغ کند. اگر هیئت ظرف 42 روز یا 

مدت دیگر که مورد پیشنهاد هیئت و تأیید دو طرف باشد، پس از دریافت ارجاعیه، در ابلاغ تصمیم خود 

قصور کند، آن وقت هر یک از دو طرف می‌تواند، ظرف 28 روز پس از انقضای این دوره، مراتب عدم رضایت 

خود را به دیگری ابلاغ کند.

در هر دو صورت یاد شده، در این ابلاغ نارضایتی، باید تعیین شود که طبق همین ماده ارسال شده است 

و باید موضوع مورد اختلاف و دلایل نارضایتی را به وضوح شرح دهد. هیچ یک از دو طرف حق آغاز ارجاع 

اختلاف به داوری را ندارد مگر این که ابلاغیه عدم نارضایتی طبق این ماده صادر شده باشد.

اگر هیئت حل اختلاف، تصمیم خود را راجع به موضوع اختلاف به هر دو طرف ابلاغ کرده باشد، و ظرف 

28 روز از تاریخ دریافت تصمیم هیئت، هیچ یک از دو طرف مراتب نارضایتی خود را اعلام نکرده باشند، 

آن وقت تصمیم هیئت حل اختلاف باید به اجرا گذاشته شود.

49-5. داوری

اگر دو طرف نتوانند اختلاف حاصله )از هر نوع( در ارتباط یا برخاسته از قرارداد یا اجرای کارها را، شامل 

اختلاف‌هایی در زمینه هر نوع گواهی، تصمیم، دستور، دیدگاه یا قیمت‌گذاری، از طریق تشکیل هیئت 

حل اختلاف حل کنند، هر یک از دو طرف می‌تواند، درخواست ارجاع موضوع یا موضوعات مورد اختلاف 

را براساس قوانین داوری اتاق بازرگانی و صنایع و معادن جمهوری اسلامی ایران و به وسیله سه نفر داور 

که طبق قوانین داوری مشخص می شوند، حل و فصل خواهد گردید. محل داوری تهران است و زبان 

داوری نیز فارسی می باشد. 

هرگونه رایی که طبق فرایند داوری تعیین شده فوق صادر شود، نهایی و برای دو طرف قرارداد لازم الاجرا 

می باشد. در صورت عدم اجرا از سوی هر یک از طرفین، طرف ذینفع می تواند جهت اجرای این رای 

به مراجع قضایی رجوع نماید. علاوه بر آن دو طرف قرارداد بدین وسیله موافقت می نمایند که هیچ یک 

حق شروع یا ادامه دعوی یا رسیدگی قضایی درخصوص هر اختلاف مربوط به مفاد قرارداد را تا زمانی که 

مراحل داوری آن طبق شرایط این بند در حال رسیدگی است، ندارد. پس از صدور رای، دو طرف قرارداد 

تنها برای اجرا یا تسهیل در اجرای آن می توانند به مراجع قضایی مراجعه نمایند.

ارجاع موضوع یا موضوعات مورد اختلاف به مرجع داوری فوق، تغییری در تعهدات قراردادی دو طرف 

نمی‌دهد و موجب آن نمی‌شود که یکی از دو طرف به تعهدات قراردادی خویش عمل نکند.

ماده 50.  شخصیت حقوقی كارفرما
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این قرارداد فقط نسبت به طرفین آن نافذ است و با آنكه كارفرما یك شركت دولتی است معهذا امضای 

این قرارداد توسط كارفرما بمنزله آن نخواهد بود كه دولت جمهوری اسلامی ایران طرف تعهد می‌باشد و 

به علت استقلال شخصیت كارفرما در این قرارداد از دولت جمهوری اسلامی ایران، تامین‌كننده مجاز به 

تهاتر، توقیف اموال، اعم از منقول و غیر منقول، دارایی‌ها و وجوه نقدی دولت جمهوری اسلامی ایران 

نبوده و نمی‌‌تواند تعهدات كارفرما را به دولت جمهوری اسلامی ایران و یا سایر شركت‌ها و سازمان‌های 

دولتی جمهوری اسلامی ایران تسری دهد و در صورت تخلف تامین‌كننده از این شرط، كلیه خسارت‌ها و 

زیان‌های وارده به كارفرما به تشخیص وی از محل تضامین، مطالبات تامین‌كننده بدون احتیاج به اقدامات 

قضایی و اداری برداشت خواهد شد.

ماده 51. رعایت قوانین و مقررات
51-1. تامین کننده اعلام می دارد که مشمول قانون منع مداخله مصوب 22 دی ماه 1337 نیست، و 

درصورتی که خلاف آن برای کارفرما احراز شود، قراردا فسخ شده و ضمانت نامه انجام تعهدات و کسور 

حسن انجام کار تامین کننده، توسط کارفرما ضبط می گردد.

51-2. آیین نامه پیشگیری و مبارزه با رشوه در دستگاه های اجرایی )تصویبنامه شماره 73377/ت 

30374 مورخ 83/12/22( و اصلاحیه های بعدی آن گردیده و یا شرایط و موجبات وقوع آن را فراهم 

آورد، کارفرما حق دارد قرارداد را در هرمرحله ای كه باشد فسخ نموده و طبق ماده فسخ قرارداد عمل نماید.

در این صورت کارفرما به مدت 5 سال از هر گونه معامله با وی خودداری خواهد نمود و مراتب حسب مورد 

تخلف به مراجع قضایی، سازمان برنامه و بودجه ،‌شورای عالی انفورماتیك، وزارت كار و امور اجتماعی و 

غیره نیز منعكس خواهد گردید.

51-3.کلیه قوانین و مقررات جاری کشور در تاریخ نفوذ قرارداد برحسب موضوع و شرایط ذکر شده در 

قرارداد، برای طرفین لازم الاجرا می‌باشند.

ماده 52.  اقامتگاه قانونی
اقامتگاه قانونی كارفرما و تامین‌كننده، همان است كه درموافقت‌نامه نوشته شده است. در صورتی كه یكی 

از دو طرف، محل قانونی خود را تغییر دهد، باید نشانی جدید خود را دست كم چهارده )14( روز پیش از 

تاریخ تغییر، به طرف دیگر اطلاع دهد. تا وقتی كه نشانی جدید به طرف دیگر اعلام نشده است، مكاتبات 

به نشانی قبلی ارسال می‌‌شود و دریافت شده تلقی می‌‌گردد.

نماینده کارفرما                                                                        نماینده تامین کننده

نام و نام خانوادگی:                                                               نام و نام خانوادگی:

سمت :                                                                                    سمت :

مهر و امضا :                                                                           مهر و امضا :





فصل چهارم
 شرایط خصوصی قرارداد و پیوست ها

(1- زمان بندی 2- فهرست مقادیر )
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شرایط خصوصی

این شرایط خصوصی، در توضیح و تكمیل مواردی از شرایط عمومی است كه تعیین تكلیف برخی از مواد 

در آنها، به شرایط خصوصی موكول شده است. از این رو، هرگونه نتیجه‌گیری و تفسیر مواد مختلف این 

شرایط خصوصی، به تنهایی و بدون توجه به ماده مربوط به آن در شرایط عمومی، فاقد اعتبار است. شماره 

مواد درج شده در این شرایط خصوصی، همان شماره مواد و بندهای مربوط در شرایط عمومی است.

   ماده 1-12. دورۀ پشتیبانی خدمات پس از فروش:

تامین کننده موظف است پشتیبانی و خدمات پس از فروش کالا را برای یک دورۀ 10 ساله تضمین نماید.

   ماده 4. استانداردهای خارجی که رعایت آنها توسط تامین‌کننده الزامی می باشند به ترتیب 

اولویت عبارتند از:

طبق استانداردهای درج شده در مشخصات فنی قرارداد می باشد.

   ماده 7. کالا، مصالح و تجهیزات موضوع قراداد:

مطابق شرایط ذکر شده در مادۀ 1 موافقت‌نامه و مشخصات فنی قرارداد به شرح زیر می‌باشد.

..............................................................................................................

   ماده 9. تضمین های عملکردی که باید توسط تامین کننده در چارچوب موضوع قرارداد تأمین گردند:

شرایط پذیرش و تضمین عملکرد کنتورها به شرح زیر می‌باشد:

11 علاوه بر کنترل های آزمایشگاهی تولید کننده در کارخانه، کارفرما مختار است تمام یا بخشی از .

كنتورهای تحویل شده به انبار خود را در كارگاه تست خود یا توسط بازرس دیگری انجام دهد. برای 

این منظور از هر سری کنتور ارسالی ابتدا ده درصد آن به صورت تصادفی جدا شده و تست می‌شود. 

در صورتی که در این مجموعه ده درصدی بیش از یک دهم خرابی وجود داشته باشد، ادامه تست 

متوقف شده و کل بار آن سری به هزینه تامین‌کننده مرجوع می گردد و تامین‌کننده متعهد خواهد 

بود كل بار را با نمونه سالم جایگزین نماید و در این صورت هزینه های بازرسی مرحله دوم كنترل، 

كلاً بر عهده تامین‌کننده خواهد بود و از اولین فاكتور ارسالی كسر خواهد شد. در صورتی که انجام 

این فرایند جایگزینی موجب تاخیر در زمان‌های تحویل مصوب کنتورها گردد، جرایم مربوط به این 

تاخیرات نیز مطابق ماده 45 شرایط عمومی قرارداد اعمال خواهد گردید.

22 در صورت امکان برای کارفرما و در صورت تایید مرحله تست تصادفی، تست کلی برای تک تک .

کنتورهای ارسالی ادامه خواهد یافت و کلیه کنتورهای خراب توسط کارفرما جداسازی، علامت 

گذاری و تعیین عیب شده و تامین‌کننده موظف است به همان تعداد در سری بعدی کنتورهای 

سالم جایگزین نماید. بدیهی است پرداخت کلیه هزینه‌های اضافی تحمیل شده به کارفرما ناشی 
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از این قصور نیز بر عهده تامین‌کننده است. در صورتی که انجام این فرایند جایگزینی موجب تاخیر 

در زمان‌های تحویل مصوب کنتورها گردد، جرایم مربوط به این تاخیرات نیز مطابق ماده 45 شرایط 

عمومی قرارداد اعمال خواهد گردید.

}علاوه بر شرایط فوق، موارد دیگر برحسب نیاز درج شود{

   ماده 10-2. نحوه تهیه و ارائه گزارش های پیشرفت ماهیانه به شرح زیر می باشد:

}برحسب نیاز درج شود{

   ماده 12.کالاهایی که می تواند مستعمل و یا نمونه اولیه ) Prototype ( باشند عبارتند از:

}برحسب نیاز درج شود{

   ماده 13. شرایط و مشخصات بیمه نامه های مورد نیاز در قرارداد علاوه بر شرایط ذکر شده در 

شرایط عمومی، عبارتند از:

}برحسب نیاز درج شود{

   ماده 13-3. بیمه صحت عملکرد و کارایی کالا برای مدت 5 سال باید اعتبار داشته باشد.

 }برحسب نیاز درج شود{

   ماده 14. نحوه و شرایط بسته بندی علاوه بر شرایط ذکر شده در شرایط عمومی عبارتند از:

}برحسب نیاز درج شود{

   ماده 15. علاوه بر شرایط اعلام شده در شرایط عمومی، تامین کننده موظف است شرایط زیر 

را در حمل و تحویل کالا به انبار کارفرما رعایت نماید:

}برحسب نیاز درج شود{

مسئولیت حمل کالا و تحویل آن به عهده تامین کننده می باشد.

   ماده 19. شرایط و مشخصات دوره های آموزشی و تعداد افرادی که باید آموزش ببینند عبارتند از:

}برحسب نیاز درج شود{

    ماده 20-ب. در صورتیکه کارفرما نتواند شرایط تحویل کالا به انبار را پس از مدت 30 روز از 

زمان تعیین شده طبق برنامه زمانبندی مصوب، فراهم نماید، باید به ازای هر ماه تاخیر در تحویل 

کالا به انبار، هزینه انبارداری برابر ......................... ریال ) به حروف ...............................

............................................... ریال( را به تامین کننده پرداخت نماید. کسری از ماه نیز 

متناسبا محاسبه و پرداخت خواهد شد.

   ماده 24-الف. هزینه انبارداری ماهیانه در دوره تعلیق برابر است با ..................................

ریال ) به حروف: ............................................ ریال( می باشد. برای دوره های کمتر از 30 

روز، متناسبا محاسبه و پرداخت می گردد.

   ماده 25. شرایط اعمال تعدیل مبلغ اولیه قرارداد در قراردادهایی که مطابق شرایط عمومی 
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مشمول تعدیل می گردند به شرح زیر می باشد:

مطابق بخش نامه 101/173073 مورخ 1382/9/15 با عنوان دستورالعمل تعدیل آحاد بهای قرارداد و 

اصلاحیه های آن به شرح جدول زیر با فرض شاخص مبنا برابر سه ماهه ..... سال ...... تعدیل می گردد:

   ماده 27. شرایط و میزان تضمین انجام تعهدات مطابق تبصره ذیل این ماده شرایط عمومی 

عبارتند از:

}در صورت تغییر یا تکمیل مفاد شرایط عمومی، موارد برحسب نیاز درج شود.{

   ماده 28-1. طول دوره تضمین برابر است با 24 ماه می باشد و طول دوره بیمه کالا برابر 5 سال 

می باشد.

   ماده 30. شرایط سپرده حسن اجرای کار و آزاد سازی آن به شرح زیر می باشد:

}برحسب نیاز درج شود{

   ماده 31( مبلغ و شرایط پیش پرداخت

میزان پیش‌پرداخت برابر )25%( بیست و پنج درصد مبلغ اولیه قرارداد می‌باشد. روش و نحوه واریز پیش 

پرداخت، طبق مصوبه شماره 123402/ت 50659 هـ مورخ 1394/9/22هیأت وزیران است. این مبلغ 

طی یک قسط در قبال تضمین درج شده در آیین نامه فوق می باشد.

11 تامین کننده در موعدهای مقرر، برای دریافت پیش‌پرداخت، درخواست خود را به کارفرما می‌نویسد. .

کارفرما پس از بررسی، مبلغ پیش‌پرداخت را در مقابل تضمین تعیین شده در مصوبه هیات وزیران، 

بدون اینكه وجوهی از آن كسر شود، پرداخت می‌نماید. مهلت پرداخت پیش‌پرداخت 45 روز از 

تاریخ درخواست تامین کننده است، یا 30روز از تاریخ ارائه تضمین از سوی تامین کننده، هر كدام 

كه بیشتر است، می‌باشد.

22 مبالغ مربوط به پیش‌پرداخت در ازای تودیع تضامین درج شده در آیین نامه فوق از طرف تامین .

کننده به نفع کارفرما به او پرداخت می‌شود. ضمانت‌نامه‌های مزبور تا پایان مدت قرارداد معتبر بوده 

و به دستور کارفرما قابل تمدید است.

33 برای بازپرداخت مبلغ پیش‌پرداخت، از مبلغ ناخالص هر صورت‌ حساب موقت به گونه‌ای كسر .

می‌شود كه تمام مبالغ پیش‌پرداخت تا آخرین صورت حساب موقت، مستهلك شود.

44  میزان ضمانت‌نامه‌ها به ترتیبی كه اقساط پیش‌پرداخت مربوط بازپرداخت می‌گردد، همزمان و .

متناسباً كاهش داده می‌شود.

نماینده کارفرما:	                                                  نماینده تامین کننده: 

نام و نام‌خانوادگی:  	                                                 نام و نام‌خانوادگی: 

سمت:                                                           	         سمت:

امضاء	                                                                     مهر وامضاء

شاخص فصلی رشته ای تعدیلشرحفصل

 فصل پانزدهم فهرست بهای پایه تاسیسات مکانیکیتهیه و تامین کالااول

فصل بیست و هشتم فهرست بهای پایه ابنیهحمل و تحویل کالادوم
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پیوست یک : برنامه زمان بندی

کارفرما برنامه زمان بندی تامین و تحویل کالا را حداقل در سطح دو در این پیوست 
درج می نماید.

11 برنامه زمانبندی تفصیلی اجرای كامل كار بایستی توسط تامین‌کننده ظرف مدت 14 روز پس از .

تنفیذ قرارداد جهت تایید در اختیار کارفرما قرار داده شود.

22 مدت كل زمان تحویل کالا .............. روز ) ......... ماه ( می باشد..

33 ساختار شكست فعالیت‌ها بایستی طوری تهیه شود كه زمان شروع، خاتمه و مدت انجام كار .

فعالیت‌های مشروحه ذیل به روشنی در برنامه زمانبندی تفصیلی قید شده باشد.

   سطح اول :

• نهایی نمودن فهرست سفارش کالا با تایید کارفرما	

• تهیه و تدارك كالا طبق جدول مقادیر پیوست شماره دو	

• حمل كالا و تخلیه در انبار خریدار	

• نصب و راه اندازی ) در صورت وجود(	

   سطح دوم : }در هر فعالیت اصلی طبق سطح اول باید جزئیات انجام کار در سطح دوم درج شود{  :
• برای بخش اول به میزان .............................	

• برای بخش دوم به میزان .............................	

• برای بخش سوم به میزان .............................	

• برای  بخش چهارم به میزان .............................	

44 تامین کننده موظف است برنامه زمانبندی تفصیلی خود را به گونه ای BREAK DOWN و سطح .

بندی نماید که کلیه فعالیت های محدوده پروژه تا پائین ترین سطح کنترلی را شامل گردیده و 

سطوح 1 تا 2 مطابق با WBS مورد تأئید کارفرما و سطوح پایین‌تر مطابق آیتمهای قراردادی باشد.

55 درصورت نیاز به انجام بازنگری )Revise( در برنامة زمانبندی لازم است تامین کننده، ضمن ارائه .

دلایل و مستندات مربوط به بروز تأخیر در اجرای كار، نسبت به اخذ تأئیدات لازم از کارفرما در 

خصوص تغییر زمان خاتمة كار و بررسی تبعات قراردادی اقدام و سپس برنامه بازنگری را جهت تأئید 

و تصویب به کارفرما تسلیم نماید.

66 تامین کننده موظف است هرماه با توجه به پیشرفت فعالیت‌ها، برنامه زمانبندی خود را به‌گونه‌ای كه .

اختلاف بین Baseline و وضعیت فعلی پروژه قابل رؤیت و كنترل باشد، به روز نماید و فایل برنامه 

زمانبندی را بطور كامل در اختیار کارفرما قراردهد.
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پیوست دو: فهرست مقادیر و بهای اجزای مختلف قرارداد

جدول تفکیک مبلغ قرارداد- ریال

توضیح: هزینه های بازرسی و انجام آزمایشات مربوطه مطابق شرایط درج شده در قرارداد در مبالغ مربوط 
به تهیه و تامین کالا لحاظ شده است.

بهای کلمقداربهای واحدشرح ردیف

الف- بخش تهیه و تامین کالا

1

2

3

4

ب- بخش حمل، بارگیری، باراندازی و تحویل به انبار خریدار

1

2

3

4

جمع کل- مبلغ قرارداد

مبلغ پیمان به حروف:
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فصل پنجم
مشخصات فنی

 مشخصات ارائه شده در این بخش مربوط به کنتورهای خانگی

 با بدنه برنجی می باشد، در صورت تغییر نوع کنتور، مشخصات

مربوطه باید توسط کارفرما تهیه و در این بخش درج گردد



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

122

الف- مشخصات فنی پایه 

   مشخصات فنی پایه:

• توجه: در مرحله برگزاری مناقصه در صورت عدم ارائه هر یک از مستندات ذیل و یا ارائه آنها به صورت 	

ناقص، کارفرما از بررسی اسناد شرکت کنندگانی که این موارد را رعایت ننموده اند، معذور بوده و اسناد 

عودت داده خواهد شد و شرکت کننده در مناقصه حق هیچ گونه اعتراضی را نخواهد داشت

11 نوع کنتور طبق استاندارد OIML R49 یا استاندارد  ملی ایران به شماره INSO19191 مناسب برای .

آب سرد در شرایط کاری و مقاومت مناسب در برابر تغییرات دما و فشار کاری تعیین می گردد )با 

توجه به شرایط منطقه مطابق راهنما در پیوست 1(.

22 Q(  برای تمامی اقطار كنتور )R( بزرگتر یا مساوی 160 است. .
min

Q به 
n
) Q

1
 Q به 

3
نسبت دبی‌های 

 Q برای كنتور 1/2و 3/4 و 1 اینچ مطابق استاندارد به ترتیب 2.5 و 4 و 6.3 مترمكعب 
3
مقدار 

بر ساعت می باشد. این مقادیر باید توسط یك آزمایشگاه معتبر بین المللی تأیید شده و بر روی 

نمایشگر كنتور نیز درج شده باشد.

33 دبی استارت برای کنتورهای 1/2 اینچ مساوی یا كمتر از 6 لیتر بر ساعت در فشار 0.3 بار و برای .

کنتورهای 3/4 اینچ مساوی یا كمتر از 8 لیتر بر ساعت در فشار 0.3 بار باشد.

44 بدنه كنتور از جنس برنج با آنالیز CuZn40Pb2 سرب کمتر از 2.5 درصد و دارای پوشش بهداشتی .

مناسب داخلی و خارجی در قسمت های ماشین کاری نشده بوده )منظور از پوشش بهداشتی 

از نوع پودری اپوکسی الکترو استاتیک کوره ای حداقل با ضخامت 150 میکرون می باشد(، به 

گونه‌ای كه آب عبوری حداقل تماس را با فلز برنج داشته باشد. ضمن اینكه ارسال آنالیز برنج به 

همراه تاییدیه آزمایشگاه معتبر مبنی بر بهداشتی بودن الزامی است )حداکثر میزان سرب در آنالیز 

2.5 درصد باشد(. ارائه گواهی بهداشتی بودن كلیه قطعات كنتور كه با آب آشامیدنی مستقیما در 

تماس هستند، الزامی است. 

55 ارائه  CE APPROVAL اروپا برای مكانیزم‌های )شماره انداز( صرفاً وارداتی، از موسسه ذیصلاح .

اروپایی الزامی است و شماره EC Type باید روی شماره انداز یا نمایشگر كنتور درج شده باشد، 

ضمن اینكه ارسال تصویر تمامی صفحات تاییدیه الزامی است. برای مکانیزم های ساخت داخل 

رعایت استاندارد ملی INSO 19191 الزامی است.

تبصره: با عنایت به عدم وجود آزمایشگاه مرجع در حال حاضر در داخل کشور ، به منظور کنترل الزامات 

براساس  داخلی  های  مکانیزم  عملکرد  صحت  تأیید  مرجع  آزمایشگاه  اندازی  راه  زمان  تا  استاندارد، 

مشخصات فنی مندرج در همین اسناد ) مشخصات اولیه و الزام آور( انجام خواهد گرفت.

66 سال تولید مكانیزم کنتور باید حداکثر محدود به 2 سال اخیر باشد. این موضوع با علامت اختصاری .

-- M )مثال: M18 به معنی تولید سال میلادی 2018( بر روی نمایشگر کنتور درج می شود. 

مكانیزم های تولید شده سال های قبل تر از آن مورد تایید نیست.  

77 مکانیزم های )شماره انداز( وارداتی باید مطابق استاندارد OIML R49 و هماهنگ با تصویر مکانیزم .

موجود در EC Type اخذ شده برای آن كنتور باشد. همچنین مکانیزم های وارداتی و یا ساخت 

داخل باید قابلیت نمایش حجم اندازه گیری شده تا حداقل 5 رقم صحیح و دهم لیتر را داشته باشد.
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88 ارائه نتایج آزمایشات مربوط به دوام كنتور )تست خستگی( الزامی است. .

99 كنتور باید به همراه ملزومات از قبیل مهره و ماسوره نصب، واشر، صافی و درپوش صفحه نمایش .

ارائه شود. در صورتی که خرید برای کنتورهای تعویضی انجام می شود، با نظر کارفرما   نیاز به مهره 

و ماسوره نمی باشد و این مورد باید در قیمت کنتور لحاظ شود.

1010 مهره ماسوره و رینگ، از جنس برنج و ماسوره با طول آچار گیر كافی باشد. مهره باید 6 ضلعی باشد. 

هم چنین جنس واشر، فیبری با تاییدیه بهداشتی باشد.

1111 وزن رینگ برنجی برای كنتور 1/2 اینچ حداقل 180 گرم  و  برای كنتور 3/4 اینچ حداقل 200 گرم 

باشد. در صورت وزن كمتر، كنتور مرجوع می شود.

1212 وزن بدنه برنجی برای كنتور 1/2 اینچ حداقل 850 گرم و برای كنتور 3/4 اینچ حداقل 1000 گرم 

باشد. در صورت وزن كمتر، كنتور مرجوع می شود.

1313 هر كنتور دارای پلمپ چرخشی مناسب بوده و شماره سریال كنتور علاوه بر رینگ روی پلمپ نیز 

باید درج شود. موكدا تصریح می شود پلمپ سیم و سرب به هیچ عنوان مورد قبول نمی باشد.

1414 ارائه مدارك و مستندات مربوط به حداكثر افت فشار ناشی از قرار گرفتن كنتور در مسیر جریان در 

 Q همراه با ملزومات آن )مهره ماسوره، واشر و صافی( حداكثر 0.63 اتمسفر و تحمل فشار 
3
دبی 

مطابق بند 1 )استاندارد OIML R49( الزامی است.

1515 شماره سریال كنتورها به همراه نام شرکت آب و فاضلاب و سال تولید باید بر روی رینگ کنتورها 

حک شود ) مطابق جدول پیوست 3(.

1616  EC و هماهنگ با تصویر نمایشگر موجود در OIML R49 نمایشگر كنتور باید مطابق استاندارد

Type اخذ شده برای آن كنتور بوده و قابلیت نمایش حجم اندازه گیری شده تا حداقل 5 رقم صحیح 

و دهم لیتر را داشته باشد.

1717 شماره انداز کنتور آب باید به روش مناسبی آب بندی و وکیوم گردد تا امکان قرائت واضح کنتور 

اب در شرایط آب و هوایی مختلف فراهم آید. )کنتورهای آب با شماره انداز  IP68 دارای امتیاز فنی 

بیشتری هستند(.

1818  کنتور خریداری شده دارای گارانتی تعویض به مدت حداقل 3 سال بعد از تحویل باشد.

1919 پوشش شماره انداز یا مکانیزم كنتور باید از جنس شیشه طبیعی یا پلی کربنات شفاف باشد بطوری 

که قرائت کنتور برای زمان طولانی تضمین شود و دچار بخار گرفتگی نشود.

2020 هر دستگاه كنتور به منظور حفاظت در برابر ضربه در حین حمل باید دارای بسته بندی مناسب باشد.

2121 ارائه دستورالعمل نصب، راه اندازی و نگهداری كنتور الزامی است.

2222 در صورت استفاده از مکانیزم خشک مغناطیسی، مگنت حتما چهار قطبی بوده و دارای حلقه ضد 

مغناطیس بیرونی باشد.

2323 كالاهای تحویل شده باید مطابق مشخصات فنی فوق الذکر )مطابق با استاندارد مربوطه( باشند، 

در صورتی كه كالاهای تحویلی مورد تائید دستگاه نظارت نباشد، مرجوع شده و فروشنده موظف 

است بدون هیچگونه ادعایی آنها را تحویل گرفته و به هزینه خود آنها را حمل نموده و نسبت به 

جایگزینی آنها با نوع مورد تائید اقدام نماید. بدیهی است از این بابت هیچگونه هزینه اضافی تحت 

هرعنوانی به فروشنده پرداخت نخواهد شد.

2424 فروشنده متعهد می شود در صورت وجود عیب )در صورتی كه عیب مربوط به عملكرد كنتور باشد( در 

مدت گارانتی، بنا به تشخیص دستگاه نظارت كارفرما اقدام به جایگزینی آن با كنتور نو با مشخصات 

مشابه نماید و كلیه هزینه های مرتبط شامل: دستمزد تعویض، ارسال به كارخانه، خسارات احتمالی 

وارده به مشترك یا اشخاص ثالث و هزینه های تحمیل شده به شركت آب و فاضلاب )نظیر هدر رفت 

ظاهری و ...( را به عنوان ضرر و زیان ناشی از عیب مذكور به خریدار پرداخت نماید.

}حداقل شرایط گارانتی ذکر شود{



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

124

ب- مشخصات فنی تکمیلی

} بر حسب نیاز درج شود{
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پیوست ها:
     پیوست 1: تعاریف

• كنتور حجمی: دسـتگاهی مناسـب برای یك لوله بسـته كه شـامل اتاقك هایی با حجم مشخص 	

و مكانیـزم رانـده شـده به وسـیله جریان كه به موجـب آن این اطاقك ها به طور متوالی بوسـیله آب 

پـر وخالـی می شـوند. با شامرش میزان حجـم های گـذرا از طریق این دسـتگاه گنجایش جریان 

را بـرآورد می كند.

• كنتور سرعتی : وسیله ای است كه بر روی مجرای بسته آب نصب شده و شامل یك قطعه متحرك 	

بوده كه به طور مستقیم به وسیله شتاب جریان آب به حركت گذاشته می شود. به عبارت دیگر 

دستگاههایی شامل یك توربین متحرك كه حول محوری عمود بر جهت جریان آب در كنتور می 

چرخد. حركت این قطعه متحرك به وسیله روش های مكانیكی و یا سایر روش ها به نشان دهنده ای 

كه حجم آب عبوری را نشان می دهد منتقل می شود. 

• كنتورهای تك افشانه و چند افشانه سرعتی: اگر آب عبوری از كنتور از یك مجرا به سطوح توربین 	

برخورد نماید كنتور تك افشانه ای و اگر از چند مجرا به طور همزمان به سطوح توربین برخورد نماید 

چند افشانه ای نامیده می شود.

• كنتورهای چند افشانه تر سرعتی: اگر هر سه قسمت كنتور چند افشانه )مولتی جت ( شامل  	

توربین گیربكس و شمارنده با  آب در تماس باشد  كنتور تر می باشد

• كنتورهای چند افشانه نیمه خشك سرعتی: توربین و گیربكس كنتور چند افشانه)مولتی جت (  	

با آب در تماس است  و شمارنده با آب در تماس نیست.

• كنتورهای چند افشانه خشك سرعتی: فقط توربین با آب در تماس است و شمارنده و گیربكس با 	

آب تماسی ندارند . انتقال نیرو هم می تواند  از طریق مكانیكی و هم از طریق مغناطیسی منتقل شود.

• كنتور ولتمن : دستگاهی شامل یك تیغه مارپیچی كه حول محور جریان آب در كنتور می چرخد. 	

• دبی : خارج قسمت حجم آب عبوری از داخل كنتور به زمانی كه طول می كشد تا این حجم آب 	

عبور كند. 

• Q : مقدار دبی است كه كنتور در فشار سه متر آب ناشی از یك  مخزن هد ثابت شروع 	
S
دبی استارت 

به حركت می نماید. این مقدار در كنتورهای  سرعتی به میزان اصطكاك قطعات متحرك كنتور و 

در كنتورهای حجمی به شكاف فرار آب از بین جزء تشخیص دهنده و محفظه كاری بستگی دارد.

• دبی حداقل Qmin Q1: پایین‌ترین دبی كه در آن كنتور باید حجم آب عبوری را در محدوده 	

حداكثر خطای مجاز ) مثبت و منفی 5 درصد( نشان دهد یا بعبارت دیگر حداقل جریانی است كه 

در آن منحنی عملكرد كنتور وارد محدوده خطای مثبت و منفی 5 درصد می شود.

• دبی انتقال QT Q2: مقدار دبی است كه در آن خطای  عملكرد كنتور از محدوده مجاز مثبت منفی 	

پنج به محدوده مجار مثبت و منفی دو وارد می شود.  

• دبی اسمی Q3 QN:  دبی است كه در آن دبی كنتور باید تحت شرایط عادی كاربرد به طور مداوم 	

و رضایت بخش در محدوده مجاز ) مثبت و منفی دو( تحت شرایط جریان پیوسته و متناوب آب به 



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

126

كار خود ادامه دهد. 

• دبی حداكثر Qmax Q4: بیشترین مقدار دبی است كه در آن لازم است كنتور آب به روش رضایت 	

بخش برای دوره های كوتاه از زمان بدون خراب شدن عمل كند.

• دامنه دبی : دامنه محدود شده بوسیله Q 4 و Q 1 دامنه دبی نامیده می شود  كه در آن گستره دبی 	

به دو ناحیه بالایی و پایینی تقسیم شده كه بوسیله Q 2  از هم جدا شده اند  در این دامنه كنتور نباید 

خطایی بیش از حداكثر مجاز داشته باشد.  

•  P(: شاخص عددی فشار كاری كنتور است كه به منظور انطباق آن با دیگر 	
N
تعریف فشار اسمی )

تجهیزات متصل به كنتور و بالعكس مورد استفاده قرار می گیرد. ابعاد كلیه دستگاه‌های با اندازه 

 P( یكسان باید با یكدیگر انطبافق داشته باشند.
N
 D( و نشانه گذاری شده با عدد )

N
اسمی یكسان )

• حداكثر فشار كاری مجاز )MAP(:  برای یك كنتور آب حداكثر فشار داخلی كه بطور دائم در 	

یك درجه حرارت مشخص بتواند تحمل كند. برای كنتورهای آبسرد حداكثر فشار كاری مجاز، فشار 

اسمی خواهد بود.

• D(: شاخص عددی قطر دهانه ورودی و خروجی كنتور می باشد كه به منظور 	
N
اندازه اسمی )

انطباق آن با دیگر تجهیزات متصل به كنتور و بالعكس مورد استفاده قرار می گیرد. 

• افت فشار : میزان افت در فشار آب كه ناشی از قرار گرفتن  كنتور در شبكه ودر دبی مشخصی می باشد.	

• حداكثر حرارت مجاز كاری )MAT(: حداكثر درجه حرارت مجازی است كه یك كنتور آب می 	

تواند در فشار اسمی خود تحمل نماید. 

• آزمایش تحمل فشار: در آزمایش تحمل فشار هر كنتور می بایست بدون نشتی و یا خراب شدن در 	

فشار های هیدرولیكی معین  معمولا 1.6 برای فشار اسمی كنتور بمدت 15 دقیقه  یا دو برابر فشار 

اسمی كنتور بمدت یك دقیقه بدون بروز هر گونه نشتی یا تركیدگی ایستادگی نماید. 

• تعییـن منحنـی خطـای كنتور بر حسـب دبی: برای رسـم منحنی كنتـور انجـام آزمایش دقت، 	

حداقـل در 5 دبـی زیر الزامی اسـت. 

• 	 1.1* Q 2 و   Q 2  بین

• 	0.5 *  Q 3 0.45 و *   Q 3 بین

• 	  Q 3 0.9 و *   Q 3  بین

• 	  Q 4 0.9 و *   Q 4  بین

• آزمایش افت فشار: این آزمایش در دبی های مختلف انجام و در هر دبی میزان افت ناشی از كنتور، 	

اندازه گیری و منحنی آن ترسیم می گردد. افت فشار كنتورهای مكانیكی در Q 4  نباید از یك اتمسفر 

بیشتر باشد. 

• آزمایش خستگی :این تست با شبیه سازی شرایط سخت و در معرض قرار دادن كنتور بمنظور 	

حصول اطمینان 0از مقاومت مواد بكار رفته. انجام می شود. بطوری كه مقدار انحراف منحنی كنتور  

در فاصله Q 1  تا  Q 2 نسبت به قبل از تست نباید بیشتر از 3 درصد و در فاصله Q 2   تا Q 4   بیشتر 

از 1.5 درصد باشد. 

• عدد مشخصه كنتور )N( : مقدار عددی كه معرف مقادیر ابعادی جدول بندی شده  كنتور است 	



ی
گ

خان
ب 

ی آ
ن کنتورها

سناد تامی
ا

127

IEC60529  توضیح رقم نخست کد آی‌پی مطابق

نیروی اعمال‌شده بر جسم خارجی حفاظت تعریف شده برای افراد حفاظت در برابر جسم خارجی رقم اول 

۱نیوتون یک سیم ضد گرد و غبار ۶

IEC60529 توضیح رقم دوم در کد آی‌پی مطابق

جزئیات حفاظت‌شده در برابر آزمایش‌شده با رقم دوم
مدت آزمایش: 

غوطه‌وری مداوم 

در آب

ژرفای تعیین‌شده 

توسط سازنده

غوطه‌وری ورای 

1 متر

تجهیز برای غوطه‌وری دائم در آب در شرایط یادشده 

توسط سازنده مناسب است. معمولاً این به معنای آن 

است که وسیله آب‌بندی شده است. با این وجود، در 

برخی تجهیزات، به معنای آن است که آب می‌تواند 

نفوذ کند اما اثر زیان‌باری ندارد.

۸

و با حرف بزرگ N  نشان داده می شود.

• CE Approval: علامت تضمینی CE به منظور ایجاد هماهنگی اجباری در بسیاری از محصولات 	

تجاری و صنعتی که در سطح اروپا )منطقه اقتصادی اروپا یا EEA( تولید یا به فروش می‌رسند، ارائه 

شده است. این حروف به‌طور مشخص اختصار چیزی را نشان نمی‌دهند، ولی به‌طور کل می‌توان 

آنها را اختصار کلمات فرانسوی Communauté Européenne یا Conformité Européenne به 

معنای »موردقبول اروپا« دانست. محصولاتی که واجد دریافت علامت سی. ای می‌شوند، می‌بایست 

از نظر سلامت، امنیت، مضر نبودن برای جسم انسان و طبیعت مورد بررسی قرار گیرند و اگر واجد 

این شرایط باشند، قادر به دریافت این نشانه خواهند بود.

• استاندارد IP68: درجه حفاظت یا کد آی‌پی، اصطلاحی در استاندارد  IEC60529است که بر 	

اساس آن محفظه‌های تجهیزات الکتریکی با کدهای استانداردی با دو حرف IP در کنار دو رقم، از 

نظر نفوذ در برابر عوامل خارجی تقسیم‌بندی می‌شوند. رقم اول که بین ۰ تا ۶ است سطح حفاظت 

در برابر جسم سخت خارجی و نیز حفاظت افراد را مشخص می‌کند. رقم دوم بین ۰ تا ۸ است و 

میزان حفاظت را در برابر نفوذ آب )و نه هیچ مایع دیگر( مشخص می‌کند. هر چه این رقم‌ها بیشتر 

باشند میزان حفاظت بیشتر است.

انواع کنتور:
• كنتور پیستونی: مناسب برای آب های با كیفیت بالاو فاقد شن و ذرات – دقت بالا -  R بالا- ضعف 	

شدید در برابر یخ زدگی و سرمای زیر صفر- دبی استارت پایین- مناسب برای شهرهای جنوبی در 

صورت بالابودن كیفیت آب به خصوص در شهرهایی كه به علت كمبود آب اكثر مردم منبع ذخیره آب 

دارند. مقاومت كم در برابر آب های EC بالا و دارای شن و ریگ- كلاس دقتی بالا.

• كنتور مولتی جت خشك: مناسب برای هر گونه اقلیم و هر گونه آب- در صورت اینكه تولید برند 	

معتبری نباشد ممكن است به علت كیفیت مگنت دچار خرابی زودرس می شود. ضعف دقت اندازه 

  ECگیری در دبی های كم و دبی های  زیاد – كلاس دقتی متوسط- مقاوم در برابر آب های شور و
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بسیار بالا- مقاوم در برابر ضربات هیدرولیكی آب- امكان دستكاری كنتور و برداشت غیر مجاز راحت 

تر است.  

• كنتور مولتی جت نیمه خشك: مناسب برای آب های با كیفیت متوسط به بالا- كلاس دقتی بالا 	

- مقاوم در برابر ضربات هیدرولیكی آب – مناسب برای اكثر مناطق كشور.

• كنتور سینگل جت: دبی استارت پایین و مناسب تر نسبت به مولتی جت- كلاس دقتی بالا- عدم 	

مقاومت مناسب در برابر ضربات هیدرولیكی آب –مناسب برای واحدهای آپارتمانی –قیمت بسیار 

مناسب.

     پیوست 2: جدول ابعاد كنتور‌های اتصال رزوه ای:

عددمشخصه كنتور، اندازه‌ها و ابعاد كنتور)ابعاد برحسب میلیمتر(

اندازه‌‌های كنتورابعاد كنتور

حداکثر 

مقدار

H 2  

حداکثر 

H 1 مقدار 

حداکثر مقدار 

L 1
 حداکثر مقدار 

L 3

L 1

حداقل 

مقدار

b 

حداقل 

مقدار

a 

رزوه

اندازه كنتور

)اندازه اسمی 

اتصالات رزوه‌ای(

عدد مشخصه

1805050801210 G ¾ B------

18050501101210 G 3/4BG ¾ B(1)N 0.6
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    پیوست 3: کد گذاری کنتورهای آب:

کد کنتور آب شامل 12 کاراکتر می باشد که از چپ به راست به شرح ذیل ثبت می شود:

مثال: 

کاراکتر 1 و 2کاراکتر 3کاراکتر 4و 5 و6کاراکتر 7 تا 12 )6 کاراکتر(

کد استان/ شهر شماره کنتور نصب شده در سال مدنظر 
نوع شرکت: شهری 

یا روستایی

دو رقم سمت راست 

سال نصب کنتور 

مثلا: کنتور شماره 122 به صورت کد 000122 

نمایش داده می شود.

به شرح جدول 

ذیل

U :کد شهری

 R :کد روستایی

مثلا:

97 :1397

01 :1401

کد استاننام استان/شهرردیف

ARDاردبیل1

IFNاصفهان2

ALBالبرز3

AWZاهواز4

IILایلام5

EAZآذربایجان شرقی6

WAZآذربایجان غربی7

BUZبوشهر8

THRتهران9

CHBچهار محال و بختیاری10

SKHخراسان جنوبی11

RKHخراسان رضوی12

NKHخراسان شمالی13

اندازه‌‌های كنتورابعاد كنتور

18050501301210 G 3/4BG ¾ B(1)N 1

18050501651210 G 3/4BG ¾ B(1)N 1.5

24060651901412G 1BG 1B(1)N 2.5

26065802601612N 3.5

28070852601813N 6

300751053002013N10

G1       B

G1       B G1       B

G1       B
4
1

4
1

2
1

2
1

G 2 B G 2 B

کد استاننام استان/شهرردیف

KHZخوزستان14

ZNJزنجان15

SMNسمنان16

SIBسیستان و بلوچستان17

FRSفارس19

QZVقزوین20

QOMقم21

KKSکاشان22

KRDکردستان23

KERکرمان24

KSHکرمانشاه25

KOHکهکیلویه و بویر احمد26

GOLگلستان27
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کد استاننام استان/شهرردیف

GILگیلان28

LORلرستان29

MZNمازندران30

MKZمرکزی31

کد استاننام استان/شهرردیف

MHDمشهد32

HRMهرمزگان33

HMDهمدان34

YZDیزد35

• مفهوم کد 01UWAZ000020: کنتور شماره 20 که در سال 1401 در شرکت آب و فاضلاب 	

شهری استان آذربایجان غربی نصب شده است.

• مفهوم کد 97RRKH001450 : کنتور شماره 1450 که در سال 1397 در شرکت آب و فاضلاب 	

روستایی استان خراسان رضوی نصب شده است.

• مفهوم کد 99USIB000254: کنتور شماره 254 که در سال 1399 در شرکت آب و فاضلاب 	

شهری استان سیستان و بلوچستان نصب شده است.
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اعضاء تیم تدوین )به ترتیب الفبا(

11 حسین اسلامی .

22 رامین بنایی .

33 سیاوش پاکدل .

44 سعید تکیه .

55 مهدی جوادی.

66 مریم حمیدیان.

77 محمود زنگنه .

88  علی سیدزاده  .

99 سیدعلی طباطبایی.

1010 محسن عزیزی 

1111 حسین علیجانی 

1212 علی اکبر غزلی

1313 سید حمیدرضا کشفی

1414 محسن محتشم 

1515 حسن مرادی 

1616 غلامرضا مهرنوش 

1717 حامد منصف 

1818 صادق یونسلو 
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موضوع: 			  تـاریخ: 




