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  علی فرج الهی . مشخصات فردی:1

 علی فرج الهینام و نام خانوادگی: 

 

  شیعه: مذهب            الشتر       محل تولد:

 

  

 عکس

 معاونت مالی و پشتیبانی   واحد محل خدمت:                        :سابقه خدمت مدیر دفتر امور پشتیبانی پست سازمانی فعلی:

 . سوابق تحصیلی: 2

 گرایش رشته تحصیلی مقطع تحصیلی

 مدت تحصیل
نام واحد 

 آموزشی

 کشور/

شهر محل 

 تحصیل

 توضیحات
 تا از

  یزد  7731 7711 مدیریت آموزشی علوم تربیتی یکارشناس

  خرم آباد  7731 7733 مدیریت آموزشی علوم تربیتی کارشناس ارشد 

        

 . سوابق اجرایی و مدیریتی )از آخرین تغییرات( :3

 مدیریتیتجربه  سابقه خدمت نام سازمان/ شرکت
عضویت در هیئت 

 مدیره

سابقه درسمت 

 مدیرعامل

 )مدت(

 تا از 
 سمت )مدت( مجموع به ماه

اصلی/

 مدت

البدل/علی

 مدت
 

 ماه سال ماه سال 

    کارشناس اداری  78 6 37 6 38 

    کارشناس مشترکین  81 3 38 6 37 

    رییس اداره خدمات مشترکین  71 7 33 3 38 

    رییس اداره خدمات عمومی  718 7 31 7 33 

    مدیر منابع انسانی و آموزش  71 0 7011 7 31 

 
7011 7 7017 78 87  

رییس گروه تشکیلات ،طبقه 
 بندی مشاغل

   

 
7017 78 

تاکنو
 ن

 مدیر دفتر امور پشتیبانی   
   

           

 

 اداره خدمات عمومی، واحد تاسیسات ،دبیرخانه ، ماشین آلات ، واحد نقلیه اهم وظایف در مسئولیت فعلی:  4

شخص ثالث  قراد داد صدور بیمهانعقاد ،استان پست با شرکت قرارداد انعقاد  قرارداد آبرسانی سیار،بر اداره خدمات عمومی که امورلتی از قبیل نظارت  : امور پشتیبانی شرکت شامل
ل ، نظارت بر قرارداد تعمیر و نگهداری تاسیسات شام خودروها و ماشین آلات و بیمه نامه تمام خطر تاسیسات ار صدور اسناد مناقصه تا مرحله اخذ بیمه نامه هاو همچنین بیمه بدنه 

نند اداره برق و گار در خصوص پرداخت شرکت های خدمات رسان ما بدهی هایپیگیری  وسیستم سرمایش و گرمایشی و آسانسورها و پیگیری و انجام تعمیر خوردهای شرکت 
 و انجام سایر امور ارجاعی از طرف مقام مافوق. قبوض انها

 

 . سوابق علمی، تخصصی و آموزشی:5

 

 



 برگ اطلاعات و سوابق حرفه ای مدیران

       
 

 . آشنایی با مهارت در زبان های خارجی: 6

 زبان خارجی

Reading Writing Speaking 

 ضعیف متوسط خوب ضعیف متوسط خوب ضعیف متوسط خوب

          

 . عضویت در کمیته ها:7

 نام سازمان/ شرکت

 مدت همکاری

 سمت

پاره وقت/تمام 

 وقت/پروژه/

 مشاوره

 توضیحات
 مجموع به ماه تا از

   عضو  ماه سال ماه سال

   عضو شورای اقامه نماز 03   8      7730 8 7731 

   عضو کمیته ورزش 76 7    7730 7 7737 

   عضو کمیته وام های شرکت 80  3    7738 3 7731 

   دبیر کمیته انضباط کار 80 3     7738 3 7731 

   عضو کمیته خودرو 30 0    7730 0 7733 

   عضو کمیته برنامه انسانی 78  0    7738 0 7730 

عضو کمیته ساختار و فناوریهای  80 0    7017 0 7733 
 مدیریتی

  

   عضو کمیته خودرو 87  78   7017 7 7018 

 7018 71 7017   78 70 
قرارگاه عضو کمیته تشکیل 

تامین مالی منابع مالی و مدیریت 
 هزینه

  

        

        

 :دوره های اموزشی. 8

 

 عنوان دوره  نام سازمان/ شرکت ردیف

 ارزیابی عملکرد کارکنان آموزشی و پژوهشی غربمجتمع  7

 اسناد و مدارک مالی پژوهشگاه نیرو 8

 آشنایی با مفاهیم فنی صنعت آب و فاضلاب فردیس رایانگانپژوهشگران  



 برگ اطلاعات و سوابق حرفه ای مدیران

       
 

 مدیریت اسلامی با موضوع شمیم عدالت پژوهشگاه نیرو 

 دوره مدلهای تصمیم گیری در مدیریت دانشگاه شهید بهشتی 

 آیین مدیریت پژوهشگاه نیروی غرب 

 آشنایی با قانون اساسی جمهوری اسلامی ژوهشگاه نیروی غربپ 

 
های توسعه و  مدیریت آموزش و پژوهش
 آینده نگری

 اصول مدیریت در تربیت بدنی و سلامت

 
مدیریت آموزش و پژوهش های توسعه و 

 آینده نگری
 حسابداری پیشرفته

 سیستم ها و روش ها آموزش و پژوهش آروین 

 نظام رسیدگی به تخلفات اداری آموزش و پژوهش آروین 

 آیین نگارش و مکاتبات اداری آموزش و پژوهش آروین 

 آشنایی با طرح طبقه بندی مشاغل مجتمع آموزش و پژوهش تهران 

 ایمنی و بهداشت محیط کار آموزش و پژوهش غرب 

 انگیزه و ارتقاء روحیه کارکنانایجاد  موسسه تحقیقات و اموزش مدیریت 

 ( PS )راه حل های حل مسئله  مرکز آموزش های تخصصی 

 استقرارنظام مدیریت دانش رایانگان فردیس 

 سوابق ایثارگری:
 الف( مدت حضور در جبهه: 

 ب(جانباز / آزاده:
 ج(خانواده محترم شهدا:   

سفر زیارتی اربعین: سالهای  –کشور عراق  :مسافرت خارج از کشور)علت و تاریخ سفر(
 7017و  7018،  7017، 7733، 7733، 7731،  7736

 


